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A Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz (a tovabbiakban: Intezmeny) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ILYEN adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérdl sz6l6, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EV) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), az
informacios 6nrendelkezési Jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. torveny
(Infotv.), valamint az egeszsegugyr és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatok kezelésérdl és
védelmeérdl sz6lé6 1997. évi XLVIL. térvény (Elak.) alapjan az Intézmény adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az aldbbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT HATALYA
E szabalyzat visszavonasig érvényes.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, és az
Intézmény keretében barmely jogviszony alapjan tevékenységet végzd természetes személyre,
aki annak soran személyes adatot kezel.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba minden, az Intézmény szolgaltatasait vagy
szervezeti egysegeit, infrastrukturajat igénybe vevd, vagy az Intézménnyel akéar jogviszony
létesitése céljabol, akar egyéb célbdl ténylegesen kapcsolatba keriilt, vagy keriil§ természetes
személyre.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Intézménnyel nem
allnak a fentiekben meghatarozott jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes
adataikat jogszabalyi el&iras folytan az Intézmény kezeli.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény altal barmely célbdl kezelt személyes adatra
és a személyes adatoknak az Intézménynél megtaldlhatd valamennyi nyilvantartasara,
fliggetlenul azok megjelenési formajatol.

A szabalyzat terileti hatdlya kiterjed az Intézmény székhelyén és telephelyein taldlhatd
valamennyi betegellato osztalyra, részlegre és irodédra, tovabba mindazon helyiségekre,
amelyekben a szabalyzat targyi hatalya ald tartozd elektronikus adatokat vagy
dokumentumokat, informaciokat hoznak létre, tarolnak, hasznalnak, tovébbitanak vagy barmely
mas mddon kezelnek.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkdzdkkel Osszefliggd technikai
adatvédelemre, amelyrél az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat rendelkezik.

2. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Intezmeny és a szabdlyzat hatdlya ala tartozé egyéb
szervezetek tevekenysege és miikodése soran altala kezelt személyes adatok védelmére
iranyulé intézkedések és eljarasok jogszer(i rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, a kapcsolddo |ranye1vek az informaciés dnrendelkezési jognak, a személyes adatok
védelméhez valé jognak és az adatbiztonsdg kévetelményeinek érvényesiilését, tovabba az
adatvédelmi tevékenység ellatdsaban résztvevd szervezeti egységek feladatait és
egylttmikodésik kereteit, illetve az Intézmény altal kezelt adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilénleges adatok
kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.. Az Intézmény az irdanyadd
jogszabalyok rendelkezései szerint kételes kezelni az érintettek szemelyes adatait.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és technikai intézkedéseket,
amelyek kialakitasaval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok kezelése sordn a
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személyes adatok biztonsagardl. Erre tekintettel a szabalyzat az Intézmény altal folytatott
adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és kévetendd elveket, rendelkezéseket
tartalmaz. Ezeket az el6irasokat minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak
teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

A szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasok vezetésének és miikédtetésének jogszerl(
rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok védelmi elveinek és az adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesiilését az adatvédelemmel Gsszefliggé feladatok, felelésségek és
hataskorok meghatarozasaval.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval az
Intézmény alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

3. LENYEGES FOGALMAK, MEGHATAROZASA

- adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilénésen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozésa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok 6sszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznaldsanak,
megsemmisililésének kockazati tényezgit - és ezaltal a fenyegetettséget - a szervezési,
miszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csékkentik;

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenll az adaton végzett barmely miivelet
vagy a mlveletek &sszessége, igy kllonosen gy(jtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése vagy az adatokba
vald betekintés.;

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

- adatvédelmi felelds: olyan az Intézménnyel egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo,
fels6foku képesitéssel rendelkezé személy, aki az érintett szervezeti egység tekintetében
jelen szabalyzatban foglaltaknak valé megfelelést hivatott biztositani;

- adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatdsag;
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- adatvédelmi hatasvizsgalat: amennyiben valamely tervezett adatkezelés -
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményeire és céljaira, ideértve kiilonésen
az Uj technoldgiak alkalmazasanak esetét - valdszinlisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Intézmény hatasvizsgalatot
végez, amelynek célja annak megallapitdsa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes
adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat egy olyan eljards,
amelynek soran az adatkezel6 a tervezett adatkezelési miveletet vagy miiveleteket
attekinti, megvizsgélja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatdsat, felméri
annak kockazatait, a kockazatok kezelésének mddjat, és mindezt megfelelen
dokumentalja;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy Jogeilenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaferest
eredményezi;

- adatvédelmi tisztvisel6: a személyes adatok védelméért, az adatkezelés
jogszeriiségéert felelés személy, aki ellatja a GDPR-ban, mas jogszabalyokban és a jelen
szabalyzatban meghatarozott feladatokat;

- alnevesités: a személyes adatok olyan moédon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznéldsa nélkiil tébbé mar nem &llapithatd meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes szemelyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informaciot kilén tdroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtetelével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

- betegellaté: a kezelést végzé orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gydgyszerész;

- cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kOZIIk fliggetlenll attol, hogy
harmadik fel -e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyed| vizsgalat kereteben az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindslilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

- egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egeszseg| allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

- egeszsegugyl dokumentacié: a gydgykezelés soran a betegellaté tudomésara jutott
egeszsegugyl és személyazonosité adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas mdédon régzitett adat, fiiggetleniil annak hordozdjatal vagy formajatol;

-  EGT-allam: az Europa| Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold
megallapodasban részes mas dllam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az
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Eurdépai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szdld
megallapodasban nem részes allam kozétt létrejétt nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapoddsban részes allam dllampolgaraval azonos
jogallast élvez;

- érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés folytatdsa vagy tervezett
bevezetése esetén annak irdsbeli dokumentdldsa, hogy az adatkezeld szamba vette az
adatkezelést megalapozd érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 - a tervezett adatkezelés ellen hatd - jogait és érdekeit, és ezen
érdekek és érvek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a
bevezetés elutasitasat;

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlenul kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;

- gyodgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megdllapitdsa, gyogyitdsa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa
céljabdl az érintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apoldsara, orvosi rehabilitaciéjara,
illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara irényul,
ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkdzok, gydgyaszati elldtasok kiszolgalasat,
a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

- harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

- kezelést végzdé orvos, kezel6orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi
allapotaval kapcsolatos vizsgalati és terdpids tervet meghatdrozd, tovabbd ezek
keretében beavatkozasokat végzé orvos, illetve orvosok, akik a beteg gydgykezeléséért
felelésséggel tartozna;

- kisebb sdlyd adatvédelmi incidens: minden incidens, amely nem tartozik a sulyos
adatvédelmi incidensek fent meghatarozott kdrébe (pl. atmeneti szolgdltatasleallds-
kiesés, az Intézmény munkavallaloi altal hasznalt olyan belsé rendszerekben, amely nem
jar adatsériiléssel vagy adatvesztéssel);

- kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesdgbeli rokon, az 6rokbefogadott, a
mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogaddé-, a mostoha- és a neveldsziild és a
testvér. Az Eliak. hatalya ala tartozo adatkezelések esetében kozeli hozzatartozé tovabba
az élettars is;
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- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

- orvosi titok: a gydgykezelés sorédn az adatkezel6 tudomasara jutott egészségiigyi és
személyazonosité adat, tovabbd a sziikséges vagy folyamatban 1évé, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb
adat;

- profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d8 bizonyos
szemelyes jellemzdk értékelésére, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzdk elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak;

- sulyos adatvédelmi incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsériilés), mely
valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan
adatsériilés, adatvesztés, amelynél az adatok naplézott allomanybdél nem allithatéak
helyre). Magas kockazatinak mindsiil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat az érintetteknek (pl. az érintetteknek a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, hatrdnyos megkiilénboztetést, a
szemeélyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, pénziigyi
veszteséget, jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettség &ltal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését);

- siirgls sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatas hianyaban az érintett kdzvetlen
életveszélybe keriilne, illetve stlyos vagy maradando egészségkdarosodast szenvedne;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozo barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgéra vonatkozd egy vagy
tobb tényezd alapjan azonosithatd;

- személyazonosité adat: az Eiliak. alkalmazdsaban személyazonosité adat az olyan, az
egészségiigyi adat érintettjének azonositdsara szolgalé személyes adat, amelyet az
adatkezel6 az egészségligyi adattal egyiitt, az egészségiigyi adat kezelésével azonos
vagy attdl elvalaszthatatlan céllal az egészségiigyi dokumentacié részeként kezel.

AZ ADATKEZELES ALAPELVEI
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A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve szerint a személyes adatok
kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
vegezni.

A célhoz kotottség elve alapjan az adatgylijtés sordn ligyelni kell arra, hogy azok gyf(ijtése
csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerli célbdl tdrténjen, és azokat nem lehet ezekkel a
célokkal dssze nem egyeztethetd mddon kezelni. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetonek a kézérdek archivalds céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell korlatozédniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és az
adatkezelonek minden észszer( intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul tériésre vagy
helyesbitésre keriljenek.

A korlatozott tarolhatosag elvére figyelemmel a személyes adatok tdroldsdanak olyan
formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig
térténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen kézérdekl archivalds céljabdl, tudoményos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositandd, a személyes adatok kezelését olyan
moddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézmény, mint adatkezelS felels az alapelveknek vald megfelelésért (GDPR 5. cikk (1)
bekezdés), tovabba az elszamoltathatosag elvének megfelelden képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara is (GDPR 5. cikk (2) bekezdés). A megfeleléség igazoldsa kiilénésen az
adatkezeléshez kapcsolodd dontéseket megalapozd kérilmények és a dontések (pl. az
adatkezelés feltételeit meghatarozé dontés el6készitd iratok), az érintetteknek sz6ld
adatkezelési tajékoztatok, az érintettektél szarmazd nyilatkozatok (pl. hozzajaruld
nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztatdé megismerését igazolé dokumentumok), tovabba a
személyes adatokat tartalmazd (elektronikus vagy papir alapi) dokumentumok szervezeten
beldili vagy azon kiviili mozgdsédnak megfelelé dokumentdldsaval térténik. Az Intézmény - a
GDPR 30. cikkének megfeleléen - nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekrdl.

Az adatvédelem alapelveit minden személyes adat kezelése esetében alkalmazni kell.

Az Intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabdlysértési és
biintetdjogi feleldésséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibds, hidnyos, vagy
idészerlitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

5. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
A személyes adatok kezelése akkor és annyiban lehet jogszer(, ha legalabb az aldbbiak

valamelyike teljesiil:
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a)

b)

f)

az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozerdek(i vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A kiildnleges személyes adatok - igy az egészségigyi adatok - kezelésére a fentieken tul
kizardlag abban az esetben kerilhet sor, ha

a)

b)

e)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl térténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagdllami jog (gy
rendelkezik, hogy a kililonleges adatok kezelésének tilalma nem oldhatd fel az érintett
hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozdé jogi el8irdsokbdl fakadod
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfelel6 garanciakrél is rendelkez6 unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetévé teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagll érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, valldsi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett
végzett jogszer(i tevékenysége keretében térténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz
kapcsoloddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzadjaruldsa nélkil nem
teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek szdmara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitdsa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgdltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabba a GDPR 9. cikk (3) bekezdésében emlitett feltételekre és garancidkra
figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségugy teriletét érintd olyan koézérdekbdl sziikséges, mint a
hatédrokon at terjedd sllyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatds, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdz6k magas szinvonaldnak
és biztonsaganak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan térténik, amely
megfelel6 és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé
garanciakra, és klilonosen a szakmai titoktartasra vonatkozoéan;

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdek( archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges
olyan uniods vagy tagallami jog alapjan, amely arédnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben
tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elé.

6. AZ ERINTETT SZEMELY TAJEKOZTATASA, JOGAI

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének
idopontjaban tdjékoztatast kell adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl,
jogalapjardl, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés maodjardl, idétartamardl vagy az idétartam
meghatarozdsanak szempontjairdl, az adattovabbitds szabalyairdl, a felligyeleti hatésdghoz
cimzett panasz benyujtasanak jogardl, az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jének nevérdl és
elérhetéségérdl.

Ezen tdjékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz valo jog
érvényesitésének lehetfségeére, és az erre vonatkozo tadjékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotol elkilonitve kell megjeleniteni.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Intézmény tajékoztatja ezen cimzettek koreérol.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a szemelyes adatokat k6zdlni, valamint hogy az adatszolgaltatdas elmaradasa milyen
kovetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni
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annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jéI 1athatd, kénnyen érthetd és jol
olvashato formaban altaldnos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével 6sszefiiggd tdjékoztatast az adatgydjtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl, hanem
mas forrasbol gy(ijtotték, az gy korilményeit figyelembe véve, ésszer(i hataridén beliil kell
rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gyUJtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien az adatkezelés ]ogszerusegenek megallapitasa és ellenérzése érdekében gyakorolja
e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiilénésen a
személyes adatok kezelésének céljait, tovabbd ha Iehetseges, azt, hogy a személyes adatok
kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait téréljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gy(ijtésére vagy mas mddon valé kezelésére az adatkezelés
eredeti céljaival 6sszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontak az
adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

7. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

7.1 Az INTEZMENY TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE

Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének idSpontjdban tajékoztatast kell adni
a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarél, a kezelt adatok kérérdl, az
adatkezelés modjarol, idétartamarol vagy az idétartam meghatdrozasanak szempontjairdl, az
adattovabbitas szabalyairdl, a felligyeleti hatésadghoz cimzett panasz benydjtasédnak jogardl, az
Intézmény adatvédelmi tisztviselGjének nevérdl és elérhetéségérdl.

Ezen tajékoztatas mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz valo jog
érvényesitésének lehetdségére, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmden és minden mas
informaciotol elkulonitve kell megjeleniteni.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitesrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozoite, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er6feszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Intézmény tajékoztatja ezen cimzettek kdrérdl.

7.2 A TAJEKOZTATAS KERESHEZ VALO JOG

Az érintett - jogosultsaga igazolasat kévetéen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzé
illetékes Ugyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hdénapon bellil tajékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban lévé adatkezelésrdl.
Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatéridé
maximum tovébbi két honappal meghosszabbithaté a tajékoztatast kéré személy elGzetes - az
eredeti hataridé lejartat megel6z6 - tajékoztatasa mellett.
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezé informacidkhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategériai;
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c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolIni fogjak, ideértve klilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtédsanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtdtték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhaté kdvetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz vald hozzéaférést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

7.3 A HELYESBITESHEZ VALO 1OG

Az érintett - jogosultsaga igazoldsat kovetGen befogadott — kérelmére az adatkezelést végz6
illetékes lgyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb
egy honapon belil helyesbiti az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Utjan térténd - kiegészitését is.

7.4 AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO 10G

Az érintett - jogosultsdga igazoldsédt kovetéen befogadott - kérelmére az adatkezelést végzé
illetékes lgyintézé vagy az adatvédelmi tisztvisel6 korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbi
feltételek valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végzé illetékes
igyintézé vagy az adatvédelmi tisztvisel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezeld jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
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vedelmehez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelest végzd illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld az érintettet, akinek a
kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés korladtozdsanak feloldasardl elézetesen
tajékoztatja.

7.5 ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO 100G

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy méasik adatkezelSnek tovébbitsa, ha:
a) az adatkezeles az érintett hozzajarulasan, vagy az érintettel kétend6 vagy megkotstt
szerzddésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy - ha ez
technikailag megvaldsithatd - kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kézvetlen
tovabbitasat.

Az adatok hordozhatosagahoz valé jog gyakorlasa nem sértheti adatok térléséhez vald jog
érvenyesitését, és nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait, kiilonds tekintettel
a joggal valo visszaélés szabalyaira.

Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog nem érvényesiil abban az esetben, ha az adatkezelés
kdzérdekli feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.6 A TORLESHEZ VALO 10G

Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil térli az érintett
személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott kérét, feltéve, hogy az aldbbi
esetek valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtétték
vagy mas moddon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Intézményre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a szemeélyes adatok gyljtésére az informéciés tarsadalommal dsszefiiggd
szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Intézmeény nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és a fentiek értelmében azt térélni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhato lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket — a széban forgd személyes
adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolaténak, illetve masodpéldanydnak térlése
érdekében.

Az Intézmeény a személyes adatok térlését a jogszerii kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:
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a) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tdjékozdédashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Intézményre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabdl;

c) kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

d) kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben az adattérlés valdszin(sithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7.7 A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Amennyiben az Intézmény az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint
a) az adatkezelés kozerdek( feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy
b) az adatkezelés az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges,

ugy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Intézmény a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos
okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Gzletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen Uzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az
érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen (zletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

7.8 JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett - az adatkezelést végzd
Ugyintézé atjan vagy koézvetlenll - az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha alapos, az adatkezel6 szervezeti egység vezetdjénél intézkedést
kezdeményez, ellenkezé esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitasrél a panaszost a kérelem
kézhezvételét kéveté egy hdonapon belll irdsban tajékoztatja, a kérelem elutasitdsanak ténybeli
és jogi indokait is kézolve. A kérelem elutasitdsa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a fellgyeleti szervhez fordulds lehetdségérdl is. Az elutasitott kérelmekrdl
az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast koteles vezetni.

8. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA
Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban az Intézmény szervezeti egységei -

az Intézmény Szervezeti és mikodési szabalyzataban meghatarozott feladatkérikén belil - az
alabbiak szerint vesznek részt.
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8.1 A FOIGAZGATO FELADATAI

A féigazgato felelés azért, hogy az Intézmény - mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozd -
miikodése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitdsdban és ellatdasdban résztvevd
személyek és szervezeti egységek kijel6lésérél, feladataik, az adatvédelmi targyu
ugyekkel kapcsolatos dontési jogkdrok meghatarozasardl, az egyes adatkezelési dontési
szintek kialakitasarol,

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitdsdhoz és elladtdsdhoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,

c) felelds az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informacidbiztonsagi szabalyzatok
kiadasaért és betartatasaért,

d) gondoskodik az adatveédelmi tevékenység soran esetleg eléforduld, feltart hidnyossagok
megszlintetésérdl, szilkség szerint a felelésségre vonasrol,

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviselé nevét és
elérhetdsegeét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnak.

A féigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatos egyes feladat- és hataskéroket — jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - delegalhatja.

8.2 AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

Az adatvédelmi tisztvisel6t az Intézmény féigazgatdja bizza meg. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetlenil és kizarélag a fbigazgatonak tartozik felelésséggel. Az adatvédelmi tisztvisel
figgetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében a szakmai feladatai elldtdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél sem fogadhat el. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviselt feladatai
ellatasaval 6sszefliggésben nem bocséthatja el és szankciéval nem sujthatja.
Az adatvedelmi tisztvisel6 az Intézmény alkalmazottja lehet, vagy megbizasi szerzédés
keretében lathatja el a feladatait. A kinevezés soran a szakmai ratermettség és kiilénésen az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintli ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett
feladatok ellatdsara valé alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni. Az adatvédelmi
tisztvisel6nek ismernie kell az Intézmény miikédését, feladatait, illetve munkafolyamatait.
Az adatvédelmi tisztviselének rendelkeznie kell az alapvetd adatvédelmi és IT folyamatok,
valamint az eurdpai unids, illetve a hazai adatvédelemmel kapcsolatos fébb szabdlyozok,
hatosagi és birdsagi hatarozatok, irdnymutatasok ismeretével.
Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztvisel§ az a természetes személy, aki az
Intézményben az  adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek
meghatdrozasarél dont, igy kilonésen a féigazgatd, az adatkezelésért felelés szakagi igazgaté
vagy szervezeti egység vezetdje, a belsd ellendr, illetve az informacidbiztonsagi felelds.
Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kiviil a féigazgatd déntése
alapjan mas munkakérhéz, feladatkorhdz kotdd6 feladatokat is elldthat, amennyiben azok nem
eredményeznek Osszeférhetetlenséget. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviseld kinevezése
mellett adatvédelmi tanacsadasi feladattal egyéb jogi, informaciébiztonsagi vagy mas kiilénleges
szakértelemmel bird szakértét is megbizhat.
Az Intézmény honlapjan kdzzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetéségét, és azokat
a felligyeleti hatosag részére bejelenti.
Az adatvédelmi tisztvisel ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, igy kiilonosen:

a) tajekoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel vagy az adatfeldolgozd, tovébba az

adatkezelést végzdk részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
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b) ellen6érzi az GDPR-nak, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést, ideértve
a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben résztvevé személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is,

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozoan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzéseét és kozremlikodik a személyes adatot is kezeld
uj informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténd bevezetése, valamint (j folyamatok
bevezetése soran,

d) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabdlyzat szerinti
feladatokat,

e) kapcsolatot tart - és az Ugy természetébdl addddan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevonasaval - egylttmdkddik az adatvédelmi feliigyeleti hatdsaggal,
valamint biztositja az dgazati adatkezeléshez sziikséges informacidkat a fenntartd ezzel
foglalkozo részlegének,

f) az adatkezeléssel &sszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele,

g) a jogi irodaval és az informatikai osztallyal egyuttmiikédve feliilvizsgalja az adatvédelmi
szabalyzatot, illetve az informatikai biztonsagi szabalyzatot, valamint kézrem(ikédik azok
hatalyositasaban,

h) koézremikaodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd déntések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban,

i) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, panaszokat, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozot,

j) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Intézmény keretében térténd oktatdsarol,

k) éves Gsszefoglald jelentést készit a féigazgatonak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d8 kockdzat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, koriilményére és céljara is tekintettel
veégzi.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi felelésék &ltal szolgaltatott adatok alapjan
nyilvantartast vezet:

a) Az Intézménynél végzett adatkezelési tevékenységekrél. A nyilvantartas tartalmazza az
adatkezelés céljait, jogalapjat, az érintettek kategodridinak, valamint a személyes adatok
kategodriainak ismertetését, az adattarolas helyét és maddjat, az adatok forrasat, olyan
cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézdlni fogjak, adott
esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitdsara vonatkozd informacidkat (beleértve a megfeleld garancidk
leirasat), ha lehetséges, a kiilénb6z6é adatkategoériak torlésére elSiranyzott hataridéket,
ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirdsat, valamint az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia megnevezését és az
érintett szervezeti egység megjelolését.
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A nyilvantartast irasban vagy elektronikus formaban kell megérizni, és folyamatosan
naprakészen tartani.

b) Az Intézménynél észlelt adatvédelmi incidensekrél.

A nyilvantartas az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése,
valamint az érintett tajékoztatdsa céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok
korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat, az adatvédelmi incidens
bekdvetkezésének és észlelésének idGpontjat, kdériilményeit, hatdsait és az elharitdsara
megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iré jogszabdlyban meghatéarozott
egyéb adatokat.

c) Az Intézménynél végzett adattovabbitdsrél. Az adattovabbitasi nyilvantartds az
adattovabbitas jogszer(iségének ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol
tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitdsanak céljat, idépontjat, az
adattovabbitas jogalapjat, gyakorisdgat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
korének meghatarozdsat, valamint az adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat.

d) Az Intézmény altal elutasitott érintetti megkeresésekrdl, panaszokrol.

A nyilvantartasi céli adatallomanyt kezel§ szervezeti egység vezetdje az Uj adatdllomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése elStt 15 nappal bejelenti az adatvédelmi tisztviselGnek,
aki azt az adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.
Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok véltozasat, vagy az adatkezelés megsz(inését
az adatkezelésért felelGs szervezeti egység vezetdje nyolc napon beliil kételes bejelenteni az
adatvedelmi tisztvisel6nek, aki ennek megfeleléen moddositja az adatkezelési nyilvantartas
adatait.
Az adatkezelési nyilvantartassal dsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:
- ellen6rzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az adatkezelési
nyilvantartasba torténd rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdjének a hidnyos, hibds vagy valdszinlileg megvaltozott adatokat, informaciokat;

- a jogi irodaval egyittm(kodve figyelemmel kiséri az adatkezelést érinté jogszabalyok
valtozasat és a sziikséges mddositdsokra felhivja az adatvédelmi felelésdk figyelmét;

- az adatvédelmi felligyeleti hatdsag megkeresésére adatot szolgdltat az adatkezelési
nyilvantartasbal.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét - a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint - ki kell kérni
az adatkezelést érintd dontések, szerzédések tervezetérdl.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsa sordn - és tisztsége megsziinését kdvetden is - a
tudomasara jutott, kézérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé informaciok
vonatkozasaban az uniés vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kételezettség koti.

Az Intézmeény elGsegiti az adatvédelmi tisztvisel6 megfeleld szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében biztositja az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai végrehajtdséhoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési mlveletekhez vald hozzaférést, valamint a szakértéi szint(i
ismereteinek fenntartdsaihoz sziikséges forrast, feladatai elldtdsdhoz elegendd id6t biztosit,
valamint az informatikai és a biztonsagi szakterilet egyuttm(ikédése révén gondoskodik az
adatvedelmi tisztvisel6 bevonasardl a megfelel§ technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges
forrdsok meghatarozasa (kéltségvetési tervezés) sordn annak érdekében, hogy teljesiiljenek az
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adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az
adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett adatvédelem) révén.

Az adatvédelmi felligyeleti hatésaggal torténd egylttmiikédés sordn az adatvédelmi tisztviseld
- a jogi osztaly és az ligy természetébdl addéddan sziikség szerint bevonandd mas szakteriilet
munkatarsainak kézrem(kodésével - tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfeleld
maédon és idében bekapcsoldédhat, feladatai elldtdsa sordn a személyes adatokhoz és az
adatkezelési mliveletekhez hozzédférhet. Az adatvédelmi tisztvisel6 biztositja tovdbba az
adatvédelmi nyilvantartasba vald betekintést az Intézmény érintett szakteriiletei részére.

Az adatvédelmi tisztvisel§ jogosult ellenérizni az Intézmény valamennyi adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységét és a fGigazgatd, az illetékes agazati igazgatd és a szervezeti
egység adatvédelmi felel6sének tajékoztatdsa mellett felhivni a mulasztd szervezeti egység
vezetdjét az ellendrzés soran észlelt esetleges hidnyossdgok megsziintetésére.

8.3 Az AGAZATI VEZETOK ES A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK FELADATAI

Az Intézmény agazati vezetli és szervezeti egységeinek vezetdi az irdnyitasuk ald tartozd
szervezeti egység vagy egysegek tekintetében:
a) betartjak és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informacidbiztonsagi eldirasokat,

b) kijeldlik az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egység adatvédelmi felelését, azzal, hogy
kijelolés hianyaban a szervezeti egységek vezet6i kételesek ellatni az azzal kapcsolatos
feladatokat,

c) gondoskodnak arrol, hogy az irdnyitdsuk ala tartozd szervezeti egységek felel8sségi
kdrébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatdak legyenek,

d) gondoskodnak arrdél, hogy az iranyitdsuk alatt all6 személyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],

e) az adatvédelmi tisztviseld elSterjesztésére - az Intézmény dontéselbkészitésre vonatkozo
szabalyainak megfelelden - dontenek a jelen utasitasban, illetve az adatkezeléssel jard
folyamatot szabalyozd egyéb belsé szabdlyzatokban a feladat- és hatdskorébe utalt
kérdésekben.

8.4 A STRATEGIAI IGAZGATO FELADATAI

A stratégiai igazgaté az informatikai féosztaly és az informaciébiztonsagi felel6s bevondasaval:
a) ellatja az informatikai biztonsdggal kapcsolatos adatvédelmi feladatokat az Informatikai
biztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint;

b) az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél ellatja a beépitett és alapértelmezett
adatvédelem elvének érvényesliléséhez sziikséges informatikai feladatokat,

c) az informatikai Uzemeltetés terliletén ellatja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
technikai védelem megvalositasat, elldtja — az Informatikai biztonsagi szabdlyzatban
meghatdrozott — hatdskorébe tartozd informacidbiztonsagi feladatokat, valamint a
rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és tovabbitott személyes adatok
bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység tdmogatasat,
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d) gondoskodik az Intézmény honlapjan és k6zos bels6 haldzatan, vagy mas, a kezelésében
allo  kozossegi felliletén kozzétett adatkezelési tajékoztatok aktualizalasardl,
archivalasardl és megbrzésérdl.

8.5 A PR ES KOMMUNIKACIO FELADATAI

A PR és kommunikacio - szlikség esetén az informatikai osztaly bevonasaval -:
a) gondoskodik az érintettek részére nyujtott tdjékoztatas kozzétételérdl,

b) adatvédelmi incidens esetén kézrem(ikodik az érintettek tdjékoztatdsédnak modjardl és a
tajékoztatas tartalmardl valéd dontés el6készitésében, megvaldsitasaban,

c) adatvédelmi incidens esetén - az adatvédelmi tisztvisel§ kézrem(ikédésével - sziikség
esetén elGkésziti a sajtokdzleményt, segiti a féigazgatd munkajat a sajtéval vald
kapcsolattartas soran.

8.6 A JOGI OSZTALY FELADATAI

A jogi osztaly:
a) szakmai tamogatast nyujt az adatkezeléssel Gsszefliggé és nem adatvédelmi targyu
jogszabalyok értelmezésében,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ sziikség szerinti kozrem(kddésével - a személyes adatok
kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorldsat érinté panaszok kivételével - ellatja
az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat,

c) az eseti meghatalmazas keretei kozé6tt biztositja az Intézmény képviseletét az érintett
altal az Intézmény ellen az érintett adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve
az Intézmény 4&ltal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsdg Hatdség
hatarozatainak felllvizsgalata irdnt inditott perekben, illetve egyéb eljarasokban.

8.7 Az ADATVEDELMI FELELOSOK FELADATAI

Adatvedelmi felel6st valamennyi szervezeti egységnél ki kell jeldlni. Adatvédelmi felelésnek
olyan legalabb felséfoku végzettséggel rendelkezd személyt kell kijeldIni, aki az adott szakteriilet
miikédéset es munkafolyamatait, illetve a szakteriiletek tevékenységét tdmogatd informatikai
rendszereket illetéen kell6 ismeretekkel bir.
Kijelélés hidanyaban az adatvédelmi felelGs a szervezeti egység vezetdje.
Az adatvédelmi felelds az 6t foglalkoztatd szervezeti egység tevékenységi korén beliil:

a) el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terhelé dontéseket, illetve abban

kozremkodik,

b) gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédé adminisztrativ teendék ellatasardl (az
adatkezeléssel dsszefiiggd dontések dokumentdldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatdsa, az adatkezeléssel Gsszefiiggd szerz8dések el6készitése, az
adatkezelések nyilvantartdsanak naprakészen tartdsa stb.), illetve abban vald
kézremiikddés,

c) egyuttmikédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mds adatvédelmi feleldsokkel,
valamint az adatvédelmi tisztviselével,

d) koézremdkoddik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositdsaban,

e) koézremlkddik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban,
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f) kézremlikédik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban,
g) kozremiikodik az adatkezelési nyilvantartas elkészitésében,
h) koézremlikodik az Intézmény kezelésében lévd adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban,

i) ellatja a jelen szabalyzat szerint hataskorébe utalt, valamint adatvédelmi jelleg(i eseti
feladatokat.

Az adatvédelmi felelés az adatbiztonsdagi intézkedéseket érintéen:
a) informaciok szolgaltatasaval kozrem(ikodik az adatkezelés biztonsagat fenyegetd
kockazatok felmérésében és meghatarozasaban,

b) az informatikai és dokumentacios feladatok ellatasaért felelds vezetokkel egylittmikédve
kdzremulkodik azon informaciobiztonsagot érinté feladatok végrehajtasaban, amelyek az
adatbiztonsagi kévetelmények megvalosulasahoz sziikségesek,

c) figyelemmel kiséri az adatbiztonsagi el6irdsok érvényre juttatdsat a szervezeti egységen
belll, felhivia a szakterlileten dolgozok figyelmét a szabdlyok betartdsdra, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett munkavallalé felettesének, kézremlkodik a
szakterileten dolgozok adatvédelmi tudatossaganak névelésében.

9. ADATKEZELESHEZ, KOZOS ADATKEZELESHEZ ES ADATFELDOLGOZASHOZ
KAPCSOLODO INTEZMENYI FELADATOK

9.1 Az INTEZMENY ALTAL VEGZETT ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI
Az Intézmény adatkezeld, ha az adatkezelés céljat és eszkozeit 6nalléan maga hatarozza meg.

Az Intézménnyel mindazon, a jelen szabalyzat személyi hatalya ald tartozd személy, aki
személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakére vagy tisztsége alapjan kezel, kdteles védeni és
Orizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok
megfeleld védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell, kilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Az egyes szervezeti egységek egységszintl miikddési szabalyzata tartalmazza az adott
szervezeti egység hataskorén bellil a személyes adatok kezelésére jogosultak kérét. A szervezeti
egység keretében tevékenységet végzok munkakoéri leirdsa, illetve feladatleirasa tartalmazza a
dolgozd személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos feladatait.

Az Intézménnyel jogviszonyban allok a munkakorikbél, velik kotott szerzédésbdl, tisztséglikbol
adodo feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot
vagy dokumentumot - figgetlenll attdl, hogy ahhoz milyen formaban és milyen modon jutottak
hozza -, amely el6ttik a feladataik teljesitése soran vagy azzal 6sszefliggésben valt ismertté.

Az Intézménnyel jogviszonyban all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személyek
felelésséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésebdl szarmazik.
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9.2 AZ ADATKEZELES BEVEZETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

9.2.1 Uj adatkezeléssel jaro tevékenység bevezetése esetén (beleértve a meglévd
nyilvantartasi rendszer adatainak Uj céli felhaszndldsaval, (j céli adatkezelés bevezetésével,
nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével, adatok taroldsaval, harmadik személynek
tovabbitasaval megvaldsuld adatkezelést is), az adatkezelés bevezetése sordn a dontéselékészités
rendjére vonatkozé Intézményi szabdlyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

9.2.2 Uj, személyes adatokra is kiterjedé nyilvantartasi kotelezettség bevezetése figazgatoi
utasitassal torténik. A féigazgatdi utasitas tartalmazza

a) az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek
az adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiildnésen:

- az adatok felvételének, modositasanak, térlésének rendjét,

- adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasat az adatok naprakészen
tartasa érdekében,

- anyilvantartasi rendszerbdl térténé adattovabbitast, az ahhoz vald hozzaférés
rendjét.

b)  mellékletként
- a GDPR-nak, az Infotv.-nek és egyéb alkalmazandd jogszabalyoknak
megfelel adatkezelési tdjékoztatot vagy a meglévd adatkezelési tdjékoztatd
sziikség szerinti moédositasara tett javaslatot,
- hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat mintajat.

9.2.3 Az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi felelsét az (j adatkezelés
bevezetésére vonatkozd igény megfogalmazdsatdl kezdve be kell vonni az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasi folyamataba.

9.2.4 Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése tobb szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi felelését be kell vonni
az adatkezelés feltételeinek kidolgozasi folyamatédba. A fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti
egység vezetSje az egyéb terliletek adatvédelmi felelései bevondsanak sziikségességérsl az
érintett adatvédelmi felelsoket és az adatvédelmi tisztviselSt értesiti.

9.2.5 Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek adatvédelmi
felelései kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselével egyiittm(ikédni. Az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasdban érintett szakteriletek/szervezeti egységek adatvédelmi felel8sei
tevékenységének koordinalasardl az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

9.2.6 Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatdrozasaval
kapcsolatban

a) a leend6 adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység adatvédelmi
felelése (vagy sziilkség esetén tobb érintett adatvédelmi felelés egymdassal
egylttmuikodve):

a. meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és irdsbeli 6sszefoglalét készit (GDPR 4. cikk
7. és 16. pont),
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b. eloterjesztést tesz a fdigazgatonak arrdl, hogy az eltéré céli adatkezelés
Osszeegyeztethet6-e az eredeti adatkezelési céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett
adatkezelés (j jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.],

c. amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az
érdekmérlegelési teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont],

d. az adatvédelmi tisztvisel6 véleményének kikérése utan javaslatot tesz a
foéigazgatonak adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésére; a figazgatd erre vonatkozd
pozitiv dontése esetén - az informatikai osztdly adatvédelmi felelésének
kozremlikddésével — elvégzi a hatasvizsgalatot, elkésziti ennek dokumentumat, és
kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint - ha alkalmazhatd - az érintettek vagy
képviselbik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.],

e. elbterjesztést tesz a féigazgatdnak arrdl, hogy az adatkezelést kozos adatkezelésként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni,

f. javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali moddszer, illetve profilalkotdsi modszer
alkalmazdasara [GDPR 22. cikk (1) bek.],

g. megszdvegezi a hozzajaruld nyilatkozat mintajat [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a
megfelelé szerzédéses rendelkezéseket,

h. megfogalmazza az adatkezelésrdl sz616 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk),

i. az informatikai osztaly kozremilkodésével sziikség esetén gondoskodik az
adatkezelésrdl szo6ld tdjékoztatds kénnyen hozzaférheté modon vald kozzétételérdl
[GDPR 12. cikk (1) bek.],

j. az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kévetéen gondoskodik az (j adatkezelés,
illetve a nyilvantartott adatokban bekovetkezett valamennyi valtozas adatkezelési
nyilvantartasban torténd rogzitésérdl [GDPR 30. cikk (1) bek.],

k. amennyiben ennek sziikségessége felmeril, egyedi esetben elGterjesztést tesz a
féigazgatonak az érintett vagy harmadik személy |étfontossagl érdeke fennallasarol
[GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés
lehetséges jogcimérdl,

I. amennyiben ennek szlikségessége felmerll, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
féigazgatonak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatdk-e
egyedi Ugyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.].

b) az informatikai osztaly adatvédelmi felelése a személyes adatot kezeld rendszer
fejlesztése és beszerzése soran kézremikodik
a. a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gyUjtott
adatokra vonatkozdéan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek
dokumentalt érvényesiilésérél,
b. annak biztositasaban, hogy az adathordozhatésag, adattériés és adattisztitas céll
modositdsok szabalyozott és visszakereshetd maodon valdsuljanak meg,
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c. annak biztositasédban, hogy az adatvédelmi tdjékoztaték és nyilatkozatok kénnyen
elérhetdk legyenek az érintettek szamara,

d. annak biztositdsaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos ligyfélrendelkezéseket
visszakereshetd formaban taroljak,

e. az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megbrzésével kapcsolatos kontrollok
tervezéskori érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében,

f. aza) ponta., d., e., f., h,, és . alpontjai szerinti déntések elfkészitésében.

9.2.7 A 10.2.6. alpont alkalmazasa soran dontésre jogosultnak minésiil az a személy, aki az
érintett adatkezelés alapjaul szolgalé tevékenységgel kapcsolatban dontéshozatalra jogosult,
illetve - amennyiben a dontés testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti déntés elékészitéséért
felelGs.

9.2.8 A 10.2.6. alpontban meghatarozott déntések, javaslatok véglegesitése el6tt ki kell kérni
az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét, Ugy, hogy az adatvédelmi tisztvisel6nek legaldbb tiz
munkanapja legyen a vélemény adasara.

9.2.9 Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot, leirdst kell
benyljtani, amely kell6 részletességgel meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a 10.2.6. alpontban
meghatarozott egyéb déntési javaslatokat.

9.2.10 Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi jogi tamogatast nyljt az adatvédelmi felel8s altal
elokészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolédé dokumentumok elkészitésében és
kozremikodik azok véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld

a) beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményét is:
a. ajogiiroda véleményét a 10.2.6. alpont a) pontjanak a., e., f., g., h., és . alpontjai
tekintetében;
b. az informatikai osztaly véleményét 10.2.6. alpont a) pontjanak a., d., e., f., h. és
l. alpontjai tekintetében;

b) megvizsgélja a véleményezésre megkiildétt dokumentumot, leirdst
a. adatvédelmi jogi szempontbdl,
b. abbdl a szempontbdl, hogy azok milyen mddon illeszthetdk be az Intézmény
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy
hasonl6 adatkezelés.

9.2.11 A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdemeényez0 adatvédelmi felelds, az adatvédelmi megfeleléségéért az adatvédelmi tisztviseld,
az informatikai biztonsagi megfeleléségért pedig az informacidbiztonsagi felelds a felelds. Abban
az esetben, ha barmely terllet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy
informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az
adatvedelmi tisztvisel6 vagy az informacidbiztonsdgi felelés semmilyen felelésséggel nem
tartozik.

9.2.12 A 10.2.11. alpontjaban emlitett szervezeti egységek a véleményiiket az adatvédelmi
tisztviselOnek kiildik meg az adatvédelmi tisztviselé altal meghatarozott hataridében, amely nem
lehet kevesebb o6t munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi tisztvisel6 6sszesiti és
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véglegesiti, szilkség esetén az adatvédelmi felel6sdkkel és a véleményezdkkel vald konzultacid
utan.

9.2.13 Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevé adatvédelmi feleldsok
kozott véleményeltérés van, illetve a jogi osztaly vagy az informatikai osztaly kifogast fogalmaz
meg, az adatvédelmi tisztviseld - szilikség esetén az adatvédelmi felelésbkkel és a
véleményezdkkel valo konzultacié utan - javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

9.2.14 Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét az adatkezelés bevezetésérdl valé doéntést
kezdeményezd elSterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményétdl vald
eltérést az elGterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

9.3 AZ ADATVEDELMI FELELOS FELADATAI AZ ADATKEZELES SORAN

9.3.1 Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelGs szervezeti egység adatvédelmi feleldse
az adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozo kérdésekben:
a) keépviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — k6z6s adatkezelés esetén - a
tobbi adatkezeld felé (amennyiben relevans),

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez szlikséges tajékoztatasok megadasat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant,

¢) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfeleld szabalyozas kialakitasa
utjan gondoskodik arrol, hogy mindenkor igazolhatd legyen, hogy az érintett a
hozzajarulasat megadta [GDPR 7. cikk (1) bek.],

d) gondoskodik arrdl, hogy legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvételkor felhivjak
a figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az errdl sz6lo tajékoztatast egyértelmuien és
mas informaciotdl elkulonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.],

e) rendszeres idokdzonként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jaro
kockazatok  valtozasat, kozrem(ikodik az  adatvédelmi  hatdsvizsgalatok
utoellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].

9.3.2 Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak (zemeltetési
szakaszaban) az informatikai osztaly adatvédelmi felelése — a feladatkorébe tartozo kérdésekben
- gondoskodik arrél, hogy az adatkezelés altalanos adatbiztonsagi kontrolljainak miikédtetése
az erre vonatkozo eljarasrendeknek és az informaciobiztonsagi szaktertlet altal meghatarozott
elvarasoknak megfeleléen térténjék, ezen beliil gondoskodva kiilénésen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairol,

b) a rendkivili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek feladatkériikbe
tartozo kezelése, kedvezdtlen kiilsé vagy belsd behatasokkal szembeni ellenallasi
képesség biztositasa),

c) jogosultsagkezelésrél és

d) az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtasarol.
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Az adatkezelés megvaltozott adatait - a vdltozast elrendel dontés utan — at kell vezetni az
adatkezelési nyilvantartasban.

9.4 AZ ADATKEZELES MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

9.4.1 Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs sziikség (az adatkezelési cél
megvalosult vagy megsziint), vagy jogszabdlyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi
felligyeleti hatésag vagy birdsag déntése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni,
az adatvédelmi felelés — az adatvédelmi tisztvisel§ és rajta keresztiil sziikség esetén az
informatikai osztaly, a jogi osztaly vagy mas érintett szervezeti egység allaspontjanak kikérése
utédn - javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartdsanak megsziintetésére

(az adatok archivalasara az adattériési idé leteltéig),
b) nyilvantartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok térlésére.

9.4.2 A 10.4.1. alpontban meghatarozott esetben
a) megfelel6en alkalmazni kell a 10.2.2.-10.2.14. alpontokban foglalt rendelkezéseit,
b) az adatkezelési nyilvantartasbdl az adatkezelést vagy az egyes adatfajtdkat tordini
kell,
c) az adatokat — a 10.4.1. alpont a) és b) pontjaban tett megkiilénbdztetés szerint —
a. az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve az informatikai rendszerekbdl
toroini kell,
b. a papir alapu nyilvantartasban kezelt adatokat pedig - az Iratkezelési szabélyzat
rendelkezései szerint - selejtezni kell.

9.5 AZ ADATFELDOLGOZAS FELTETELEI, AZ ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS

Ha az adatkezelest az Intézmény nevében mas végzi, az Intézmény kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kovetelmenyelnek vald megfeleleset és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét
és céljat, a szemelyes adatok tipusat, az érintettek kategodridit, valamint az adatkezeld
kotelezettségeit és jogait meghatdrozé - szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az Intézménnyel szemben. A szerzédés kizardlag
irdsban kéthetd meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében régzitett tartalmat is régziteni
szlikséges, igy kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozd:

a) a személyes adatokat kizadrélag az adatkezel§ irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli, -
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet
szamara vald tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra
alkalmazando unids vagy tagallami jog irja elé; ebben az esetben errdl a jogi elirasrol
az adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést megel8z6en értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelel§ titoktartési kételezettség
alatt allnak;
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c) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében elgirt
intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR 28. cikk
(2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR III. fejezetében foglalt jogainak gyakorldsahoz
kapcsolodo kérelmek megvalaszoldsa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kdtelezettségeinek - igy elsésorban az
adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatadsvizsgdlat lefolytatdsa és az
elézetes konzultacid - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyuUjtasanak befejezését kévetben az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja eld;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabbd amely lehetbvé teszi és
eldsegiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozdé kételes haladéktalanul
tajékoztatni az adatkezel6t, ha Ggy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy uniés adatvédelmi rendelkezéseket.

i) koteles kézrem(ikddni az érintettdl szarmazo kérelmek, panaszok megvalaszoldsaban, az
errdl szold eljarasrendet a szerzédésben rogziteni sziikséges,

j) rogziteni sziikséges az adatfeldolgozd kételezettségeit az adatvédelmi incidens észlelése
esetén, igy kildondsen

a. az adatvédelmi incidens tudomasara jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztviselGjét haladéktalanul értesiteni koteles,

b. koételes egylttmlkddni az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjével és mas
kdzrem(ikddo szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak feltarasaban
és a kdvetkezményeinek felszamolasaban,

c. koteles egylttmiikodni az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében

d. rogziteni szikséges az adatfeldolgozd kételezettségét az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok
alakuldsdnak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockazatok
valtozadsanak  jelzésében, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok
utdellendrzésében.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleléségének megitélése az informatikai osztaly
hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé altal egy magatartasi kédexhez
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vagy tanusitasi mechanizmushoz valé csatlakozas elegend garanciat jelent-e az adatbiztonsagi
szabalyok megfeleléségére.

Az adatfeldolgozd igénybevételének sziikségességét az adatkezelési felelés az adatkezelés
bevezetéserdl valé dontes el6készitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni
akkor is, ha az adatfeldolgozd igénybevételérél a folyamatban 1évé adatkezelés sordn sziiletik
dontés. A dontés meghozatalara az adatvédelmi tisztviseld dlldsfoglaldséanak ismeretében a
féigazgatd jogosult.

Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozd igénybevételérél, az adatkezelési felelés az
adatveédelmi jogi megfeleldség biztositasa tekintetében az adatvédelmi tisztvisel§ és egyéb
jogszabalyi kovetelmeényeknek valé megfelelés szerzédéses biztositdsa tekintetében a jogi
osztaly kozremiikodésével, tovabba sziikség esetén az informatikai osztdly vagy az
adatkezelésben érintett mas szervezeti egység véleményének kikérésével el6késziti az
adatfeldolgozéval kétendo szerzédés tervezetét.,

Az adatfeldolgozoi szerz6dés megkdtését kovetéen - az adatkezelések nyilvantartasara
vonatkozé szabalyok szerint - az adatfeldolgozé adatait rogziteni kell az adatkezelési
nyilvantartasban.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznalo lizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé
természetes személyek kizardlag az adatkezeld utasitdsanak megfeleléen kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unios vagy tagallami jog kételezi Gket.

9.6 A KOZOS ADATKEZELES FELTETELE, A KOZOS ADATKEZELOI MEGALLAPODAS

K6z0s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az Intézmény egy vagy
tobb masik adatkezelGvel kézésen hatdrozza meg. (GDPR 26. cikk)

A kozds adatkezelésrdl szold6 megallapodasban meg kell hatdrozni kiildnésen
a) az adatkezelés céljat, a kezelenddé adatok korét, az adatkezelés idStartamat, az
alkalmazando adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,

b) azt, hogy a kdzos adatkezelésben érintett egyes adatkezel5k

a. mely adatkezelési miveleteket (pl. hozzajaruld nyilatkozatok felvétele, adatok
taroldsa, adatok felhasznaldsa stb.) végzik,

b. az érintett tdjékoztatasdt hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az
adatkezelési tajekoztatét és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),

c. azérintett jogainak gyakorlasat hogyan biztositjdk (pl. egyesitett vagy elkiilénitett
tgyfélszolgalat stb.),
d. az esetleges jogellenes adatkezelés kévetkezményeit milyen aranyban viselik;

e. az adatvedelmi incidens észlelése esetén kovetendd eljarast, kiilondsen azt, hogy
() az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetén a madsik

Ty

adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztviseld
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hianyaban a kijelolt kapcsolattartét) haladéktalanul koételesek
értesiteni az adatvédelmi rendellenességrél vagy incidensrdl,

(i) egymassal kételesek egyluttmukodni az adatvédelmi rendellenesség
vagy incidens okanak kideritésében és koévetkezményeinek
felszamolasaban,

(i) az egyes adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensek tekintetében
terheli a bejelentési kotelezettség;

f. kijeldlnek-e kapcsolattartét az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartod
személyét és elérhetdségét naprakészen kell tartani,

g. a megallapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandé Gsszefoglaldt, amelynek
- a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tul - tartalmaznia kell az adatkezel6ok altal
végzett adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja
jogait a kd6z0s adatkezelés tekintetében.

A kozos adatkezelés sziikségességét az adatkezelési felelos az adatkezelés bevezetésérdl vald
dontés el6készitése részeként vizsgalja meg. A déntés meghozataldra az adatvédelmi tisztvisel
allaspontjanak ismeretében a féigazgatd jogosult.

Amennyiben dontés szilletik a kodzds adatkezelés bevezetésérél, az illetékes adatkezelési
felelés(06k), az adatvédelmi jogi megfelel6ség biztositdsa tekintetében az adatvédelmi tisztviseld
és egyéb jogszabalyi kdvetelményeknek valé megfelelés szerzédéses biztositdsa tekintetében a
jogi iroda kdozremiikodésével, tovabba sziikség esetén az informatikai osztaly vagy mas érintett
szervezeti egység véleményének kikérésével eldkésziti a kbézds adatkezelésrdl sz0ld
megallapodas tervezetét (benne a kozbs adatkezel6knek az érintettek szamdra kijeldlendd
kapcsolattartojanak kijeldlésével kapcsolatos dontést, valamint a kézés adatkezelésre vonatkozd
megallapoddsnak az érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi elemeit) és azt felterjeszti a
szerz6dés megkotésére jogosult személynek.

A jelen pont alkalmazasaban a szerz6dés megkotésére jogosult személy az, aki az érintett
adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban déntésre jogosult, illetve -
amennyiben a dontés testlileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés eldkészitéséért felelds.

9.7 Az ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valamely - kliléndsen uj technoldégidkat alkalmazé - tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, kdriilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az Intézmény az adatkezelést
megeldzéen hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési m(iveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipust adatkezelési
muiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kdzott is értékelhetbek.

Az Intézmény az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviselé szakmai
tandcsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felels szervezeti egység
adatvédelmi felelése koordindlja. A hatadsvizsgalat megallapitdsait irdsban kell régziteni. Az
elkésziilt hatasvizsgdlati dokumentéciot az adatvédelmi tisztvisel6nek kell megkiildeni, aki azt
nyolc munkanapon bellul szakmai szempontbdl véleményezi és sziikség esetén beszerzi az
informacidbiztonsagi felelés véleményét is. Ha az adatvédelmi felel6s Ggy itéli meg, hogy az
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adatkezelés nem jar magas kockazattal, Ugy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia
az el0zetes hatasvizsgalat mellézésének okdt. A bevezetendé adatkezelés kizardlag a
hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdhetd meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz&k olyan mddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotdst is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a
természetes személyt hasonléképpen jelentés mértékben érinté déntések épiilnek;

- a személyes adatok kiilonleges kategoéridi, vagy biintet&jogi feleldsség megallapitasara
vonatkozd hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymértékli, médszeres megfigyelése.
A hatdsvizsgalat kiterjed legalabb:

- a tervezett adatkezelési miiveletek moddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel§ altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé 6sszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevdé garancidkat, biztonsagi
intézkedeseket és mechanizmusokat.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsédg Hatésdg altal kozzétett jegyzékben szereplé adatkezelések,
adatkezelési mlveletek esetén kell végezni.

A hatasvizsgalat mdédszertandt minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell
megvalasztani.

A hatasvizsgalat els6 részében 6sszefoglaldan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilénésen

- az adatkezelésért felelGs szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozé megjeldlését,

- az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart el8nyoket, az adatkezelés
szlikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok volumenében),

- az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendé adatok kérét, az adatok megérzésének
tervezett idejét,

- azon adatkezel6k megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiilonésen, ha
harmadik orszagba vagy nemzetkd&zi szervezet felé tervezik az adattovabbitast,
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- az adatkezelésre vonatkozd kovetelményeket (jogszabalyi kévetelmények vagy
magatartasi kddexbdl, szabvanybdl eredd kdvetelmények),

Korhaz

- az adatkezelés folyamatanak a leirdsat.

A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

- az adatkezelés sziikségességének és aranyossaganak garanciait,

- az érintett jogait biztositd garancidk érvényesiilését.
A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.
A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

- az elsd, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok értékelését a
tekintetben, hogy azok egyenként megfelel6ek, tovabbi intézkedésekkel megfelelGek
lehetnek, illetve nem megfeleldek;

- atervezett kiegészitd intézkedések végrehajtdsanak tUtemtervét;

- annak egyértelmi rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valdszinlisithetben magas
kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdhetd-e, illetve sziikség van-e az adatvédelmi felligyeleti hatdsaggal
valo konzultacidra.

Az Intézmény - a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelmének vagy az adatkezelési
muveletek biztonsaganak sérelme nélkil - kikérheti az érintettek vagy képviseldik véleményét
a tervezett adatkezelésrol.

Az Intézmény szikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a korabban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezelé altal a
kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az adatvédelmi tisztviseld konzultdl a feligyeleti
hatosaggal (el6zetes konzultacid). Az Intézmény az adatvédelmi tisztviseld (tjan a felligyeleti
hatdsaggal folytatott konzultacié soran a felligyeleti hatdésagot tajékoztatja:

- adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezel6, kozés adatkezeldk és
adatfeldolgozok feladatkéreirdl;

- a tervezett adatkezelés céljairdl és madjairdl;

- az érintettek GDPR értelmében fennalldé jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrél és garanciakral;

- az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl és

- a felugyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informaciordl.
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A hatasvizsgalatot legaldbb haromévente felil kell vizsgalni, és sziikség esetén Ujra el kell
végezni.

9.8 Az ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESENEK MODSZERTANA

9.8.1

9.8.2

9.8.3

9.8.4

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik
személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési
tesztet kell elvégezni és azt dokumentalini. Jogos érdek az a térvényes, kelléen pontosan
megfogalmazott, valés és fennallo, illetve elérheté eldny, amelyet az adatkezeld
szarmaztat - vagy a harmadik személy szarmaztathat — az adatkezelésbél.

Az eérdekmeérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatkezelési felel6se végzi el az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikodése mellett. Az
érdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. Az elkésziilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbdl véleményezi. A
jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményének beszerzését kovetéen kezdheté meg. A 10.2.14.
alpontjanak rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.

Az érdekmérlegelési teszt mddszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket minden esetben
a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, a jelen szabalyzatban
meghatarozott kérdések koére csak iranymutatd jellegli, az a tervezett adatkezelés
szempontjabdl relevans egyéb kérdésekkel bdvitendd. Abbdl kell kiindulni, hogy
barmilyen adatkezelés beavatkozds az érintett maganszférdjdba és e beavatkozas
jogossagat, szlikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) A tervezett adatkezelés leirasa és az annak keretében kezelni tervezett személyes
adatok meghatarozasa.
Itt szikséges a lehetd legrészletesebben meghatdrozni az adatkezelési
tevékenységet, igy elsésorban: az adatkezelés jellegét, hatokdrét, korilményeit és
céljat.

b) Az adatkezel6 vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositdsa, akinek az
adatkezelés érdekében all.

Itt sziikséges kifejteni, hogy az Intézmény az adatkezelés soran pontosan mely jogos
érdekre alapitja az adatkezelés jogszer(iségét. Lényeges arra is kitérni, hogy az
adatkezelés valdban sziikséges-e az elérni kivant célhoz, vagy az mds, az érintett
maganszférajat kevésbé sérté maédon is elérhetd.

A GDPR (47) preambulumbekezdése alapjan ilyen jogos érdekrdl lehet szé példaul
olyankor, amikor relevans és megfelel§ kapcsolat &ll fenn az érintett és az Intézmény
kozétt, peldaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld ligyfele vagy annak
alkalmazasaban all. A jogos érdek fennalldasdnak megallapitdsdhoz mindenképpen
koriltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozétt azt, hogy az érintett a szemelyes
adatok gy(jtésének idépontjaban és azzal ésszefliggésben szdmithat-e észszer(ien
arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl sor keriilhet.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az Intézmény érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan kdrilmények kozétt kezelik, amelyek
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kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre. Személyes adatoknak
a csalasok megel6zése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezeld jogos érdekének mindsil. Személyes adatok kdzvetlen lizletszerzési célu
kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak tekinthetd.

c) Az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa.

Itt szlikséges kifejteni, hogy az adatkezelés soran az érintett mely érdekei, alapvet6
jogai vagy szabadsagai sérilhetnek, azaz mely érintetti érdekek allnak szemben az
Intézmény jogos érdekével. Ilyen lehet példaul a maganélet tiszteletben tartdsdahoz
vald jog, kép- és hangmashoz vald jog stb.

d) Az Intézmény (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek &sszevetése.

Annak mérlegelése, hogy az Intézmény jogos érdeke és az érintettek érdekeinek
védelme kozott hogyan teremtheté meg az egyensuly.

Itt kell kifejteni, hogy az Intézmény vagy a harmadik felek adatkezeléshez f(iz6d6
jogos érdeke miért erésebb, mint az adatkezeléssel megsértett vagy megsérthetd
érintetti érdekek. ValdszinGsiteni kell, hogy az adatkezeléssel okozott érdeksérelem
bekdvetkezeésenek esélye alacsony, az esetlegesen okozott sérelem csekély suilyd,
tovabba azt az adatkezeléssel elérhet elényok meghaladjak.

e) Biztositékok leirasa.

A kockazatot megsziinteté vagy mérséklé intézkedési terv meghatarozasat
tartalmazza.

Annak leirdsa, hogy milyen biztositékok és garancidk alkalmazhatok az érintettek
érdekeinek védelme érdekében, azaz az Intézmény milyen |épéseket tesz az
érdeksérelem bekodvetkezésének csékkentésére, vagy az elkeriilhetetlentil okozott
sérelem minimalizalasara, igy kulloénésen biztonsagi és informatikai biztonsagi
intézkedések.

Itt kell hivatkozni azon intézkedésekre, amelyeket az adatkezel§ a megfelelés
bizonyitasa és az atlathatésag érdekében megtesz, igy elsGsorban az érintettek
megfeleld tajékoztatdsdnak helyét, modjat is sziikséges meghatdrozni, pl. hivatalos
honlapon térténd kozzététellel.

f) Az érdekmérlegelési teszt eredménye, az érdekmérlegelés végkovetkeztetéseinek
leirasa.

9.9 Az ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES FELTETELEI

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, Ugy az Intézménynek képesnek
kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez megfelelGen
hozzdjarult.

Az érintett hozzdjarulasa akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes és megfeleld jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyertelm kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil
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kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez.

Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulds onkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzidés teljesitésének — beleértve
a szolgaltatasok nyljtasat is — feltételélil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Az adatkezel6nek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhassa, ugyanolyan egyszer(i médon, mint ahogy annak megadasara lehetdsége volt.
A hozzadjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet ennek lehetéségérdl és
modjardél megfeleléen tajékoztatni kell.

Ha az adatkezeld irasbeli nyilatkozaton keresztil szerzi be az érintett hozzajarulasat, akkor a
nyomtatvanyon a hozzajarulds iranti kérelmet egyértelmiien és vildgosan el kell vélasztani a
szerz8dés tobbi részétdl, valamint ezen kérelmet értheté és egyszer( nyelvezettel kell az
adatkezel6nek megfogalmaznia.

Kozvetlenil gyermekeknek kindlt, informaciés tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatdsok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét
betdltdtte. A 16. életévét be nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajaruldst a gyermek feletti sz(ilGi
felliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

A hozzajarulason alapulo adatkezelések esetén a fentieket megfeleléen alkalmazni sziikséges.

10.AZ ERINTETTEKTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK MEGVALASZOLASANAK
RENDJE

10.1 Az ADATVEDELMI BEJELENTESEK TIPUSAI

Az érintettél a kovetkezd, személyes adatai Intézmény altali kezelését érintd beadvanyok
érkezhetnek:

- bejelentheti az Intézmény altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

- tajékoztatast kérhet személyes adatai tekintetében (milyen személyes adato(ka)t milyen
célbdl, milyen jogalapon, milyen forrasbdl szerezve meddig kezeli az Intézmény,
alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés soran, és a
személyes adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja) - hozzaféréshez vald jog (GDPR
15. cikk);

- kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk);

- kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését - térléshez vald jog (GDPR 17. cikk);

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat helyesbitéséig
terjedo idGre; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszeriien kezelt,
de szlkségtelenné valt adatok torlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi
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igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken alapuld
adatkezelés elleni tiltakozas elbiralasaig) — az adatkezelés korlatozasahoz vald jog (GDPR
18. cikk);

- kérheti, hogy a ra vonatkozd, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel
olvashato formatumban megkapja - adathordozhatdsaghoz vald jog (GDPR 20. cikk);

- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kézérdek( feladat vagy kozfeladat ellatasa,
beleértve mindkét esetben a profilalkotast is - tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

- automatizalt doéntéshozatal alkalmazédsa esetén az adatkezel6 részérél emberi
beavatkozast kérhet, kozolheti allaspontjat (GDPR 22. cikk (3) bek.);

- kifogast nyujthat be az automatizalt déntéshozatal alkalmazasaval meghozott dontéssel
szemben (GDPR 22. cikk (3) bek.);

- panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen (GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.);

- az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli hozzatartozéjaként
gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait (Infotv. 25. §).

10.2 AZ ERINTETT SZEMELYAZONOSSAGANAK ELLENORZESE

Az érintetti jogok gyakorlasara iranyuléd kérelem teljesitése el6tt az Intézmény jogosult és
sziikség szerint kételes az érintett személyazonossaganak ellendérzésére annak érdekében, hogy
biztositsa a személyes adatok jogosulatlan személy részére torténé hozzaférésenek
megakadalyozasat.
Az Intézmény az azonositds soran a kérelem jellegéhez, az érintett altal igényelt adatok
érzékenységéhez, valamint a jogosulatlan hozzaféréssel jaré kockazatokhoz igazodd, aranyos
intézkedéseket alkalmaz.
Az érintett személyazonossaganak ellendrzése kiilonésen az alabbi mddokon térténhet:
a) személyes megjelenés esetén az Intézmény jogosult az érintett személyazonositasra
alkalmas hatdsagi igazolvanyanak megtekintésére, valamint az azon szereplé adatok és
a rendelkezésre allé nyilvantartasi adatok egyez6ségének ellendrzésére;
b) elektronikus Uton benyujtott kérelem esetén az Intézmény elfogadhatja:

a. a mindsitett elektronikus aldirdssal vagy mindésitett elektronikus bélyegzdvel
hitelesitett dokumentumot; )

b. a Digitdlis Allampolgarsag Program (DAP) vagy egyéb, jogszabaly alapjan fokozott
biztonsdgu elektronikus azonositasi szolgaltatas utjan benyujtott, elektronikusan
alairt kérelmet;

c. olyan hiteles elektronikus (igyintézési megoldast, amely alkalmas a kérelmezd
személyének megfeleld bizonyitasara;

c) azonositott elektronikus kapcsolattartds esetén az Intézmény figyelembe veheti azt a
koriilményt, hogy a kérelem az érintett altal korabban megadott és az Intézmény
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nyilvantartasaban szereplé kapcsolattartdsi cimrél érkezett, amennyiben a rendelkezésre
allé  informaciok alapjan a személyazonossdg megfelel6 megbizhatésaggal
megallapithato;

d) postai Gton benyujtott kérelem esetén az Intézmény tovabbi azonosité adatokat kérhet,
illetve sziikség esetén az érintett személyes megjelenését vagy mas, megfeleld
azonositasi mod alkalmazasat kérheti.

Amennyiben az Intézménynek megalapozott kétsége meriil fel a kérelmet benyUjtd természetes
személy személyazonossagaval kapcsolatban, jogosult az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez szukseges tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasat kérni. Az Intézmény
kizarélag olyan mérték(i és korl adatot kérhet be, amely a személyazonossag igazolasahoz
feltétlendl sziikséges.

Ha az érintett szemelyazonossaga a rendelkezesre allo adatok alapjan nem allapithaté meg
megfelel bizonyosséaggal, és az érintett az azonositdshoz sziikséges tovabbi informdécidkat nem
bocsatja rendelkezésre, az Intézmény a kérelmet nem teljesiti. Ebben az esetben az Intézmény
az érintettet tajékoztatja a déntés indokairdl.

10.3 Az ADATVEDELMI BEADVANYOK ELINTEZESE

Az egyes belsd szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvételére, médositasara vagy
helyesbitesere, illetve torlésére vonatkozd rendelkezései alkalmazasat jelen szabalyzat nem
érinti, az adatvédelmi tisztvisel6 azonban bdrmely esetben - az érintett beadvanyanak
kl\nzsgalasa, illetve sajat ellenérzése eredményeként, tovabbd az adatvédelmi felligyeleti
hatdséag vagy birésag déntése végrehajtdsaként - az emlitett szabdlyzatokban meghatarozott
hataskéri €s eljarasi rendtdl figgetlenll kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, torlését
vagy az adatkezelés korlatozasat (zarolasat).

Az Intézményhez érkezd, jelen szabdlyzat 11.1. alpontjdban meghatérozott beadvanyokat a
GDPR 12. cikkében irt hatarid6k figyelembevételével - elintézni, az alabbi kiegészitésekkel és
eltérésekkel:

- A GDPR 77. cikkében, valamint a 38. cikkének (4) bekezdésében meghatarozott panasz
kivizsgalasat az adatvedelm! tisztvisel6 végzi. A panasz kivizsgéldsa soran az érintett
szervezeti egységek kotelesek az adatvédelmi tisztvisel§vel egylittm(ikodni. A személyes
adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorldsat érint6 panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelésért felels szervezeti
egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivaltd okainak orvoslasara, az érintett
folyamatok felllvizsgalatara, valamint - sziikség esetén - a személyi feleldsség
megallapitasara,

- az adatvedelmi tisztvisel6 dont abban a kérdésben, hogy a jelen szabdlyzat 11.1.
alpontjaban meghatarozott targy( beadvany egyertelmuen megalapozatlan vagy talzé-
€,

- az érintettnek sajat adatairdl szdbeli tdjékoztatds csak egyértelmii azonositds utan
lehetséges, ellenkezd esetben az érintettet irdsbeli kérelem benyUjtaséra kell megkérni,

- a fbigazgatdi titkdrsdg barmely beadvany esetén kérheti az adatvédelmi tisztviseld
véleményét a tekintetben, hogy a beadvény a jelen szabdlyzat 11.1. alpontjaban
meghatarozott targyu-e, |Hetve, hogy az érintett kérte-e az adatkezelés korldtozasat
(zarolas, GDPR 18. cikk), és kérés esetén az adatvédelmi tisztviselé az informatikai
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osztaly adatvédelmi feleldsének bevonasaval intézkedik annak az informatikai
rendszerekben torténd megvaldsitasardl. Az adatkezelés korlatozasdnak (zédroldsdnak)
felolddsarol az adatvédelmi tisztviselé kilon tdjékoztatja az érintett informatikai
rendszer(eke)t zemeltetd szervezet egység(ek)et,

- az Intézmény szervezeti egységei a jelen szabalyzat 11.1. alpontjdban meghatarozott
targyd Ugyekben készitett valaszlevél-tervezetét jovahagyads végett bemutatjdk az
adatvédelmi tisztviselének.

11.ADATBIZTONSAG

Az Intézmény miikodése soran betartandé részletesen kidolgozott adatbiztonsagi szabalyokat az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az adatbiztonsag érdekében az Intézmény felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

Az adatkezelési nyilvantartas célja az Intézmény, mint adatkezel6 adatkezelési tevékenysége
atlathatésaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkertilése.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitdsaba - a véleményezésre vonatkozd egyéb
szabalyokat nem érintve - az adatvédelmi tisztviselét be kell vonni.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa alapjan az Intézmény kockdzatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal, milyen
feltételek szerint valdsul meg, illetve az adatkezelés sordn mely kockdzati tényez6k milyen
mérték( sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a
ténylegesen megvaldsuld adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés
célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek az Intézmény
muikédésehez, tevékenyseégéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfeleld
védelmét.

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatdkére, kdrlilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinliségl és sllyossagl kockazat
figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsa és bizonyitdsa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR elGirasaival
osszhangban torténik. Ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre 4alldsat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy miuszaki incidens esetén az arra valdé képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.
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A biztonsag megfeleld szintjének meghatdrozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelesbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilénésen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

Ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi tisztviseld fellilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé
teszi.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikodésben térténd betartisa az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaféré személy
(felhasznalod) koteles.

Az Intézmeény megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositésara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kdtelezettség vonatkozik a
gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, taroldsuk idétartamara és
hozzaférhet6ségiikre. Ezek az intézkedések kilénésen azt kell, hogy biztositsék, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes szemely beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatdrozatlan szamu személy szdmara.

Szemeélyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasardl azokban az irodékban, illetve személyzeti helyiségekben
is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kon kivil mas, harmad|k személy is megfordulhat.

Az adathordozo kepek es dokumentéciok elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsagardl az
adatkezel6 szervezeti egység vezetGje az adatvédelmi tisztvisel8vel egyetértésben dént.

A szervezeti egységeknél kialakitand6 adatkezelési rendszer kdrnyezetének védelmérdl a helyi
adottsagok figyelembevételével az illetékes vezetéknek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megelGzését is.

A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti iratokat
csak hivatalos Ugyintézes, igy kiilonoésen birésagi eljards vagy nyomozati eljards soran lehet
kiadni. A kiadast megeléz8en az eredeti iratokrdl az illetékes szervezeti egységnél térténd
megdrzés céljara hidnytalan masolatot kell késziteni.

Személyes adatokat ért sérllés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre 3all6 egyéb
adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potldsat. A sériilt
adat potldsdra annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés bekdvetkezett.
Az adatpotlasba be kell vonni azon illetékes adatkezel6 személyt, aki az adatok régzitésében
kozrem(ikodott. A potolt adatokon a pétlds tényét fel kell tiintetni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érinten az adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatkezelési felelése:

- a szakteriletére vonatkozd informéacidék szolgaltatdsaval kozremlikédik az érintett
informatikai elemek védelmi osztélyokba soroldsaban;

- a szakteriiletére vonatkozd informaciok szolgaltatdsaval kozremiikédik az adatkezelés
biztonsagat fenyeget6 kockazatok felmérésében és meghatarozasaban:

- azinformatikai rendszert lizemeltetd szervezeti egységgel egylittmiikédve kdzremiikddik
azon informaciobiztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi
kovetelmények megvaldsulasdhoz sziikségesek;
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- figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsat a szakteriileten
belil, felhivia a szakterlleten dolgozdk figyelmét a szabalyok betartdsara, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett munkavallalé felettesének, kozremlikédik a
szakterileten dolgozdk adatvédelmi tudatossaganak noévelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést és/vagy
-feldolgozast eredményez6 modositasanak elGkészitése soran toérténdé érvényesitése az
informatikai osztaly adatkezelési feleléseinek feladata, akiket az adatkezelési tevékenységet
tdmogatd nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének, modositasanak folyamataba kételezéen be
kell vonni.

12.ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE

Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény altal kezelt
személyes adatokat érintéen bek&vetkezd valamennyi adatvédelmi incidensre, fliggetleniil attdl,
hogy a személyes adatok kezelése papir alapon vagy elektronikusan térténik. Az
informacidbiztonsagi incidens egyben adatvédelmi incidensnek is minésiil, amennyiben az
személyes adatokat érint. A jelen szabalyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd
rendelkezéseinek alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informacios rendszereket érinté
biztonsagi vagy egyéb események kezelésére vonatkozd szabalyok betartdsa aldl, ilyen esetben
a jelen szabalyzat rendelkezéseit az Informatikai biztonsagi szabalyzat elGirdsaival
parhuzamosan kell alkalmazni.

Amennyiben az Intézmény nevében eljaro adatkezel6 személy akar sajat, akar mas, az
Intézmény nevében végzett adatkezelése kdrében adatvédelmi incidens megtérténtét észleli,
vagy arrdl szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztvisel& szamara.
Az adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi tisztviseld felé térténd bejelentésére szolgald lapot
a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza. Ennek elmulasztdasa esetén az észleld személy
felelésseéggel tartozik.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72
oraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre keriilt, bejelenti az adatvédelmi
feligyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés nem
térténik meg 72 dran belll, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazoldsara szolgald
indokokat is.

Az adatvédelmi felligyeleti hatdsag felé torténd bejelentésben legalabb:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit
és hozzavetdleges szamat;

- feltlintetni a bejelent6 nevét és elérhetGségét;

- koézolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sitheté kévetkezményeket;
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- ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informéacidkat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kézélhetdk.

Adatvedelmi incidens bekovetkezése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje az
informatikai féosztaly, a jogi osztdly vagy mas, az adatkezeléssel érintett szervezeti egység
kijelélt ~munkatarsanak (a tovabbiakban egyittesen: incidensvizsgalé  bizottsag)
kézremiikodésével megvizsgalja, és a stlyossaganak megfelelen kategorizalja a bekévetkezett
incidenst és meghatarozza az esetleges elharitas érdekében sziikséges tovabbi intézkedéseket.
Az incidensvizsgalo bizottsagot az adatvédelmi tisztvisel§ hivja &ssze. Az incidensvizsgald
bizottsag a kivizsgalast irasban is lefolytathatja, kivérve a vizsgdlatban résztvev$ és abban
érintett személyek nyilatkozatait. Az incidensvizsgalé bizottsdg munkajat az adatvédelmi
tisztvisel6 koordinalja, és képviseli az Intézmény egyéb szervezeti egységei felé. Az
incidensvizsgald bizottsag vizsgalatardl intézkedési javaslatokat is tartalmazo irasbeli jelentést
kell késziteni.

A bekovetkezett incidens el6zetes vizsgalata soran az aldbbi szempontokat sziikséges
figyelembe venni:

- a bejelentés személyes adatot érint-e,

- amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megéallapithaté-e a személyes adatok
kore,

- megallapithat6-e az incidensben érintett személyek kére,

- a hatalyos jogszabdlyok és belsé szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy személyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tortént,

- az incidens valoszinisithetéen magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

- melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithetd kévetkezmények,

- az Intézmény altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések alkalmasak-
e arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre nem jogosult
szemelyek szamara értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. alnevesités Gtjan).

Az incidensvizsgalo bizottsag az incidens kockazati besoroldséat az eset ésszes kériilményének
vizsgalatat kovetden allapitja meg. Ennek soran az aldbbi szempontokat veheti figyelembe:

- magas kockazatinak minésiil az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat az érintetteknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik feletti rendelkezés
jogat, fennall annak a redlis lehetésége, hogy az incidens hatranyos megkiilénbéztetést,
szemelyazonossag Iopast vagy személyazonossdggal vald visszaélést eredményezhet, a
jo hirnév sérelmével jar, a szakmai titoktartasi koételezettség altal védett szemelyes
adatok bizalmas jellegének sériilését eredményezheti, az olyan adatsériilés és
adatvesztés, amely esetében az adatok helyredllitdsa nem lehetséges, stb.
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- alacsony kockazatunak minGslil az az incidens, amely az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve realis kockazatot nem jelent, pl. az Intézmény munkavallaléi altal
hasznalt belsé rendszerekben bekdvetkezd adatsériiléssel vagy adatvesztéssel nem jard
atmeneti szolgaltataskiesés, amely rovid id6 alatt helyreallithaté, vagy a rendszer,
adathordozd sériilése, megsemmisilése miatt bekdvetkezé adatsériilés vagy
adatvesztés, amely klilonésebb nehézség nélkil, révid idén belll helyredllithato.

Az incidensvizsgaloé bizottsdag - az adatvédelmi tisztvisel6 utjan - az el6zetes vizsgalat
eredményérdl, a GDPR 33. cikkében irt hatdsagi bejelentés sziikségességérdl, valamint arrdl,
hogy szikséges-e az incidens részletes vizsgalata, legkésobb az incidens bejelentés vagy az
incidensrdl vald tudomasszerzés kozll a korabbi idépontot kdveté egy napon belll irdsban
tajékoztatja:

- a féigazgatot;

- informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informaciobiztonsagi felelGst és a
stratégiai igazgatot;

- az illetékes szakmai vezetot,
- az érintett szervezeti egység vezetdjét.

Az incidensvizsgald bizottsag javaslata alapjan a fGigazgaté legkésGbb a bejelentésre
rendelkezésre allé 72 oras hataridd leteltét megeldzdéen dént a GDPR 33. cikkében irt hatdsagi
bejelentés sziikségességérdl.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak szikségességérdl az incidensvizsgalo bizottsag
dont és a részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdésének napjatdl szamitott 15 munkanapon
beldl le kell zarni.

A vizsgalat soran els6sorban az alabbi mddszerek alkalmazhatdak:
- személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel, valamint az
érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetdivel,
- irdsbeli tdjékoztatds kérése az érintett szervezeti egységektdl,
- dokumentumok vizsgalata,

- informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgalo bizottsdg a részletes vizsgdlat soran ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasara, hogy az incidens bekdvetkezéséhez
vezet6 okbdl eredd Ujabb incidens ne valdsuljon meg, Ugy a szilkséges intézkedések megtétele
érdekében haladéktalanul tajékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgald bizottsag legkésdbb a vizsgdlat megkezdését kdvetd tizendt munkanapon
bellil vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens
elharitasahoz és tovabbi incidens megeldzéséhez szlikséges intézkedésekre vonatkozo, az
illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetdi tizenét napon belll
intézkedési tervet készitenek és megklldik az adatvédelmi tisztviselGnek.

A dokumentum kodja: IGFO/GDPR Oldal: 41/62

Hatélybalépés idépontja: 2026.08.17. Valtozat szama: 5



M VESZPREM VARMEGYE|

")) Csolnoky Ferenc ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT
i Korhaz

Az intézkedési tervet és a megvaldsitdshoz sziikséges hataridét tartalmazd szakteriileti
javaslatot az incidensvizsgalé bizottsag jovahagyasra megkaiildi a féigazgato részére.

Az adatvédelmi incidens elharitasa és tovabbi incidens megel6zése céljabdl megvaldsitott egyes
intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetSje tdjékoztatast kiild az
adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve kiilénésen az
alabbiakat:

- az incidensben érintett személyes adatok kérét és szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatdsait,

- az adatvédelmi incidens elharitdsdra megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

Az Intézmény az incidens kivizsgaldsaval kapcsolatos papiralapi és elektronikus
dokumentumokat 10 évig kételes megérizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgéalata soran
keletkezett iktatott dokumentumokat a f6igazgatoi titkdrsdg az incidens vizsgalatanak
lezarasatdl szamitott 10 évig 6rzi meg, illetéktelenek szamara hozza nem férhetd, zart helyen.

Ha az adatvedelmi incidens valészin(sithetéen magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Intézmény - elsésorban az adatvédelmi tisztviseld utjan -
indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett
részére adott tajékoztatasban vildgosan és kézérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozdini kell legaldbb a kévetkezé informacidkat és intézkedéseket:

- az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattarté nevét
és elérhetdségeit;

- az adatvedelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithet kévetkezményeket:

- az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbédl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, valamint
ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

- az Intézmény megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa
-, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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- az Intézmény az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valoszin(sithetéen nem valdsul meg;

- atdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A fGigazgatd dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmény honlapjan vagy
nyilvanosan kézzétett hirdetmény Utjan is értesitheti.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtdsat kovetben az
Intézmény felméri az intézkedések hatékonysagat, sziikség esetén az érintett adatkérben Gjabb
kockdazatelemzést végez.

A koz0s adatkezelésrdl szold szerz6désben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozdval kétendd
szerz6désben [GDPR 28. cikk] egyértelmien rendelkezni kell a masik adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd azon koételezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrél az Intézmény
adatvédelmi tisztviselGjét koteles haladéktalanul, de legkésébb az észlelést kévetd 24 oran belil
értesiteni. A szerz6désnek tartalmaznia kell tovabba a kézés adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd

kotelezettségeit adatvédelmi incidens kivizsgalasaban.

13.BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

A belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 meggydzddjon
arrél, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel kapcsolatos
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfeleléen kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellendrzési tervnek az
ellenérzés ald vont szervezeti egység nevét és az ellen6rzés varhatd id6pontjat, tovabba az
ellen6rzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket Ggy kell elkésziteni, hogy
négyéves idGtartam alatt lehetdség szerint minden igazgatosag és a féigazgaténak kdzvetlendl
aldrendelt szervezeti egység ellendrzésére sor keriiljon. Az éves ellendrzési tervet legkésébb
adott év marcius 31. napjaig kell elkésziteni és az Intézmény féigazgatdja részére bemutatni.

Az éves ellendrzési tervet az Intézmény féigazgatdja hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztviselO az ellendrzés lefolytatdsardl az érintett szervezeti egység vezetéjét az
ellen6rzés kezdete el6tt 10 nappal tdjékoztatja, melyben az eljards kezdd idépontjara is
javaslatot tesz. A szervezeti egység vezet6je koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelmi
tisztvisel6 a javasolt id6pontban megkezdhesse ellenérzését, illetve sziikség esetén - legfeljebb
tiz munkanapon bellli - 4j idépontra tesz javaslatot.

Az ellenOrzés soran az adatvédelmi tisztvisel6 a szervezeti egység irodahelységeibe beléphet, a
szervezeti egység - ellendrzés targyaval Osszefliggésben kezelt - irataiba betekinthet, a
szervezeti egység munkatarsaitol tajékoztatast kérhet az adott (ggyel kapcsolatos
adatkezelésrdl.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés megtorténtérél jegyzékonyvet készit, melyet az
ellendrzétt szervezeti egység vezetGjével mindketten aldirnak. A jegyzdkényv az ellenérzott
szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellenérzés lefolytatasanak tényét, annak
idépontjat és idétartamat tartalmazza.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 a lefolytatott ellendrzésrdl vizsgalati jelentést készit, melynek
melleékletét képezi az ellendrzésrél késziilt jegyz&kényv. A vizsgélati jelentés tartalmazza az
adott szervezeti egységnél vizsgalt korlilményeket, adatokat, megallapitdsokat. A vizsgélati
jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetSje 10 napon beliil észrevételt tehet. Az
észrevételezés elmaradasa a szervezeti egység vezet8jének egyetértését jelenti.

Ha az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ald vont szervezeti
egységneél nem a bels6 szabalyzatoknak vagy jogszabélyoknak megfelelen torténik, javaslatot
tesz a szabalyszer(i adatkezelés - meghatdrozott hataridén beliili - helyreéllitdsédra. Az ezek
alapjan megtett intézkedésekrél a szervezeti egység vezetdje tdjékoztatdst nydjt. Az
adatvedelmi tisztvisel6 a megtett intézkedéseket, illetve azok betartdsat barmikor jogosult
ellendrizni.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili ellen6rzést is lefolytathat, ha adatvédelmi szempontbdl az
indokolt, kiléndsen, ha a személyes adatkezeléssel érintettek szama jelentds. Rendkiviili
ellendrzésnek mindsil az éves ellendrzési tervben nem szereplé ellendrzés. A rendkiviili
ellendrzést az Intézmény féigazgatéja elbézetesen engedélyezi.

Az adott ellendrzéssel kapcsolatban a féigazgatd kiilén tajékoztatast kérhet az adatvédelmi
tisztviselOtol, egyebként az adatvédelmi tisztvisel§ évente egy alkalommal, legkésébb a
targyévet kovetd év marcius 31. napjaig 6sszefoglald jelentést készit az altala a targyévben
lefolytatott ellendrzésekrdl, amelyet a féigazgatd részére kiild meg.

14.AZ ADATTOVABBITAS SZABALYAI

Az Intézmény szervezeti rendszerén belill a személyes adatok - a feladat elvégzéséhez
szlkséges mértékben és ideig - olyan szervezeti egységhez, személyhez tovébbithatdk,
amelynek az Intézménynél végzett feladatanak elldtdsdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése szlikséges.

Az Intézmeénynél kilénbdz6 célra irdnyuld adatkezelések csak térvényes céloknak megfeleléen,
indokolt esetben kapcsolhatok Gssze.

Olyan megkereses, amely az Intézmény altal kezelt személyes adat tovabbitaséra irdnyul csak
jogszabalyi elbiras alapjan, az adattovdbbitdshoz megfelelé jogalap és adatkezelési cél
fennallasa esetén, vagy a fenti feltételek fenndlldsa esetén teljesithetd. Minden mas esetben az
adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Harmadik orszagba iranyulé adattovébbitas esetén az adattovabbitast végzének kiilsn meg kell
gy6zdédnie arrdl, hogy a kiilféldre térténé adattovabbitds GDPR-ban eléirt feltételei fennalinak-e.
Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitds a GDPR-ban meghatérozott valamely
jogalapnak megfelelGen térténik-e, és az adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat atvevd
adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovébbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
tagallamaba irényul, gy a személyes adatok megfelel szint(i védelmét nem kell vizsgalni.

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds esetén az érintett szervezeti egység kételes az
adatvédelmi  tisztvisel6  véleményét kérni az adattovabbitas szlikségességérdl,
megengedhetdségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges mdodjardl. Az adatvédelmi tisztviseld
- sziikség esetén a jogi iroda és az informatikai osztaly véleményének kikérése utan - javaslatot
tesz az adattovabbitds modjara, az adatatadds sordn alkalmazandd biztositékok kérére.

Olyan személyes adatok tovabbitasara - ideértve a személyes adatok harmadik orszagbél vagy
nemzetkdzi szervezettdl egy tovdbbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkézi szervezet
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részére torténd Ujbdli tovabbitdsat is -, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére torténd tovabbitdsukat kovetéen adatkezelésnek vetnek alda vagy
szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sor, ha az adatkezel§ és az
adatfeldolgozé egyarant teljesiti a GDPR rendeletben rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
sor keriilhet, ha az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurdépai Unid Hivatalos Lapjaban
és annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely teriilete,
vagy egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szdéban forgd nemzetkézi szervezet
megfelel6 védelmi szintet biztosit (megfelel6ségi hatdrozat). Az ilyen adattovébbitdshoz nem
szikséges kiilon engedély.

Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai kiildeményként térténik, biztositani
kell, hogy a kildemény zartan keriljon feladasra.

Az Intézmény vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag (gy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

15.AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES SZABALYAI

Az adatvédelmi kockazatelemzés az adatkezelési folyamatok soran felmeriild kockazatok
meghatarozasara szolgal, a kockazati tényezék meghatarozasat, azok értékelését, a
kockazatokra adott valaszreakcidkat és a kockazatok felllvizsgdlatat foglalja magaban.
Megfeleld kockazatkezelési tevékenység révén az Intézmény csokkentheti az adatvédelmi jelleg(i
kockazatok hatasait, illetve megel6zheti a feltart kockazatok tényleges bekdvetkezését.

A kockazatkezeléssel kapcsolatos tevékenységek sorrendben az aldbbiak:

1. A kiemelt kockazati tényez6k beazonositasa/feltarasa, amelyek az Intézmény
mukodését, kiemelt céljainak elérését veszélyeztetik, valamint az azokhoz kapcsolhatd
keretek meghatarozasa.

2. A kockazatok elemzése, rangsorolasa jellegiik, felmerilési helylik, hatasuk sulyossaga és
bek&vetkezési valdszinliségik szerint, a kockdzatok értékelése (a kockazatok kvalitativ
elemzése, a kritikus tényezék kivalasztdsa, ennek eredménye alapjan a kockazatok
kvantitativ elemzése).

3. Az elfogadhaté kockdzati szint meghatarozasa. Az Intézmény egészére, valamint azon
belil az egyes szervezeti egységekre vonatkozd (n. ,tlréshatarok” meghatarozasa,
amelyek felett intézkedéseket kell foganatositani.

4. A kockazatokhoz kapcsolédo lehetséges reakciok azonositasa.

5. A kritikus tényezék kezelésére kockazatkezel6 javaslatok megfogalmazasa, dontés a
kockazatok kezelésérdl: a kockazatokat, illetve hatdasukat milyen modon kivéanja a
vezetés mérsékelni, elkerllni, és/vagy bekévetkezési valdszinliségiiket csokkenteni.

6. A valaszintézkedés beépitése, az integralt kockazatkezelési tevékenység folyamatanak

felllvizsgalata.
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Az Intézmeny és a féigazgatd kockazatokra vald reagaldsat dénté mértékben hatdrozza meg a
kockazatok bekovetkezésének gyakorisdga, és a szervezetre gyakorolt hatdsa. Emiatt valik
fontossa, hogy minden egyes kockazat tekintetében meghatdrozasra keriiljon az Intézményre
gyakorolt hatasanak mértéke és a bekdvetkezés gyakorlsaga, mivel e két tényezd egyiittes
ertékelésével alakithatd ki a kockazatok rangsora, és az a mdédszer, illetve gyakorlat, amely
alkalmas a kockazatok kezelésére.

Az adatvédelmi kockazatok értékelése az Intézmény integralt kockazatkezelési szabalyzatédban
foglaltak szerint torténik.

16.BETEGEK ADATAINAK KEZELESE, NYILVANTARTASA

16.1 Az EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESENEK ES VEDELMENEK ALAPVETO INTEZMENYI SZABALYAI

Az adatvédelmi jog rendszerében a kiilénleges személyes adatnak mindsiilé egészségiigyi adat
- jellegebdl adédoan - kilonds védelmet igényel. Ennek megfeleléen a személyes adatok
vedelmére vonatkozd jogszabalyok az &ltalanostdl eltérd, szigoriibb szabalyokat allapitanak meg
az egészsegligyi adatok kezelésére vonatkozoan.

Az egészségligyi adatok kezelése soran az Intézmény nevében egészségiigyi adatokat kezeld
vagy feldolgozé valamennyi személy kételes betartani a GDPR, az Infotv. az Eiiak. és mds
agazati jogszabalyok, tovdbba a jelen szabalyzat rendelkezéseit.

Az egészségligyi adatok kérébe tartozik mindazon informacio, amely
- a beteg testi, értelmi vagy lelkidllapotara, kdros szenvedélyére, a megbetegedés vagy
elhaldlozas kérilményeire, okaira vonatkozik,

- a beteg gyogykezerese, ellatasa sordn a kezelGorvos vagy az egészségiigyi ellatas
nylUjtasaban részt vevé mas személy allapit meg vagy észlel, illetve a beavatkozasok,
vizsgalatok elvégzése sordn tudomasara jut,

- az el6z6ekben foglaltakkal kapcsolatba hozhato, igy példaul a beteget érd kérnyezeti
hatasok, a beteg magatartésa, foglalkozasa, csaladi kériilményei stb.

Az egészségligyi adatok kezelése soran az Inte’zmény kiemelt biztonsagi intézkedéseket tesz és
b:zt05|tJa hogy azokhoz kizardlag jogszer(i célbdl, a feladat ellatasahoz sziikséges mértékben
és ideig férjenek hozza. Az Intézményen beliil az egészségiigyi és személyazonositd adat
kezelésére - amennyiben az Eliak. mdasként nem rendelkezik - jogosult a betegellats, a
féigazgatd, valamint az adatvédelmi tisztviseld.

16.2 ADATKEZELES CELJA
A betegek adatainak kezelésére sor kerilhet:

- az egészség megdbrzésének, fenntartasanak elémozditasa,

- az eredményes gyodgykezelés elbsegitése,
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- az érintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,
- a kozegészségligyi és jarvanyugyi érdekbdl sziikségessé vald intézkedések megtétele,
- a betegjogok érvényesitése céljabdl, valamint

- megfelel6 jogalap fennalldsa esetén mas torvényes célbdl.

16.3 TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

A beteg egészségi allapotaval kapcsolatos adat és személyes adat idébeli korldtozas nélkiil
titoktartdsi kotelezettség ald esik, fliggetlenll attdl, hogy az adatok milyen modon valtak
megismerhetéveé.

A titoktartasi kotelezettség a szabalyzat személyi hatdlya ala tartozd valamennyi személyre
iranyadd, nem korlatozodik a beteg egészséglgyi ellatdsdban részt vevd dolgozdkra. A
titoktartasi kotelezettség a betegellatot - a gyogykezelt személy valasztott haziorvosa, valamint
az igazsagligyi orvosszakértd kivételével — azzal a betegellatdval szemben is kéti, aki a beteg
gyogykezelésében nem muikodott kozre, kivéve, ha az adatok az érintett személy tovabbi
gyogykezelése érdekében sziikséges. A titoktartas aldl kizardlag jogszabaly vagy az érintett,
illetve torvényes képviselGje adhat felmentést.

Amennyiben a betegrél készilt egészségligyi dokumentdcié mas személy magantitokhoz vald
jogat érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része tekintetében
gyakorolhato a betekintési, illetve egyéb jogosultsag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségligyi ellatasaban részt vevo személyek az ellatdsa soran
tudomasukra jutott informacidkat, kiilonosképpen a beteg egészségligyi és személyes adatait
csak az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a vonatkozd jogszabalyok szerint kezeljék (a
tovabbiakban: orvosi titok).

A betegnek joga van arrdl nyilatkozni, hogy betegségérél, annak varhatd kimenetelérdl kiknek
adhaté felvildgositas, illetve kiket zar ki egészségligyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébdl.

Az érintett beteg egészségligyi adatait annak hozzajarulasa hianyaban is kozdlni kell,
amennyiben ezt térvény elrendeli vagy masok életének, testi épségének és egészségének
védelme szikségessé teszi.

Az érintett beteg hozzajaruldsa nélkiil a beteg tovabbi dpolasat, gondozasat végzé személlyel
kozolni lehet azokat az egészségligyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya a beteg egészségi
allapotanak karosodasahoz vezethet.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvObeteg-gyodgyintézetbe torténd
elhelyezésérdl, egészségi allapotanak alakulasardl értesithetnek, illetve joga van barmely
személyt ebbdl kizarni. A beteg altal megnevezett személyt a fekvobeteg-gydgyintézet koteles
értesiteni a beteg elhelyezésérdl és annak megvaltoztatasardl, valamint egészségi allapotanak
jelentés mérték( valtozasarol.

Cselekvioképtelen beteg dokumentaciojaba vald betekintési jog az Elitv. 16. § (1) és (2)
bekezdése szerinti személyt, azaz torvény eltéré rendelkezése hidnyaban cselekvoképes
allapotban kodzokiratban, teljes bizonyitdé ereji maganokiratban, vagy irasképtelensége esetén
két tanu egylttes jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy
hianyaban a megjeldlt sorrend szerint az alabbi személyeket illeti meg:
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a) a beteg torvényes képviselGjét, ennek hianyaban

b) a beteggel kdz6s haztartasban él6, cselekvéképes
ba) hazastarsat vagy élettarsat, ennek hianyaban
bb) gyermekét, ennek hidnyaban
bc) szllGjét, ennek hidnyaban
bd) testvérét, ennek hianyaban
be) nagyszulGjét, ennek hidnyaban
bf) unokajat;

c) ab) pontban megjeldlt hozzatartozéja hianyaban a beteggel k6zds haztartasban nem él16,
cselekviképes

ca) gyermekét, ennek hianyaban
cb) sziil6jét, ennek hianyaban

cc) testvérét, ennek hianyaban
cd) nagyszulléjét, ennek hianyaban
ce) unokajat.

A korlatozottan cselekvéképes kiskorl és cselekviképességében az egészségiigyi ellatassal
6sszefliggd jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korlatozott személy dokumentacidjaba
valo betekintési jog a beteget, az Eiitv. 16. § (1) bekezdés a) pontja szerint megnevezett
személyt, azaz torveny eltérd rendelkezése hianyaban cselekvSképes allapotban kdzokiratban,
teljes bizonyité erejli magénokiratban, vagy irasképtelensége esetén két tand egyuttes
jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hidnyaban a térvényes
képviselét illeti meg.

A beteg cselekvéképes allapotban kdzokiratban, teljes bizonyité erejii maganokiratban, vagy
irasképtelensége esetén két tanu egyiittes Jelenleteben megtett nyilatkozataval barmely, a
fentiek szerint az egészségligyi adatainak megismerésére jogosult személyt kizarhat, ennek
tenyeL a betegdokumentacnoban megfeleloen rogziteni kell. A beteg ezen nyilatkozata nem érinti
az egeszsegugyi adatok megismerésere jogszabaly alapjan 6nalléan jogosult, kizért személy
megismerési, betekintési, masolatkészitési jogat.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egeszsegugyn ellatasanak ideje alatt az altala
meghatdrozott személyt irasban felhatalmazni a ré vonatkozd egészségligyi dokumentacidba
valo6 betekintésre, illetve arra, hogy azokrél mésolatot készittessen.

A beteg egészsegligyi ellatasanak befejezését kévetden csak a beteg &ltal adott teIJes blzonylto
erbvel rendelkez6 maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészseégulgyi
dokumentaciéba valo betekintésre, és arrél masolat készitésére.

A beteg életében, illetbleg haldlat kévetSen hdzastdrsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa - irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészségiigyi adat
megismeresere, ha az egészségligyi adatra a hazastédrs, az egyenesagbeli rokon, a testvér,
illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét, egeszseget befolyasolo ok feltarasa, illetve ezen
személyek egészségligyi elldtasa céljabdl van sziikség; és az egészségiigyi adat mas médon valé
megismerése, illetve az arra valé kdvetkeztetés nem lehetséges. Ilyen esetben csak azoknak az
egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek ezen okkal kézvetleniil
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Osszefliggésbe hozhatdok. Az egészségugyi adatokra vonatkozd tdjékoztatast a beteg
kezelGorvosa, illetve az orvosigazgatdé adja meg, az orvosi tajékoztatdsra vonatkozd
elGirdsoknak megfeleléen, - szilkség esetén - a kérelmez6 kezelSorvosaval vald szakmai
konzultacié alapjan.

A beteg halala esetén térvényes képviselGje, kdzeli hozzatartozdja, valamint 6rékdse - irdsos
kérelme alapjan - jogosult a halal okaval 6sszefliggé vagy osszefliggésbe hozhatd, tovabbd a
halal bekovetkezését megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, az egészséglgyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrél kivonatot,
masolatot késziteni vagy sajat koltségére masolatot kapni.

16.4 ADATKEZELES A BETEGFELVETEL SORAN

A beteg egészségiigyi ellatdsdnak megkezdését megel6z6en tajékoztatni kell a beteget a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés céljarol, idétartamardl, az esetleges adattovabbitasrdl, valamint
az adatkezeléssel 6sszefliggd minden lényeges korilményral.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tdjékoztatast az Intézmény barki
szdmara elérheté modon elérhetdvé teszi a honlapjan, tovabba papir alapon minden betegellaté
osztalyon.

Amennyiben az eset dsszes korilményeire figyelemmel az Intézmény altal biztositott altalanos
tajékoztatdas nem alkalmas az érintett megfeleld tajékoztatasdra — igy kildéndsen az érintett
beteg fogyatékossaga miatt -, a sziikséges, érintett szamara érthetd tajékoztatds biztositasaért
a beteg kezelGorvosa tartozik felelésséggel.

A betegfelvétel soran a betegfelvételt végzd koteles a beteg azonositasat elvégezni és a beteg
jogszabdlyok altal meghatarozott személyazonositd és személyes adatait és egészségligyi
dokumentacidban rogziteni. Jogszabdly kifejezett elbirdsa hianydban a személyazonositd
okiratok masolatanak Grzése tilos.

16.5 ADATKEZELES A BETEGELLATAS SORAN

Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelés sordn dokumentdlasra
keriilnek a kotelezGen rogzitendd személyes és személyazonositd adatok, tovabba a feladat
ellatasahoz szlikséges meértékli és a betegellatds soran keletkezé egészségligyi adat.

A felvett személyes adatok régzitéje, illetve kezeléje mindenkor egyértelmiien azonosithato kell
legyen.

Az egészségligyi és a személyazonosito adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa - az
egészségligyi ellatas igénybevételéhez kotelezben eldirt személyazonositd adatok és az Elak.
13. §-ban foglaltak kivételével - 6nkéntes. Abban az esetben, ha az érintett énként fordul az
egészségligyi ellatéhaldzathoz, a gydgykezeléssel dsszefliggd egészségligyi és személyazonositod
adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasat - ellenkezd nyilatkozat hidnyaban - megadottnak
kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes képviselGjét) tajékoztatni kell. Siirgds sziikség,
valamint az érintett belatasi képességének hidanya esetén az 6nkéntességet vélelmezni kell.

Az érintett (torvényes képviselGje) koteles a betegellatd felhivdasara egészségigyi és
személyazonosité adatait atadni,

- ha valdszinlsithetd vagy beigazolddott, hogy az Elak. 1. szamu mellékletben felsorolt
valamely betegség (pl. influenza, lyme-kér, veszettség, SARS-koronavirus stb.)
kérokozoja altal fert6zodott, vagy fertbzéses eredet(i meérgezésben, illetve fertézd
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betegségben szenved, kivéve ha az érintett annak megallapitdsa érdekében, hogy HIV
virusaval fert6z6dott-e - személyazonossaganak elézetes felfedése nélkil -
szlirévizsgalaton kivan részt venni,

- ha arra az Elak. 2. szamu mellékletben felsorolt sziir6- és alkalmasségi vizsgalatok (pl.
munkakdri, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi vizsgalatok, katonai egészségi
alkalmassag, kézuti jarmiivezetésre valé alkalmassag megallapitasara iranyuld vizsgalok
stb.) elvégzéséhez van sziikség,

- heveny mérgezés esetén,

- ha valdsziniisithetd, hogy az érintett az Eliak. 3. szdmud melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved (pl. szilikozis, azbesztdzis stb.),

- haaz adatszo!galtatasra a magzat, illetve a kiskori gyermek gydgykezelése, egészségi
allapotéanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

- bha binild6zés, blinmegelézés céljabdl, tovabba iigyészségi, birésagi eljards, illetve
szabalysértesi vagy kézigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

- ha az adatszolgaltatasra a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrdl szélé toérvény szerinti
ellenGrzés céljabol van szlikség.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek és iddszerlinek kell lennitik. A
szemeélyazonositd adatok (pl. név, sziiletési id6, TAJ szam) felvétele a hatdsdgi igazolvanyok
megtekintese, az egyéb személyes adatok (pl. kérelézmény, hozzéatartozdi minéség) az érintett
altal biztositott okiratok, dokumentumok vagy a beteg elmonddsa alapjan torténik, a
gyogykezeléssel kapcsolatos személyes adatokat a beteg kezelésében részt vevék rogzitik. A
diagnozis és a kapcsolédd koédok ellendrzése az adatbevitellel egyidejlleg kell, hogy
megtérténjen.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és gyogykezelése soran csak azok a személyek
legyenek jelen, akiknek részvétele az ellatasban sziikséges, illetve azok, akiknek jelenlétéhez a
beteg hozzajarult, kivéve, ha torvény masként nem rendelkezik, joga van tovabba ahhoz, hogy
vizsgalatara és kezelésére olyan korilmények kozott keriiljon sor, hogy azt beleegyezése nélkiil
masok ne lathassak, illetve ne hallhassak, kivéve, ha a siirgds sziikség és a veszélyeztetd allapot
esetén ez elkerilhetetlen.

A gydgykezelés soran a kezelést végzé orvoson és az egyéb betegellatd személyeken kiviil csak
az lehet jelen, akinek Jelenletehez az érintett hozzajdrul. Az érintett hozzajaruldsa nélkiil jelen
lehet az érintett emberi jogainak és méltésaganak tiszteletben tartidsaval

a) mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyideji ellatasat igényli,

b) a rend6rség hivatasos allomanyu tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott
személy esetében kerl sor,

c) a bilntetés-veégrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban &ll6 tagja, amennyiben a
gyoégykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés- vegreha]ta5|
Intézményben szabadsagelvonassal jaré biintetését tolti, és a gyégykezelést végzd
betegellato biztonsdaga, illetve sz6kés megakadalyozasa céljabdl erre sziikség van,
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d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha blnlldézési érdekbdl a beteg személyi biztonsaga
ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

Az egészségligyi szakember-képzés céljabdl - a betegellato kivételével - az érintett (torvényes
képviseléje) hozzajaruldsaval lehet jelen a gyodgykezelés soran orvos, orvostanhallgatd,
egészségligyi szakdolgozo, egészségiigyi féiskola hallgatdja, illetve egészséglgyi szakképzé
intézmény tanuldja. Az egészségligyi ellatohalozat egészséglgyi szakember-képzésre kijeldlt
intézményeiben az érintett (térvényes képviselje) hozzajaruldsara nincs sziikség. Errél az
érintettet (térvényes képvisel6jét) fekvObeteg-intézmény esetén legkésébb az intézménybe
torténd beutaldskor, beutald hianyaban a felvételt kézvetlenil megeléz6en, az egészségligyi
ellatohalozat egyéb intézmeényei esetén legkésibb a gydgykezelés megkezdése el6tt tajékoztatni
kell.

Az érintett hozzajarulasa nélkil is jelen lehet tovabba az, aki az érintettet az adott betegség
miatt korabban gyogykezelte és akinek erre a fligazgatd vagy az adatvédelmi tisztviseld
szakmai-tudomanyos célbol engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten
tiltakozott.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az egészségiigyi ellatdssal Gsszefiiggé valamennyi
adatkezelésrdl, igy kilonosen jogosult a kezelt adatok kérét megismerni, az egészségugyi
dokumentacidba betekinteni, valamint azokrdl masolatot kérni.

A beteg gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezelGorvosa, illetve a jogszabalyok
és belsd szabalyozasok altal meghatarozott kérben erre feljogositott dolgozé adhat. Tajékoztatas
- kifejezetten eltéré jogszabalyi rendelkezés hidnyaban - kizardlag személyesen adhato,
telefonon a beteg kezelésével 0sszefiiggésben személyes adat nem adhato ki!

A beteg ellenkezé tartalmu nyilatkozata hidanyaban az egészségligyi adatok megismerésére
jogosult személy részére legfeljebb a korhazi tartdozkodas tényérdl adhatd informacio. A beteg
altal megjeldlt személyek részére a beteg altalanos allapotdra vonatkozoé informacio adhaté. A
beteg altal kizart személyek részére a beteggel kapcsolatosan nem adhatd semmiféle informacio.
A betegdokumentaciéban megfeleléen rogziteni sziikséges, hogy kinek adhato, illetve nem
adhato informacid a betegrdl, régziteni kell tovabba azt is, hogy pontosan kinek, mikor és mely
adatok kerlltek ismertetésre.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségligyi ellatéasanak ideje alatt az altala
meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozd egészségugyi dokumentacidba
valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készitsen. A beteg egészségigyi
ellatasanak befejezését kdvetden csak a beteg altal adott teljes bizonyitd erdvel rendelkezé
maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségugyi dokumentaciéba vald
betekintésre, és arrdl masolat készitésére.

A beteg életében, illetéleg haldlat kévetden hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa - irdsos kérelme alapjan - jogosult az egészségligyi adat megismerésére, ha
az egeészséglgyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars,
valamint leszarmazdik életét, egészségét befolyasold ok feltdrasa, illetve ezen személyek
egészségligyi elldtdsa céljabdl van sziikség; és az egészségiigyi adat mas modon vald
megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés nem lehetséges.

A betegellatas soran a beteg névtablaja, lazlapja vagy mas olyan dokumentum, amely a betegre
vonatkozd személyes adatokat tartalmaz, kizarélag abban az esetben keriilhet kifliggesztésre,
ha ehhez a beteg vagy torvényes képviselGje elGzetes tadjékoztatast kdvetden irasbeli
hozzajarulast adott.
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A betegazonositdé csuklészalag felhelyezésére az Intézmény Szervezeti és miikddési
szabdlyzataban meghatarozott esetekben keriilhet sor. A betegazonosité csukldszalag nem
tartalmazhat olyan személyes adatokat vagy megkilonbéztetd jelzést, amely alapjan az érintett
betegsegére, allapotara, személyazonossagara vagy személyes adataira vonatkoz6 egyértelmui
kovetkeztetés vonhatd le, betegazonositd kizardlag alnevesitéssel képezhetd.

16.6 EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESE

Az egeszsegugw dokumentacié a gyogykezelés sordn a betegelldté tudomdsara jutott
egeszsegugw és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen
mas modon régzitett adat, fliggetleniil annak hordozéjatél vagy formajatal.

Az egészségligyi dokumentaciod részeként meg kell Grizni:
- az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,
- agyogykezelés és konzilium soran keletkezett iratokat,
- az apolasi dokumentaciot,
- a kepalkoté diagnosztikus eljardsok felvételeit és az arrdl késziilt leletet,

- kifejezetten eltéré jogszabalyi rendelkezés hidnyaban a beteg testébdl szarmazéd
szovetmintakat.

Az egészseégiigyi dokumentdciot - a képalkotd diagnosztikai eljardssal késziilt felvételek, az arrol
készitett leletek, valamint az Eliak. 30. § (7) bekezdése szerinti venyek kivételével - az
adatfelvételtdl szamitott legaldbb 30 évig, a zardjelentést legaldbb 50 évig kell megoérizni. A
kotelez6 nyilvantartasi id6t kovetéen gydgykezelés vagy tudomdnyos kutatds érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartds nem
indokolt a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

Képalkoto diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10 évig, a
felvetelrdl készitett leletet a felvétel készitésétsl szamitott 30 évig kell megérizni.

Amennyiben az egészséglgyi dokumentdciénak tudoméanyos ]elentosege van, a kotelezd
nyilvantartasi idét kdvetéen at kell adni az illetékes levéltar részére. Ebben az esetben a
nyilvantartds nem semmisitheté meg.

A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyogyaszatl ellatas kiszolgaltatéja vagy nyujtdja a
papiralapi vényeket, illetve elektronikus vény kivaltdsakor az emberi felhasznaldsra keriilé
gyogyszerek rendeléserdl és kiadasarol sz616 rendelet szerint nyomtatott kiaddsi igazolast 5 évig
Orzi meg, azzal, hogy ha a m(ikédési nyilvéantartdsban nem szereplo de valamely allamban
gyogyszer rendelesere jogosult személy altal rendelt vénykételes gyogyszer kiadasanak alapjaul
szolgalo kilfoldi vény visszaadasra kertil, a vény masolatat kell megdrizni és az expedialas tényét
a vény eredeti példanyan fel kell tiintetni. Gyégyaszati segédeszkdz szakiizletben kiszolgaltatott
olyan gyogyaszati segédeszkdz esetén, amelynek kihordasi ideje 5 évnél hosszabb, a paplralapu
vény, valamint a kiadasi igazolas megorze5| ideje a kihordasi idével azonos. A kételezd Grzési
id6t kovetden a papiralapt vényeket és a kiadasi igazoldsokat meg kell semmisiteni.

A gyogyszer, a gydgyszertarban forgalmazhaté gydgyaszati segédeszkéz Eliak. 35/B. § szerint
csatlakozott kiszolgaléja, az EESZT-ben rogziti a papiralapon kidllitott és felhasznalt vény
adatait. Az EESZT muikodtetbje az egyes vényekre vonatkozé adatokat a veny visszavonasatol,
felhasznalasatél vagy felhaszndldsi idejének lejartatdl szamitott 30 év elteltével torli. A
gyoégyszer, gyodgyaszati segedeszkoz kiszolgaldja a megébrzési idén beliil jogosult adatot
igényelni az EESZT Gtjan kiallitott és &ltala kiszolgalt vényekrél.
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Az adatmegodrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozd az adott
technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashaté allapotba kertiljén.

Az egészségligyi dokumentacidban az adatokat nem lehet térélni. Az egészségiigyi
dokumentéacidoban szereplé hibds egészségligyi adatot - az adatfelvételt kovetSen - Ggy kell
kijavitani vagy téréini, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségligyi dokumentéciordl az adatkezeld hiteles masolatot
készit, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e térvényben eldirt
adatkozlési kotelezettség szlikségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmdra vonatkozdan is
biztositani kell az egészségligyi és személyazonositd adatok kezelése és feldolgozdsa soran az
adatok biztonsagat véletlen vagy szdndékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatassal, kdrosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészséglgyi dokumentdciot - Intézményen belili vagy azon kiviili — tovabbitdsa esetén
tételes atadas-atvétel keretében kell atadni. Ennek soran tételesen régziteni kell az dtadott
dokumentacid tipusat (pl. kdrlap, lazlap, apolasi lap, dekurzus, lelet stb.), annak oldalszamat,
darabszamat is jelolve. Eredeti egészségiigyi dokumentdacié ataddsara kizardlag indokolt
esetben, a jogszabdly alapjan arra feljogositott szerv hatarozata (igy kiléndsen birdsdgi
hatarozat vagy ligyészi felhivas) alapjan lehet helye.

Az egészségligyi dokumentacio elvesztése, megsemmisiilése, megrongalédasa esetén a
féigazgatot, az orvosigazgatot és az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul irdsban tajékoztatni
kell, tovabba az érintett dokumentumok és az eset koriilményeinek leirdsa mellett jegyz8kdnyvet
kell felvenni és sziikség esetén gondoskodni kell a dokumentacié pétlasa irant.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara hozzaférhetd
modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabbé papir alapon minden betegellatd osztalyon.

16.7 BETEGADATOK STATISZTIKAI CELU KEZELESE

Az érintett egészségligyi adatai személyazonositdsra nem alkalmas mddon statisztikai célra
korlatozas nélkil kezelhetdk.

Az érintett személyazonositasra alkalmas egészségiigyi és személyazonositd adatai statisztikai
célra az érintett vagy térvényes képviselGje tdjékoztatason alapuld, irasbeli hozzajarulasaval
kezelhetd.

Jogszabaly alapjan kotelezéen teljesitendd adatszolgaltatasi koételezettség esetén az ott
megjeldlt terjedelemben az adatok tovabbitasa kételezd. Ennek keretében az Intézmény koteles
a Kozponti Statisztikai Hivatal, illetSleg az illetékes anyakényvvezetd részére az élve sziiletéssel,
illetve a haldlozassal kapcsolatos adatokat atadni. Igy az Intézmény élve sziiletés esetén a
gyermek sziilei, halalozas esetén az életben lévé hazastars adatait jogosult megismerni és az
illetékes szervek részére tovabbitani.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara elérhetd
maodon elérhetdévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegellatd osztalyon.

16.8 ADATKEZELES KOZEGESZSEGUGYI, JARVANYUGYI CELBOL

A kozegészséglgyi és jarvanylgyi célbol térténé adatkezelésre kizadrdlag a jogszabalyban
meghatarozott esetekben és feltételek betartasaval van lehetésége az Intézménynek.
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Az Intézmény haladéktalanul tovdbbitja az egészségiigyi allamigazgatdsi szervnek az
adatfelvétel sordn tudomasara jutott egészségiigyi és személyazonositoé adatot, ha az Eiiak. 1.
szamU melléklet A) pontjaban szerepld fertéz6 betegséget észlel vagy annak gyantja meriil f8l.

Az Etak. 1. szamU mellékletben nem szerepl§ fert6z6, illetve az 1. szamu melléklet B) pontjéban
felsorolt betegségek eléforduldasa esetén a betegellété személyazonosité adatok nélkiil csak az
egészsegligyi adatokat jelentheti az egeszsegugyr allamigazgatdsi szervnek. Az egészségiigyi
allamigazgatasi szerv kdzegészségligyi vagy ]arvanyugyl kdzérdekre hivatkozva - az anonim
szlirévizsgalat keretében vizsgalt HIV fert6zétt és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett
személyazonosito adatait.

Az Intézmény tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatdsi szervnek azon személyek
egészséglgyi és szemelyazon05|to adatait, akiknél a mikrobioldgiai laboratériumi vizsgalati
eredmény az Eiliak. 1. szamul melléklet A) pontja szerinti fert6zések, fertzéses eredet(
betegségek, mérgezések fenndllasat, illetve korokozdik jelenlétét valészindsiti vagy igazolja. A
betegellatd tovabbitja az egészségﬂgyi allamigazgatasi szervnek az Etiak. 1. szdm( melléklet A)
pontja szerinti fertézések, fert6zéses eredetli betegségek, mérgezések kozil a miniszteri
rendeletben meghatarozott betegségekre vonatkozd azon vizsgdlati eredményt is, amely a
korabbi valdsziniisités ellenére nem igazolja az adott betegség fennallasat.

A kezel6orvos a fentiek szerinti fert6z6 betegség észlelése vagy gyanuja esetén kételes értesiteni
az Intézmény korhazhigiénikusat és gondoskodni az adatok megfeleld tovabbitdsardl.

Az észleld orvos koteles haladéktalanul tovabbitani a munkavédelmi hatésédgnak a munkavallalé
egeszsegligyi €s személyazonosito adatat, ha az Etak. 3. szdmu melléklet szerinti foglalkozasi
eredet megbetegedést észlel vagy annak gyanUja meriil fel, vagy az érintett foglalkozasa
gyakorlasa kdzben, azzal 6sszefliggésben

- miniszteri rendeletben meghatarozott vegyi anyag hatdsdanak van kitéve, és
szervezeteében az anyag koncentrécidja a megengedett mértéket meghaladja, valamint

- zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely fiilén bekévetkezd halldscsokkenés fordul eld.

16.9 TUDOMANYOS KUTATAS CELJABOL TORTENO ADATKEZELES

Tudomanyos kutatds céljabdl engedélyezheté az Intézmény altal tarolt adatokba térténd
betekintés.

A kutatasi kérelemben meg kell jel6ini a kutatds megnevezését, idétartamat, a megismerni
kivant adatok kérét és forrasat, a kutatas céljat, az adatkezelés folyamatét és az érintettek jogait
biztosité koérilményeket. A kutatdsra az engedélyt az Intézményi kutatdsetikai bizottsag
javaslatara a fmgazgato adja meg, az adatvédelmi tisztviselé allaspontjanak ismeretében. A
kutatasi kérelmekr6l és a megadott engedély alapjan személyes adatokat megismeré
személyekrdl a féigazgatdi titkarsag 10 évig nyilvantartast vezet.

Az Intézmény alapos okbdl Jogosult megtagadni az engedély kiadasat, ez ellen azonban a
kérelmezd birésaghoz fordulhat és kérheti az engedély megadasat. A birésag engedélye alapjan
az adatokba torténd betekintést engedélyezni kell.

A kutatdas soran a kutatdst végz8 személy titoktartdsi kotelezettség vallaldsa mellett a
dokumentacidoba betekinthet, a tdrolt adatokrél azonban nem készithetd az érintett
azonositasara alkalmas személyes adatokat tartalmazé mésolat, kizarélag anonimizalt formaban
kezelheték adatok. Tudomanyos kutatds soran kezelt adat az Eurdpai Unidn kiviili orszagba
kizadrdlag az érintett hozzajaruldsaval tovabbithatd. A kutatds eredményében (igy elsGsorban
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kozleményben, elbéaddson stb.) nem szerepelhet az érintett azonositdsara alkalmas
egészségligyi és személyes adat.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara elérhetd
modon elérhetdvé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegellaté osztalyon.

16.10 A TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK ADATKEZELESE

A tarsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek részére kizardlag abban az esetben tovabbithatd
egészségligyi és személyazonositd adat, amennyiben arra az érintett tarsadalombiztositdsi
ellatasra vald jogosultsdganak megallapitdsa, folydsitdsa céljabdl van sziikséges vagy az
jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez egyébként sziikséges.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részérél sor keriilhet az érintett adatainak kezelésére
egyrészt akkor, ha az érintett olyan tdrsadalombiztositasi ellatds, juttatds igénybevételére
jogosult, amelynek megallapitdsa az egészségi allapot alapjan térténik, masrészt akkor, ha a
tarsadalombiztositasi alapokbdl szarmazd bevételek felhasznalasat kivanjak ellendrizni.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altaldnos tajékoztatast barki szamara elérhetd
modon kozzeé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegelldté osztalyon.

16.11 ADATTOVABBITAS AZ EGESZSEGUGYI ELLATO HALOZATON KiVIULRE

Az érintett elsd izben torténd orvosi ellatasakor, ha az érintett nyolc napon tal gyégyuld sériilést
szenvedett és a sériilés feltehetéen blincselekmény kovetkezménye, a kezelSorvos a
rendérségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosité adatait.

A kiskoru érintett elsd izben térténd egészségiigyi ellatdsakor - a gyermekek védelmérdl és a
gyamdiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 17. §-ara is tekintettel - az ellatast végzd
egészségligyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa kételes az egészségiigyi szolgaltato telephelye
szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha feltételezhetd, hogy a
gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolds kdévetkezménye, vagy a
gyermek egészségligyi ellatdsa sordn bantalmazasara, elhanyagolasara utald kériilményekrdl
szerez tudomast.

Ilyen esetben az adattovabbitdshoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Amennyiben valamely hivatalos szerv (igy kiléntsen birdsdg, ligyészség, kdzigazgatasi szerv,
renddrseg) az Intézmény altal kezelt személyes adatok megismerése irdant megkeresést intéz az
Intézmény felé, a megkeresés jogszerlisége esetén a személyes adatok kiaddsa nem tagadhatd
meg. Amennyiben a megkeresésbdl az adatkezelés pontos célja és a kért adatok kére nincs
meghatarozva, meg kell tagadni az adatszolgaltatast és a megkeresé szervet fel kell hivni a
megkeresés pontositasara.

Az illetékes Gigyintézd az elbkészitett valaszlevelet és annak mellékleteit kételes megkiildeni a
kiadmanyozasra jogosult vezetd részére. A valasz el6készitése soran a dokumentacid és irattar
vagy a kért adatokkal rendelkezé mas szervezeti egység koteles egylttm(kédni és a szitkséges
dokumentumokat vagy azok masolatat haladéktalanul rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a
megkereseés teljesitéséhez a személyes adatokat tartalmazo eredeti dokumentacid kiadasa valik
sziikségessé, az illetékes lgyintéz6 az eredeti dokumentaciordl hitelesitett masolatot koteles
késziteni és a kiadas tényét, id6pontjat és cimzettjét arra ravezetni.
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Amennyiben az érintett vagy mas személy az egészségiigyi adatok megismerését (a
dokumentacidoba toérténé betekintést, masolat készitését) kezdeményezi, az adatok
megismeréséhez valo jogosultsagat minden esetben ellenérizni kell. A jogosultsag hitelt érdemld
igazolasanak vagy az azonositds megtagaddsa esetén az Intézmény a megkeresést koteles
elutasitani. A személyes adatok megismerhet6ségének biztositdsa elétt az illetékes ligyintézd
koteles megbizonyosodni az érintett személyazonossagardl, ennek hidnyaban az adatok kiaddsa
nem lehetséges. Az azonositas soran a személyazonositd igazolvanyokrdl masolat készitése tilos.
A betekintés engedélyezésére, illetve a masolatok kiadasara kizarélag ezt kovetden, az
adatigényld azonositasat kovetben kertiilhet sor.

Az adatokba térténd betekintés, illetve az személyes adatok kiaddsanak tényét, okat (céljat)
idopontjat, cimzettjéet és a kiadast foganatositdé orvos nevét és bélyegzélenyomatat a
dokumentacidban rogziteni kell.

Amennyiben a keért adatokba torténd betekintés biztositdsa, illetve azok kiadhatésdga az
illetékes (gyintéz6 vagy kiadmanyozédsra jogosult vezeté szédmara kétséges, a megkeresés
jogszerlisegerdl es az adatok kiadhatdsagérél az adatvédelmi tisztviseld alldspontjanak
ismeretében az orvosigazgatd dont, szilkség esetén a jogi iroda allasfoglaldsanak kikérése
mellett.

Hivatalos szervek (birosagok, hatésagok) megkeresésére a megkeresésben meghatérozott,
illetve az abban foglaltak teljesitéséhez sziikséges személyes adatok (ideértve az egészségligyi
személyes adatokat is) és dokumentécié masolatdnak megkiildése téritésmentesen, a hatésag
altal meghatarozott mdédon papir alapon vagy elektronikus Gton térténik.

Az Intézmény az igényelt személyes adatok mdsolatat - a GDPR 15. cikk (3) bekezdésével
6sszehangban - elsé alkalommal ingyenesen bocsatja az érintett rendelkezésére. Az érintett altal
kert tovabbi masolatokért az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértékii dijat
szamithat fel, amelynek mértékét a Téritési dijszabdlyzat dllapitja meg. Amennyiben a masolok
biztositasa téritési dij kételes, a méasolat kiaddsara kizardlag a dij megfizetésének igazoldsat és
a bizonylat dokumentaciéhoz csatolasat kévetéen keriilhet sor.

Ha az érintett elektronikus Gton nyUjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell a rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

17.A GYERMEKEK ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altaldnos adatvédelmi jogok
(Jog a tajekoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozdshoz, az adat
hordozhatésagahoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a gyermeket énalldan, illetve a
torvényes képviselSjével k6zésen ugyanugy megilletik, mint barmely mas érintettet.

Az Intézmény nem utasithatja el a gyermek érintetti joggyakorlasat, igy példaul tadjékoztatasi
vagy helyesbitési kérelmét arra hivatkozéassal, hogy gyermekkort, sziilkség esetén azonban
kérhetd a torvényes képviseld nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esetben egyedileg
kell elbiralni, az eset 6sszes kériilményére tekintettel.

A gyermekek részére szamukra érthet§é moddon és nyelvezettel sziikséges a tajékoztatast
biztositani és egyidejlileg a térvényes képvisel6t is megfelelSen tajékoztatni kell. A megfeleld
tajékoztatas kifejezetten fontos akkor, mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezel vagy
harmadik fél Jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, amely esetben az érdekmérlegelési teszt
elkészitése soran az ezzel kapcsolatos szempontokat kiilénés sullyal figyelembe kell venni.
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A polgari térvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. térvény értelmében a cselekviképtelen 14 év alatti
gyermekek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentdségli (igyleteit leszamitva -
semmis, neviilkben a torvényes képviselé jar el, a 14. életévét betdltott korlatozottan
cselekvOképes kiskord 4&ltal tett jognyilatkozat érvényességéhez sziikséges a torvényes
képvisel6 hozzajarulasa azzal, hogy a cselekvéképessé valas utan az érintett maga dénthet a
fligg6 jognyilatkozatok sorsarol.

Amennyiben a hozzajarulds az adatkezelés jogalapja, az adatkezelének a gyermek tudoméasara
kell hoznia, hogy milyen feltételek esetén veheti igénybe a szolgaltatast, és ezeknek a
feltételeknek milyen mddon kell eleget tenni. Amennyiben a gyermekek nem vehetik igénybe a
szolgaltatast azt szamukra értheté mddon és formaban kell tudomasukra hozni.

Adatvédelmi incidens esetén a gyermek érintetteket is megfelel6 modon értesiteni sziikséges, a
térvényes képviseld egyidejl tajékoztatasa mellett.

18.A CSELEKVOKEPESSEGEBEN KORLATOZOTT NAGYKORU SZEMELYEK
ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altaldanos adatvédelmi jogok
(jog a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozdshoz, az adat
hordozhatésagahoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a cselekvéképtelen vagy
cselekvOképességében korldtozott nagykori személyt 6nalldan, illetve a térvényes
képviselGjével kozésen ugyanugy megilletik, mint barmely mas érintettet.

Az Intézmény nem utasithatja el a cselekvGképességében korlatozott nagykor( személy érintetti
joggyakorlasat, igy példaul tajékoztatdsi vagy helyesbitési kérelmét arra hivatkozassal, hogy
cselekvOképességében korldtozott, szilkség esetén azonban kérhetd a térvényes képviseld
nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esetben egyedileg kell elbirdlni, az eset dsszes
korilményére tekintettel. Amennyiben az érintett cselekvéképtelen, nyilatkozatdhoz minden
esetben szlkséges a térvényes képvisel6 nyilatkozata, a cselekviképességében korlatozott
személyek esetén vizsgalni sziikséges, hogy az érintett cselekvGképessége a nyilatkozat
megtételéhez szlikséges ligycsoportban korlatozott-e. Amennyiben igen, a nyilatkozatdhoz
szlikséges a torvényes képviseld nyilatkozata.

A cselekviképességlikben korlatozott nagykorl személyek részére szamukra érthetd modon és
nyelvezettel sziikséges a tajekoztatast biztositani és sziikség esetén egyidejlileg a térvényes
képviseldt is megfelelden tajékoztatni kell. A megfeleld tajékoztatds kifejezetten fontos akkor,
mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén
alapul, amely esetben az érdekmérlegelési teszt elkészitése soran az ezzel kapcsolatos
szempontokat kiilonds sullyal figyelembe kell venni.

A polgari térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény értelmében a cselekvéképtelen nagykoru
személyek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentdségli (igyleteit leszamitva -
semmis, neviikben a torvényes képviselo jar el, a cselekvdképességében részlegesen korlatozott
nagykoru személy altal tett jognyilatkozat érvényességéhez szikséges a torvényes képviseld
hozzdjaruldsa azzal, hogy a cselekvéképessé valds utdn az érintett maga dénthet a fiiggd
jognyilatkozatok sorsarol.

Adatvédelmi incidens esetén a cselekvéképességiikben korlatozott nagykorl érintetteket is
megfeleld modon értesiteni kell, sziikség esetén a térvényes képviseld egyidejli tajékoztatdsa
mellett.
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19.A CSELEKVOKEPTELEN ALLAPOTBAN LEVG SZEMELYEK SZEMELYES
ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

A cselekvéképtelen allapotban Iév6, azonban cselekvGképességében nem korlatozott személyek
(pl. eszméletlen allapot( betegek) személyes adatainak kezelése soran az Intézmény fokozott
figyelemmel koteles lenni az adatkezelés jogalapjara.

A cselekvOképtelen allapotban Iévé személy személyes adatai a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja szerint adott érintetti hozzdajarulds alapjan kizardlag abban az esetben kezelhetbek, ha
az érintett ezen nyilatkozatat a cselekviképtelen allapotba keriilését megeléz&en, megfelels
modon tette meg.

A cselekviképtelen allapotban 1évé személyrdl tajékoztatads kizardlag az érintett kordbban
megtett nyilatkozata szerint, illetve a jogszabalyi elSirasok keretei k6zétt, a leheté legsziikebb
kérben biztosithatd az arra jogosultak részére.

Abban az esetben, ha az érintett cselekvOképtelen allapota megsz(inik, az Intézmény - az
altalanos szabalyok szerint — koteles biztositani az érintetti jogok gyakorlasat.

20.A LATASSERULTEK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO
KULONOS SZABALYOK

Az Intézmény térekszik arra, hogy a személyes adatok kezelésével sszefliggésben nyujtott
tajékoztatds minden esetben akadalymentes formaban is elérhetd legyen. Igy az elektronikusan
kozzétett tajékoztatdkat és az érintett személyes adatainak kezeléséhez kapcsolddé més
dokumentumokat széles kdrben elterjedt, géppel is olvashaté médon kételes elérhetdvé tenni,
tovabba az alkalmazott betlitipusnak és méretnek, a szdéveg hatterének és szineinek eld kell
segitenie az informaciok vakok és gyengénlatok szamadra térténd befogadasat.

Az érintett személyes adatainak kezeléséhez kapcsol6dé, papir alapii dokumentumokat a vakok
és gyengénlatok szamara is olvashatoé (pl. Braille-irdsos, nagy bet{imérettel nyomtatott)
formaban is elérhetévé kell tenni vagy a tdjékoztatdst mas modon kell biztositani.

Sziikség esetén gondoskodni kell arrdl, hogy a latassériilt érintett szdmara a sziikséges
informacidk szdbeli tajékoztatas Utjan atadasra keriiljenek.

21.DOLGOZOI ADATOK KEZELESE, NYILVANTARTASA

21.1 PALYAZOK ADATAINAK KEZELESE

Az Intézmény altal egészségligyi szolgalati jogviszony vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld
jogviszony létrehozdsat megel6zG6 palyazati eljards sordn az érintett adatainak kezelése
hozzajarulas alapjan torténik.

A palyazat soran a pélyazotdl kizarélag olyan személyes adatok megadésa kérhetd, amely a
palyazat elbirdldsédhoz és az érintett ezzel &sszefliggd tajékoztatdsa érdekében
elengedhetetlendl sziikseges.
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Az elbirdlds sordn a képességek felmérésére és az alkalmassag megallapitdsara kizardlag az
érintett onkéntes hozzdjaruldsa esetén, a cél eléréséhez sziikséges, ardnyos eszkozokkel
kerllhet sor.

A palyazoé alkalmassagi vizsgdlata sordn a palyazé kézosségi oldalakon barki szamara elérhetd
modon kozzétett személyes adatait kizardlag abban az esetben lehet megtekinteni, ha az
Intézmény ennek lehet6ségérdl és modjardl az érintettet el6zetesen tajékoztatta és a palyazat
benyljtasara ennek ismeretében keriilt sor.

Az eredménytelenll palyazok személyes adatait - jogszabaly eltéré rendelkezése, vagy az
érintett kifejezett, irdsbeli hozzadjaruldsa hidnyaban - a palyazati eljaras befejezésekor tordini
kell.

A palyazok adatainak kezelésével kapcsolatos altaldnos tajékoztatast kilén adatkezelési
tajékoztatd tartalmazza

21.2 DOLGOZOK ADATAINAK KEZELESE

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozokrol kizarélag a munkavégzéssel Gsszefliggé célbdl, megfelelé jogalap
fennalldsa esetén kezelheték adatok.

A dolgozok adatai koziil kizérdlag azon személyes adatok kezelhet8k, valamint olyan munkakéri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz
és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositasdhoz elengedhetetleniil
sziikségesek és a dolgozo személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

A dolgozo személyes adatait tartalmazo iratokat és személyi anyagokat védeni kell kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés,
megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sérlilés ellen. A személyes adatokat az illetékes
lgyintézé a feladat ellatdsahoz szitkséges mértékben kezelheti.

A jogviszonnyal 06sszefiiggé személyi irat, dokumentum kizardlag személyesen vagy
meghatalmazott utjan vehetd at, valamint tértivevénnyel postazhatd az érintett lakcimére.

A dolgozéra vonatkozd személyazonositdsra nem alkalmas statisztikai adat az érintett
hozzajarulasa nélkil is kezelhetd.

A dolgozdk adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatét az érintettek szamara
megismerhetdve kell tenni.

22.SZERZODO PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE, NYILVANTARTASA

Az adatkezelés célja az Intézmény és az érintett kdzotti szerz6dés létrehozasa érdekében
szilkséges |épések megtétele, illetve a szerzédésbdl eredd jogok érvényesitése, és a
szerzddésbdl fakadd kotelezettségek teljesitése, valamint a szerzédéssel dsszefiiggd vagy lzleti
kapcsolattartas.

Az adott szerz6dés vonatkozasaban minden esetben kizardlag az adatkezelési cél eléréséhez
elengedhetetleniil sziikséges adatok kezelésére keril sor. A szerzédésben rogzitett személyes
adatokat kizardélag a szerzddés teljesitésében részt vevd, azzal kapcsolatosan feladatot ellatéd
munkatarsak jogosultak kezelni, a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben. Ilyen feladat
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lehet kilénésen a szerzddés teljesitése érdekében torténd kapcsolattartds, a szamldzasi
feladatok ellatasa, a téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok teljesitése, stb.

A szerz6d6 partnerek adatainak kezelésével kapcsolatos altaldnos tdjékoztatast kilon
adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

23.A PAPIR ALAPON KEZELT SZEMELYES ADATOK

A papir alapon tarolt, személyes adatokat tartalmazé valamennyi adathordozd védelme az
szabalyzat személyi hatdlya ald tartozd koér szamara kivétel nélkiil kotelezé. A dokumentumot
vedeni kell kilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovdbbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés, megsemmisités, véletlen megsemmistilés és sériilés ellen. A személyes adatokat
az illetékes lgyintézd a feladat ellatdsahoz sziikséges mértékben kezelheti.

A dokumentumok elhelyezésénél kiemelten Ugyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozzd, megfelel§ zarhatdé szekrényben keriiljenek meg&rzésre. A
tarolas kizarélag olyan helyen térténhet, ahol a dokumentumok tliz és viz elleni védelme
biztositott legyen.

A papir alapid dokumentumokra vonatkozé tovabbi elGirdsokat az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

24.AZ ELEKTRONIKUSAN KEZELT SZEMELYES ADATOK

Az Intézmény tulajdonédban Iévé informatikai rendszer védelme a szabalyzat személyi hatdlya
ald tartozo kor szamara kivétel nélkiil kotelezé.

Az elektronikusan kezelt személyes adatot védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzéférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossdgra hozatal, térlés, megsemmisités, véletlen
megsemmisiilés és sérilés ellen. A személyes adatokhoz az illetékes ligyintéz6 a feladat
ellatasahoz sziikséges mértékben férhet hozza.

Személyes adatok elektronikus kezelését olyan rendszerek Utjan kell biztositani, amelyek
alkalmasak az egyes felhasznaldk altal végzett feladatellatashoz sziikséges mérték(i felhasznaloi
jogosultsagok beallitasara, az adatkezel6 személyének azonositasdra és az adatokkal végzett
mdveletek regisztralasara, naplézasara.

Az elektronikusan tarolt dokumentumokra vonatkozd tovabbi elGirdsokat az Informatikai
biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

25.AZ ELEKTRONIKUS TERFELUGYELETI RENDSZERRE VONATKOZO SZABALYOK

Az Intezmeny elektronikus térfigyel6 rendszert (izemeltet, amelynek célja az épiiletbe térténd
illetektelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni biincselekmények
megtérténtének megakadalyozasa.

Az elektronikus térfigyeld rendszer miikodtetése sordan személyes adatokat tartalmazd kép-,
hang-, vagy kép- és hangfelvételek késziilnek.
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A kamerdk elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyeld
rendszer nem sérthet emberi méltdsagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak
maganélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera latészoge kizarolag a céljaval
6sszhangban allo teriletre irdnyulhat.

Az Intézmény gondoskodik arrél, hogy az Intézmény éplleteibe belépé személyeket a
jogszabalyban elGirt részletességgel, el6zetesen tadjékoztatassa az elektronikus térfigyeld
rendszerrel kapcsolatos adatkezelés Iényeges kévetelményeirdl.

Az érintettek tajékoztatdsarol az elektronikus térfigyeld rendszer mikodtetéje koteles
gondoskodni. A tajékoztatd minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy
az adott kamera milyen célbdl kertilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen terlletre iranyul
a kamera latoszoge.

Az Intézmény figyelemfelhivo jelzést koteles elhelyezni a megfigyelt teritileteken. Az Intézmény
altal alkalmazott térfigyel6 rendszer kézvetlen megfigyelésre (él6kép) hasznalhatd, kozvetlen
megfigyelésre kizardlag az erre feljogositott munkatarsainak és kizardlag a munkakérik
elldtdsahoz sziikséges mértékben van joga. A képfelvételek megtekintésére és esetleges
visszanézésére szolgalé monitort ugy kell elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat
a jogosultsagi kéron kiviili személyek ne lathassak.

A rogzitett felvételek felhasznaldsara kivételes esetben kerlilhet sor, arra kizardlag a jogszabaly
altal feljogositott szerv vagy személy jogosult. A tarolt felvételek visszanézését, az
adattovabbitast és az esetleges mentést dokumentalni kell.

Az elektronikus térfelligyeleti rendszerre vonatkozod részletes tajékoztatast kiilon adatkezelési
tajékoztatd tartalmazza.

26.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet Incidens bejelentd lap sablon

27.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzatot a személyi hatélya ald tartozé valamennyi személy koteles megismerni és
betartani. Ennek érdekében a szabalyzatot valamennyi szervezet, szervezeti egység, valamint
személy rendelkezésére kell bocsatani.

A jelen szabalyzatot a személyi hatalya ala tartozok részére folyamatosan elérhetévé kell tenni.

Jelen szabdlyzat az alairdsat kéveté napon lép hatdlyba és hatalybalépésével egyidejlileg
valamennyi, azonos targykdrben kordbban kiadott szabdlyzat hatdlyat veszti. Jelen szabdlyzat
visszavonasig hatalyos.
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1. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens bejelentélap

Kérjik a tudomasszerzést kovetben haladéktalanul kitélteni, és az Intézmény adatvédelmi
tisztviselGjéhez eljuttatni!

Li Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzé személy
5 neve:

~ beosztasa/feladatkére:

. szervezeti egység:

¢ elérhetosége:

II. Az adatvédelmi incidens

jellege:

. feltételezett idGpontja, helye:

" észlelésének idépontja, madja:

5 altal érintett személyek kategoridi és hozzavetéleges szédma:

- altal érintett személyes adatok kére és hozzévetéleges széma:
. észlelt vagy lehetséges kévetkezményei:

¢ orvoslasara tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendel&je, valamint
végrehajtdja (név és beosztas szerint):

v -

III. Az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

v, Egyéb észrevétel:

Vészprem, 20... [EYY e (HE)s o (nap)
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