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A Csolnoky Ferenc Kérhaz (a tovabbiakban: Intézmény) a természetes személyeknek
a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd veédelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezéserdl szoéld,
2016. aprilis 27-i, 2016/679/EU eurdpai parlamenti és a tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR), az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szdld 2011 évi CXII térvény (Infotv ), valamint az
egészseglgyi és a hozzajuk kapcsoloédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
szolo 1997, evi XLVIL idrvény (Elak.) alapjdn az Intézmény adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT HATALYA
E szabalyzat visszavonasig érvényes.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére,
és az Intézmény keretében barmely jogviszony alapjan tevékenységet végzé
természetes személyre, aki annak soran személyes adatot kezel.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba minden, az Intézmény szolgaltatasait
vagy szervezeti egysegeit, infrastruktirajat igénybe vevd, vagy az Intézmeénnyel akar
jogviszony létesitése celjabdl, akar egyeb célbdl ténylegesen kapcsolatba kerllt, vagy
keriilé természetes szemelyre.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az
Intézménnyel nem allnak a fentieckben meghatarozott jogviszonyban, illetve
kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi elbiras folytan az Intézmény
kezeli.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmeény &ltal barmely célbdl kezelt személyes
adatra és a szemelyes adatoknak az Intézménynél megtalalhaté valamennyi
nyilvantartasara, flggetlenul azok megjelenési formajatal.

A szabalyzat terlleti hatalya kiterjed az Intézmény székhelyén és telephelyein talalhaté
valamennyi betegellatd osztalyra, részlegre és irodara, tovabba mindazon
helyiségekre, amelyekben a szabalyzat targyi hatalya ala tartozé elektronikus adatokat
vagy dokumentumockat, informacidkat hoznak létre, tarolnak, hasznalnak,
tovabbitanak vagy barmely mas mddon kezelnek.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel tsszefliggd technikai
adatveédelemre, amelyrdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

2. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Intezmény és a szabalyzat hatalya ala
tartozd egyeb szervezetek tevékenysége és miikddése soran altala kezelt személyes
adatok védelmére iranyuld intézkedések és eljarasok jogszerl(i rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, a kapcsolddd iranyelvek, az informacios
onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelmehez valé jognak és az
adatbizionsag kovetelményeinek érvényesllését, tovabba az adatvédelmi
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tevékenység ellatasaban résztvevd szervezeti egységek feladatait és
egyuttmitkédésik kereteit, illetve az Intézmény altal kezelt adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
kilonleges  adalok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat.. Az Intézmény az irdnyadé jogszabalyok rendelkezései szerint koteles
kezelni az érintettek szemelyes adatait.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezesl és technikal
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval az Intézmény gondoskodik a személyes
adatok kezelése soran a személyes adatok biztonsagarol. Erre tekintettel a szabalyzat
az Intézmény altal folytatott adatkezelésl tevékenységek soran figyelembe veendd s
kévetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eléirasokat minden egyes
adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell
venni.

A szabalyzat tovabbi célia, hogy meghatarozza az Intézmény szervezeti egységeinél
vezetetf, személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasok vezetésének és
mikodtetésének jogszerd rendjét, valamint biztosiisa a személyes adatok védelmi
elveinek és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesulését az adatvédelemmel
Osszefuggb feladatok, felelésségek és hataskérok meghatarozasaval.

A szabalyzat kiadasanak fontos célia tovabba, hogy megismerésével és betartasaval
a Csolnoky Ferenc Korhaz alkalmazottai képesek legyenek a természetes szemelyek
adatai kezelését jogszeriien végezni.

3. LENYEGES FOGALMAK, MEGHATAROZASA

- adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kulondsen
jogosulatlan megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése
elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok
Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az adatok sérllesének,
illetéktelen felhasznaldasanak, megsemmisilésének kockazati tényezdit — és
gzaltal a fenyegetettséget — a szervezési, mliszaki megoldasok és intézkedések
a minimalisra cstkkentik;

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi szemeély, kdzhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében
személyes adatokat kezel,

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adaton végzett barmely
mlivelet vagy a mdlveletek OGsszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvetele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykep-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj-
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vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése vagy az adatokba vald
betekintés.;

- adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Onalldan vagy masokkal egylft meghatarozzea; az adatkezelésre
(beleérive a felhasznall eszkozt) vonatkozod doOnteseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja;

- adatvédelmi felelds: olyan az Intézménnyel egészséglgyi szolgalati
jogviszonyban allé, felséfokt képesitéssel rendelkezd személy, aki az érintett
szervezeti egység tekintetében jelen szabalyzatban foglaltaknak valo
megfelelést hivatott biztositani;

- adatvédelmi felligyeleti hatdésag: a Nemzeti Adatvédelmi és
informacidészabadsag Hatdsag;

- adatvédelmi hatasvizsgalat: amennyiben valamely tervezett adatkezeles —
figyelemmel annak jellegére, hatokérere, korilmeényeire és céljaira, ideértve
kilondsen az uj technologiak alkalmazésanak esetét — valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az Intézmény hatasvizsgalatot végez, amelynek célja annak
megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok vedelmet
hogyan érinti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat egy olyan eljaras, amelynek soran
az adatkezelt a tervezett adatkezelési miliveletet vagy miiveleteket attekinti,
megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatasat, felméri
annak kockazatait, a kockazatok kezelésének maédjat, és mindezt megfeleléen
dokumentalja;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilese, amely a fovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kéziését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaferest eredmenyezi;

- adatvédelmi tisztviselé: a személyes adatok védelmeéeért, az adatkezelés
jogszerliségéért felelds személy, aki ellatja a GDPR-ban, méas jogszabalyokban
es a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat;

- alnevesités: a személyes adatok olyan modon toriené kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhaszndlasa nélkil tdbbé mar nem
allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes szemeélyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy

Adokumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldal: 6/78
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azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

- betegellatd: a kezelést végz6 orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a
gyogyszeresz;

- cimzell. az a lermészeles vagy joyi személy, kdzhalalmi szerv, Oyyndkséy
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik,
flyggetlend! allél, hogy harmadlk fél-e. Azon kbzhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal 0sszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelese meg kell, hogy felelien az
adatkezeles céljainak megfelelben az alkalmazandé  adatvédelmi
szabalyoknak;

- egeészségugyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészsegi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideérive a természetes szemely szamara
nyljiott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

- egeészségugyi dokumentacidé: a gyogykezelés soran a betegellaté
tudomasara jutott egeszséglgyi és személyazonosité adatokat tartalmazé
feljegyzes, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetlentl
annak hordozojatdl vagy formajatol;

- EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi
Térsegrél szolé megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkodzi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban
részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

- érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés folytatasa vagy
tervezett bevezetése esetén annak irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezel6
szamba vette az adatkezelést megalapozo érdekeket, érveket, valamint az
érintettek személyes adatok védelméhez f(iz8d6 — a tervezett adatkezelés ellen
hatd — jogait és erdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat;

- az erintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az
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érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeleséhez,

- gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésere,
tovabba a megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa,
gyogyitasa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten
tartasa vagy javitasa céljabol az érnntett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére,
apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve mindezek érdekeben az érintett
vizegalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideérive a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkdzok, gydgyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentest és
betegszallitast, valamint a szllészeti eliatast is;

- harmadik fél. az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
lgyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

- harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

- kezelést végzd orvos, kezel6orvos: a beteg adott betegségével, illetve
egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgalati és terapias tervet meghatarozo,
tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzd orvos, illetve orvosok, akik a
beteg gydgykezeléséért felelésséggel tartozna;

- kisebb suly( adatvédelmi incidens: minden incidens, amely nem tartozik a
sllyos adatvédelmi incidensek fent meghatarozott kérébe (pl. atmeneti
szolgéltatasleallas-kiesés, az Intézmény munkavallaloi altal hasznalt olyan
belsd rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy adatvesziéssel);

- kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott,
a mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a
neveldszild és a testvér. Az Elak. hatélya ala tartozd adatkezelések esetében
kdzeli hozzatartozé tovabba az élettars is;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

- orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott
egészségligyi és személyazonositd adat, tovabba a szlkséges vagy

Adckumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldat: 878

Hatélybalépés idbpontjia:  2022.06.15. Valtozat szama: 3



SALUS AEGROT! SUPREMA LEX ESTQ)

/Jg.f Ba N ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

\\.
CSOLNOKY FERENC KORHAZ

folyamatban 1évd, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozs, valamint a
gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat;

- profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes
személyhez fiz6d6 hizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kildndsen a
munkahelyl tellesilményhes, dazdasagl helyzelhes, eygészseyl allapothos,
személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartdézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédod jellemzdk
elemzésere vagy elbrejelzésére hasznaljak;

- sulyos adatvedelmi incidens: olyan incidens (pl. adalvesztés, adalsériiles),
mely valészinlsithetéen magas kockazatial jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve (pl.. a jogosulatlan hozzaféréssel érintett
adatok esete; az olyan adatsérilés, adatvesziés, amelynél az adatok naplézott
allomanybdél nem allithatdéak helyre). Magas kockazat(nak mindsiil az az eset,
amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek (pl.
az érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a
jogaik korlatozasat, hatranyos megkilénbdztetést, a személyazonossag-lopast
vagy a szemelyazonossaggal valo visszaélést, pénzlgyi veszteséget, jo hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal vedett személyes adatok
bizalmas jellegének serilesét);

- slurgds szikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan
valtozas, amelynek kdvetkeztében azonnali egészsegligyi ellatas hianyaban az
érintett kozvetlen életveszélybe kerline, illetve silyos vagy maradando
egészségkarosodast szenvedne;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
{érintett) vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes
szemely, aki kOzvetlen vagy kozvetett mddon, kulonosen valamely azonosito,
példaul nev, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes
szemeély testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

- személyazonosito adat: az Eliak. alkalmazasaban személyazonosité adat az
olyan, az egészséglgyi adat érintettjének azonositasara szolgald személyes
adat, amelyet az adatkezel6é az egészségiigyi adattal egyiitt, az egészsegligyi
adat kezelésével azonos vagy atiol elvalaszthatatlan cellal az egészséegigyi
dokumentacio részeként kezel.
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4. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve szerint a személyes
adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modaon kell vegezni

A célhoz kotottség elve alapjan az adatgyUités soran Ggyelni kell arra, hogy azok
gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl torténjen, és azokat nem
lehel ezekkel a célokkal Ossze nem egyezletheld modon kezelni. Nein mindstl az
eredeti céllal 0ssze nem egyeztethetének a kozérdek( archivalas céljabdl,
tudomanyos es torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torlénd tovabbi
adatkezelés.

Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai
szempontjabél megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges
mértékre kell korlatozédniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennitk és
az adatkezel6nek minden észszerii intézkedést meg kell tennie annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes adatok haladéktalanul
torlésre vagy helyesbitesre keruljenek.

A korlatozott tarolhatésag elvére figyelemmel a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok
ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor kerillhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen kézérdekl
archivalas celjabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
keril sor, az érintetiek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elbirt
megfeleld technikai és szervezesi inteézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositandd, a személyes adatok kezeléset
olyan modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézmény, mint adatkezel$ felelds az alapelveknek vald megfelelésért (GDPR 5.
cikk (1) bekezdés), tovabba az elszamoltathatosag elvének megfelelfen képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara is (GDPR 5. cikk (2) bekezdés). A megfelel6ség
igazolasa kllondsen az adatkezeléshez kapcsolddd dontéseket megalapozo
kérllmények és a dontések (pl. az adatkezelés feliételeit meghatarozé déntés
elékészitd iratok), az erintetteknek szo6l6 adatkezelesi tajekoztatdk, az érintettektol
szarmazo nyilatkozatok (pl. hozzajaruid nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztato
megismerését igazold dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazd
(elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten bellli vagy azon kivli
mozgasanak megfeleld dokumentalasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30.
cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekrol.

Az adatvedelem alapelveit minden személyes adat kezeléese esetében alkalmazni kell.
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Az Intézmény adatkezelést végz6é alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
bintetéjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt szemelyes
adat hibas, hianyos, vagy idészer{itlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyeshitéset az
adat régzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

5. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése akkor é&s annyiban lehet jogszerili, ha legalabb az
alabbiak valarmelyike leljesul.

a) az érintett hozzajarulasat adta szemelyes adatainak egy vagy t6bb konkrét
celbol torténd kezelésehez:

b) az adatkezelés olyan szerz8des teljesiteséhez sziikseges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkétését megeldézden az érintett kérésére
térténd lépések megiételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitésehez
szUkseges;

d) az adatkezelés az érinteit vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu
érdekeinek védelme miatt szilkséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek szemeélyes adafok védelmét teszik sziikségesse,
kulonosen, ha az érintett gyermek.

A kilonleges személyes adatok — igy az egészsegugyi adatok — kezelésére a fentieken
tul kizardlag abban az esetben kerllhet sor, ha

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezelesehez, kiveve, ha az unids vagy tagallami jog
ugy rendelkezik, hogy a kllonleges adatok kezelesének tilalma nem oldhaté fel
az érintett hozzajarulasaval;
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b) az adatkezelés az adatkezelbnek vagy az érintefinek a foglalkoztatast,
valamint a szocidlis biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozé jogi
eléirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében szlikséges, ha az érintett alapvett jogait és érdekeit védé megfeleld
garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog
szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetbve teszi;

¢) az adalkezelés az érnlell vagy mas lermeészeles személy 1élfonlossayl
érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi
cselekvbképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céll
alapitvany, egyesllet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6
garancidk mellett végzett jogszer( tevékenysége kereteben térténik, azzal a
feltétellel, hogy az adatkezelés kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak a szervezet céljainoz kapcsolédéan, és hogy a személyes
adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkidl nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kivili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

f)y az adatkezelés jogi igenyek elbterjeszteséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelmehez szlkséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgéliatasi
feladatkorikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentts kbzérdek miatt szilkséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az elérmi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir elé;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészsegugyi
célokbdl, a munkavallaldo munkavégzési képességének felmérese, orvosi
diagndzis felallitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatdas vagy kezelés
nyljtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szlkséges, uniés vagy tagéllami jog alapjan vagy
egészségugyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében, tovabba a GDPR 9.
cikk (3) bekezdésében emlitett feltételekre és garanciakra figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségligy terliletét érintd olyan kozérdekbdl
szikséges, mint a hatarokon at terjedé sllyos egészsegiligyi veszelyekkel
szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a gyodgyszerek és az
orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és biztonsaganak a
biztositasa, és olyan uniés vagy tagallami jog alapjan térténik, amely megfelel
és konkrét intezkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd
garanciakra, és kiiéndsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;
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j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdekd
archivalas céljabdl, fudomanyos és torténelmi kutatasi celbol vagy statisztikai
célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelmehez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir ¢lb.

6. AZ ERINTETT SZEMELY HOZZAJARULASA, FELTETELEK

» Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléeséhez hozzajarult.

» Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas
Ugyektél egyértelmlen megkilénbdztethetd modon kell kdzdini.

» Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas
elétti adatkezelés jogszerGségéi. A hozzajarulds megadasa elbtt az érintettet
errél tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(
modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

» Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetd
legnagyobb mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy
a szerztdés teljesitésének — beleérive a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll
szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek
nem szllkségesek a szerzddes teljesitésehez.

= Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal oOsszefliggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzeit személyes adatok kezelése akkor
jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét hetdltdtte. A 16. életévét be nem tolt6tt
gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerld, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szUl6i
felligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

7. AZ ERINTETT SZEMELY TAJEKOZTATASA, JOGAI

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett
tajekoztatast kapjon az adatkezeles tenyérdl es celjairdl. Az erintettek részére a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatast kell adni a személyes
adatok kezelésének tényérél, céljarol, jogalapjarol, a kezelt adatok kérérél, az
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adatkezelés maodjardl, id6tartamarol vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl, az adattovabbitas szabalyairél, a fellgyeleti hatdsaghoz cimzett
panasz benyujtdsanak jogarél, az Intézmény adatvédelmi tisztviseléjének nevérdl és
elérhetdségérdl.

Ezen tajékoztatas mellett az érintett figyelmet kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz
vald jog ervényesitésének lehet6ségére, es az erre vonatkozd tajékoztatast
egyértelmiien 6s minden mas informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrd!, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetiennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Intézmény tajékoztatia ezen
cimzettek kérérél.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell,
hogy koteles-e a személyes adatokat kozdlni, valamint hogy az adatszolgéltatas
elmaradasa milyen kévetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott
ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett
adatkezelésrél j6l lathatd, kdnnyen érthetd és jol olvashaté formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozé szemelyes adaiok kezelésével Gsszefliggd tajékoztatast az
adatgyljtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem
az érintettdl, hanem mas forrasbél gydjtétiék, az tgy kéraiményeit figyelembe véve,
esszeril hataridén belll kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférien a ra vonatkozdan gylijtétt adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszertien az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és ellendrzése
érdekében gyakorolia e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kilondsen a személyes adatok kezelésenek céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult killbndsen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban
ne kezeljék, ha a személyes adatok gyljtésére vagy mas modon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival 6sszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajaruldsukat.

8. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

8.1 AZ INTEZMENY TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE

Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésenek iddpontjaban tajékoztatast
kell adni a személyes adatock kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarol, a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés maodjardl, id6étartamardl vagy az idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl, az adattovabbitas szabdlyairdl, a fellgyeleti
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hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogardl, az Intézmeény adatvédelmi
tisztviselbjének nevérdél és elérhettségérdl.

Ezen tajékoztatas meliett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozashoz
valé jog eérvényesiiésének lehetdségére, és az erre vonatkozd ta)ékoztatast
egyertelmien és minden mas informaciétél elkiiénitve kell megjeleniteni.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozdlte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erbfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Intézmeény tajékoztatia ezen
cimzettek kérérél.

8.2 A TAJEKOZTATAS KERESHEZ VALO JOG

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévetden befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzl illetékes ugyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésétol
szamitott 30 napon bellll tajékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban 1évd
adatkezelésrél.
Sziikseg eseten, figyelembe veéve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hataridé maximum tovabbi két hénappal meghosszabbithaté a tajékoztatast kérd
személy eldzetes — az eredeti hataridé lejartat megel6z6 — tajékoztatasa mellett.
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideertve kilondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, ilietve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy
ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatédrozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td! a ra vonatkozoé
személyes adatok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat,
s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely feltigyeleti hatosaghoz cimzett panasz beny(jtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet® informacio;

h) automatizalt dontéshozatal t{énye, ideérive a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és
az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel jar.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést Ggy kell biztositani, hogy ez aiatt az érintett
mas személy adatait ne ismerhesse meg.
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8.3 A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévetéen befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzo illetékes Ugyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem
nélkdl, de legfeliebb 30 napon bellll helyesbiti az érintetire vonatkozé pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan
térténd  kiegészitésdt is.

8.4 Az ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kovetten befogadott — kérelmeére az adatkezelést

végzd illetékes tigyintéz6 vagy az adatvédelmi tisztvisels korlatozza az adatkezelest,
ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esetben a korlatozas

arra az iddtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelést

végzd illetékes lgyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld ellentrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok iorlését, és
ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korlafozasat;

c) az Intézménynek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy vedelmehez; vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl,
hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébhséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesziésehez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az unid, illetve valamely tagallam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelést végzé illetékes Ugyintézé vagy az adatvédelmi tisztviseld az erintettet,
akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol elézetesen tajekoztatja.

8.5 ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozod, altala az Intézmény rendelkezéseére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, geppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelOnek tovabbitsa, ha:
a) az adatkezelés az érinteft hozzajarulasan, vagy az érintettel kdtend6 vagy
megkotott szerzdédésen alapul; és
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b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti
kdzvetlen tovabbitasat.

Az adatok hordozhatosagahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti adatok torléséhez vald
jog ervenyesitéset, és nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
kOlonds lekinletlel a Joyyal valo visszaélés szabalyalra.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érvényeslil abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekii feladat vegrehajtasahoz sziikséges.

8.6 A TORLESHEZ VALO JOG

Az érintett — jogosulisaga igazolasat kévetden befogadott — kérelmére az adatkezelést
végzo illetékes Ugyintézd vagy az adatvédelmi fisztviselé indokolatlan késedelem
nelklil térli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott
kérét, feltéve, hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbdl, amelybél azokat
gyUjtétiek vagy mas modon kezelték;

b) az érintelt visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd
jogszer( ok az adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Intézményre alkalmazandé unids vagy tagallami
jogban elbirt jogi kotelezettseg teliesitéséhez tordini kell;

f) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal &sszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriiit sor.

Ha az Intézmény nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a fentiek értelmében
azt t0rélni koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételevel megteszi az észszerlien elvarhatd 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlése érdekében.
Az Intézmeny a szemeélyes adatck térléset a jogszer(i kerelem ellenére sem végezheti
el, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog

gyakorlasa céliabol;

b) a személyes adaiok kezelését eléiré, az Intézményre alkalmazandé unids
vagy tagallami jog szerinti kdtelezettség teljesitése céljabol;

c) koézérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabdl,
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d) kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl, amennyiben az adattdrlés valdszinUsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezteine ezt az adatkezelést;

e) jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

8.7 A 1ILIAKOZASHOZ VALO JOG

Amennyiben az Intézmény az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint
a) az adatkezelés kdzérdeki feladat veégrehajtasahoz szitkseges; vagy
b) az adatkezelés az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervenyesiteséhez szikseges,

ugy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esethen az Intézmény a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
crintett ¢rdckeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen (zletszerzés érdekében térténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor iiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen
lizletszerzés érdekében to6riénd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk. Jogervoslathoz vald jog

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést
végzd Ugyintézd utjan vagy kozvetlenll — az adatvedelmi tisztviseléhéz fordulhat, aki
a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az adatkezeld szervezeti egység vezetdjénél
intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasiija. Az elutasitasrol a
panaszost a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon belll irasban tajékoztatja, a
kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait is kézolve. A kérelem elutasitasa
esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a felligyeleti
szervhez fordulas lehetdsegérdl is. Az elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi
tisztvisel® nyilvantartast kételes vezetni.

9. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA

Az adatvedelmi tevékenyseg iranyitasaban és ellatasaban az Intézmény szervezeti
egységei — az Intézmény Szervezeti és mikodési szabalyzatdban meghatarozoft
feladatkdrikon belll — az alabbiak szerint vesznek részt.

9.1 AFOIGAZGATO FELADATAI

A f8igazgatd felelds azert, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozé
— mlkédese az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:
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a) gondoskodik az adaivédelmi tevékenység iranyitasaban es elldtasaban
résztvevd személyek és szervezeti egységek kijeldlésérdl, feladataik, az
adatvédelmi targyl UGgyekkel kapcsolatos dontési jogkorok meghatarozasarol,
az egyes adatkezelési ddntési szintek kialakitasarol,

b} biztositja az adatvedelmi tevékenység irdnyitasahoz es ellatdsdhoz, valamint
az érintett jogai gyakorlasahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket,

c) felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informaciobiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartatasaért,

d) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6forduléd, feltart
hidanyossagok megsziintetésérdl, sziikség szerint a felelbéssegre vonasrol,

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elerheibsegét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdosagnak.

A féigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatos egyes feladat- és hataskoroket —
jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban — delegalhatja.

9.2 AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

Az adatvédelmi tisztviselét az Intézmény féigazgatdja bizza meg. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetlentl és kizardlag a f6igazgaténak tartozik felelGsséggel. Az
adatvédelmi tisztviseld fliggetlen, fuggetlensége biztositasa érdekében a szakmai
feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem fogadhat el. Az Intézmény
az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathatja el és
szankcidoval nem sujthatja.

Az adatvédelmi tisztviseld az Intézmény alkalmazoiija lehet, vagy megbizasi
szerzodés keretében lathatja el a feladatait. A kinevezés soran a szakmai ratermettség
és kilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintd ismerete, valamint a
GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara valé alkalmassagra szilkséges
figyelemmel lenni. Az adatvédelmi tisztviselének ismernie kell az Intézmény
muikddéset, feladatait, illetve munkafolyamatait.

Adatvédelmi tisztvisel6ként jogi, informatikai fdiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc)
fels6fok( végzettséggel vagy az Intézmény tevékenysége korében adatvédelmi
terlileten legalabb tiz éves szakmai gyakorlattal rendelkezé személy bizhatdé meg. Az
adatvédelmi tisztviselének rendelkeznie kell tovabba az alapveté adatvédelmi és [T
folyamatok, valamint az eurdpai uniés, illetve a hazai adatvedelemmel kapcsolatos
fébb szabalyozok, hatosagi és birosagi hatarozatok, iranymutatasok ismeretével.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a termeszetes szemely, aki az
Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek
meghatarozasarol dont, igy killéndsen a féigazgato, az adatkezelésért felelds szakagi
igazgaté vagy szervezeti egység vezetdje, a belsé ellendr, illetve az
informaciobiztonsagi felels.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztviselbi feladatokon kivil a féigazgatd
dontése alapjan mas munkakoérhdz, feladatkérhoz kotodd feladatokat is ellathat,
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amennyiben azok nem eredményeznek Osszeferhetetlenséget. Az intézmény az
adatvédelmi tisztviseld kinevezeése mellett adatvédelmi tanacsadasi feladattal egyéb
jogi, informaciébiztonsagi vagy mas kildnleges szakértelemmel bird szakértdt is
megbizhat.

Az Intézmény honlapjan kézzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdséget,
és azokat a fellgyeleti hatésag részére bejelenti.

Az adatvédelmi tisziviseld ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, igy killoinosen-

a)

b)

f)

¢))

h)

)

k)

tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeldé vagy az adatfeldolgozé,
tovabba az adatkezelést végzdk részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
lagallami adalvédelmi rendelkezések szerinti kolelezellségeikkel kapcesolatban,

ellenérzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést, tovabba az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak
valo megfelelést, ideérive a feladatkorok kijeldlesét, az adatkezelési
miveletekben részivev® személyzet tudatossag-novelését és képzését,
valamint a kapcsolodo auditokat is,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan,
valamint nyomon kodveti a hatasvizsgalat elvégzését és kézremilkddik a
személyes adatot is kezeld (j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel térténd
bevezetese, valamint Uj folyamatok bevezetése soran,

az adatvédeilmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat
szerinti feladatokat,

kapcsolatot tart — és az Ugy természetéb8l adodoan esetenként egyéb
szakterilet munkatarsainak bevonasaval - egyiitmikddik az adatvedelmi
fellgyeleti hatdsaggal, valamint biztositja az agazati adatkezeleshez sziikséges
informaciokat a fenntartd ezzel foglalkozo részlegének,

az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben kapcsolattartdé pontként szolgal a
feliigyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele,

a jogi irodaval és az informatikai osztallyal egyutimiikédve felllvizsgalja az
adatvédelmi szabdlyzatot, illetve az informatikai biztonsagi szabalyzatot,
valamint kézremUkédik azok hatalyositasaban,

kozrem(kodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd déntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

kivizsgalia a hozza érkezett bejelentéseket, panaszokat, jogosulatlan
adatkezeles észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetekes
adatkezelét vagy az adatfeldolgozét,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Intézmény keretében t6rténd
oktatasarol,

éves Osszefoglald jelentést készit a fdigazgaténak.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési mliveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, kérilményére és
céljara is lekinlellel véyzi.

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet:

a) Az Intézménynél végrett adatkezelési tevékenységekrol A nyilvantartas
tartalmazza az adatkezelés céljait, jogalapjat, az erintettek kategoriainak,
valamint a szemelyes adatok kategoriainak ismertetését, az adatiarolas helyét
es modjal, az adalok forrasal, olyan cimezetlek kaleyoriail, akikkel a szemeélyes
adatokat kozlik vagy k6z0Ini fogjak, adott esetben a szeméelyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd tovabbitasara vonatkozd
informaciékat (beleértve a megfelelé garancidk leirasat), ha lehetséges, a
khlonb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridéket, ha lehetséges, az
adatvedelmi biztonsagi technikai és szervezési intezkedesek altalanos leirasat,
valamint az alkalmazott adatfeldolgozasi technolégia megnevezését es az
erintett szervezeti egység megjeldlését.

A nyilvantartdst irasban vagy elekironikus formaban kell megdrizni, és
folyamatosan naprakészen tartani.

b) Az Intézménynél észlelt adatvédelmi incidensekrol.

c) A nyilvantartas az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl tartalmazza az érintett
szemelyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel erintettek koret és szamat,
az adatvédelmi incidens bekévetkezésének és észlelesének iddpontjat,
korulmeényeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

d) Az Intézménynél végzett adattovabbitasrol. Az adattovabbitasi nyilvantartas az
adattovabbitas jogszerliségének ellenbrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
celjabdl tartalmazza a kezelt szemeélyes adatok tovabbitasanak céljat,
idopontjat, az adattovéabbitas jogalapjat, gyakorisagat és cimzettiet, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést eldir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

e) Az Intézmény altal elutasitott érintetti megkeresésekrél, panaszokrol.

A nyilvantariasi céld adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdie az U]
adatallomany kialakitasat a tevékenység megkezdése elétt 15 nappal bejelenti az
adatvédelmi tisztviselének, aki azt az adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megszinését az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje nyolc napon bellll
kételes bejelenteni az adatvédelmi tisztviseldnek, aki ennek megfeleléen modositja az
adatkezelési nyilvantartas adatait.

Az adatkezelési nyilvantartassal 6sszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld:
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- ellendrzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az adatkezelési
nyilvantartasba t6rténé régzitését és jelzi az adatkezelésért felelés szervezeti
egység vezetdjének a hianyos, hibas vagy valoszinlileg megvaltozoll adalokal,
informaciodkat;

- a jogi irodaval egylttmikédve figyelemmel kiséri az adatkezelést erintd
jogszabalyok valtozasat és a szlikséges médositasokra felhivja az adatvédelmi
telelbsok tigyelmét;

- az adatvédelmi felligyeleti hatésag megkeresésére adatot szolgaltat az
adatkezelési nyilvantartasbol.

Az érinteftek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hodz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseld vélemenyét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki
kell kérni az adatkezelést érinté déntések, szerztdések tervezetérdl.

Az adatvedelmi tisztvisel6t feladatai ellatasa soran — és tisztsége megsziingsét
kdvetben is — a tudomasara jutott, kbzérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak nem
mindsilé informacidk vonatkozasaban az uniés vagy tagallami jogban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kitelezettség
koti.

Az Intézmény elbsegiti az adatvédelmi tisziviseld megfeleld szakmai feladatellatasat,
ennek érdekében biztositia az adatvedelmi tisztviseld feladatai vegrehajtasahoz, a
személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaférést, valamint a
szakertdi szint(i ismereteinek fenntartasaihoz szikséges forrast, feladatai ellatasahoz
elegendd idét biztosit, valamint az informatikai és a biztonsagi szakterllet
egyluttmikodése réven gondoskodik az adatvédelmi tisztviselé bevonasard! a
megfelelé fechnikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa
(koltségvetesi tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesilienek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa (beépitett adatvedelem) és az
adatvedelem-barat megoldasok (alapérieimezett adatvedelem) réven.

Az adatvédelmi felUgyeleti hatdsaggal tériénd egyltimikddés soran az adatvedelmi
tisztviseld6 — a jogi osztaly és az Ugy természetébdl addéddan sziikség szerint
bevonandé mas szakterillet munkatarsainak kézremU(kddésével — tartja a kapcsolatot.
Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes lgybe
megfeleld médon és iddben bekapcsolddhat, feladatai ellatasa soran a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez hozzaférhet. Az adatvédelmi tisztviseld
biztositja fovabba az adatvédelmi nyilvantartasba vald betekintést az Intézmeny
érintett szakierlletei részére.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult ellendrizni az Intézmény valamennyi adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységét es a figazgato, az illetekes agazati igazgatod és a
szervezeti egyseg adatvédelmi felelésenek tajékoztatasa mellett felhivni a mulaszto
szervezeti egyseg vezetbjét az ellendrzés soran észlelt esetleges hianyossagok
megszlintetésére.

Adokumentum kodja:  IGFO/GDPR Oldal: 22178

Hatalybalépes iddpontja: 2022.06.15. Véltozat szama: 3



SALUS AEGROTI SUPREMA LEX EST()

e o N ADATVEDELMI| ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

A ..
CSOENOKY FERENC KORHAZ

9.3 Az AGAZATI VEZETOK ES A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK FELADATAI

Az Intézmény agazati vezetdi s szervezeti egységeinek vezetéi az iranyitasuk ala
tartozd szervezeti egyseg vagy egységek tekintetében:

a)

b)

betartjak es betartatjak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informaciébiztonsagi eléirasokat,

kijelolik az iranyitasuk ala tartozé szervezeti eqgység adatvédelmi feleltsét,
azzal, hogy kijeldles hianyaban a szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellatni
az azzal kapcsolatos feladatokat,

gondoskodnak andl, hoygy az Irdnyltdsuk ala tarfozd szervezell eyyséyek
felelésségi  koérébe tartozé nyilvantariasi  rendszerek  naprakészek,
megbizhatéak legyenek,

gondoskodnak arrol, hogy az iranyitasuk alatt allé személyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],

az adatvédelmi tisztvisel elbterjesztésére — az Intézmény dontéseldkészitésre
vonatkozé szabalyainak megfeleléen — déntenek a jelen utasitasban, illetve az
adatkezeléssel jard folyamatot szabalyozo egyéb belsé szabalyzatokban a
feladat- s hataskdrébe utalt kérdésekben.

9.4 AZ INFORMATIKAERT FELELOS GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTES FELADATAI

Az informatikaért felelds gazdasagi igazgaté-helyeites az informatikai oszily
bevonasaval:

a)

b)

d)

ellatia az informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatvédelmi feladatokat az
Informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint;

az informatikai fejleszteseknél és beszerzéseknel ellatja a beépitett és
alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiiléséhez szikséges
informatikai feladatokat,

az informatikai Uzemeltetes teriiletén ellatja a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai veédelem megvaldsitasat, ellatia — az Informatikai
biztonsagi  szabalyzatban  meghatarozott —  hataskdrébe tartozd
informacidbiztonsagi feladatokat, valamint a rendelkezésre allasi kontrollok
biztositasat, a tarolt és tovabbitoit személyes adatok bizalmassaganak
védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység tamogatasat,

gondoskodik az Intézmény honlapjan és kdzés belsé halézatan, vagy mas, a
kezelésében allo6 kbozosségi fellletén kozzétett adatkezelési tajékoztatdok
aktualizalasard!, archivalasarol és megodrzésérol.

Adokumentum kodja:  IGFO/GDPR Cldal: 23/78
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9.5 A PR ES KOMMUNIKACIO FELADATAI

A PR és kommunikacio - szllkség eseten az informatikai osztaly bevonasaval -:
a) gondoskodik az erintettek reszére nyujtott tajékoztatas kdzzetetelerdl,

b) adatvédelmi incidens esetén kozremiikddik az érintettek tajékoztatasanak
modjarél és a tajékoztatas tartalmardl vald dontés eldkészitésében,
megvaldsitasaban,

c) adatvedelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kdzremikédésével —
szlkség esetén elbkésziti a sajtokdzleményt, segiti a féigazgatd munkajat a
sajtoval vald kapcsolattartas soran.

9.6 A JOGI OSZTALY FELADATAI
A jogi osztaly:
a) szakmai tamogatast nyljt az adatkezeléssel Gsszefliggd €s nem adatvedelmi
targyu jogszabalyok értelmezésében,

b) az adatvédelmi tiszivisel6 szilkség szerinti kdzremlUkddésével - a személyes
adatok kezeléseét, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd panaszok
kivetelével - ellatja az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok
megvalaszolasat,

c) az eseti meghatalmazas keretei kozétt biztositja az Intézmény képviseletét az
érintett altal az Intézmény ellen az érintett adatvedelmi jogainak megsértése
miatt inditott, illetve az Intezmeny altal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacitszabadsag Hatdésag hatarozatainak fellUlvizsgalata irant inditott
perekben, illetve egyéb eljarasokban.

9.7 AZ ADATVEDELMI FELELOSOK FELADATAI

Adatvedelmi felelést valamennyi szervezeti egységnél ki kell jeldlni. Adatvedelmi

felelésnek olyan legalabb felstfokl végzetiséggel rendelkezd személyt kell kijelélni,

aki az adott szakterilet mikddését és munkafolyamatait, illetve a szakterlletek

tevékenységét tamogatd informatikai rendszereket illetéen kell$ ismeretekkel bir.

Kijeldlés hianyaban az adatvédelmi felelds a szervezeti egység vezetdije.

Az adatvédelmi felel6s az 6t foglalkoztaté szervezeti egyseg tevékenységi kérén beltl:
a) elbkésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld ddntéseket,

illetve abban kdzremd(kadik,

b) gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodd adminisztrativ teenddk ellatasarsl
(az adatkezeléssel Osszefliggé dontesek dokumentalasa, érdekmérlegelési
teszi elvégzese, hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel 6sszefliggd
szerzédések elBkészitése, az adatkezelések nyilvantartasanak naprakeszen
tartasa stb.), illetve abban vald kézremikodés,

c) egyltimikédik az ugyanazon adatkezelésben erintett mas adatvédelmi
feleldstkkel, valamint az adatvédelmi tisztviselbvel,

A dokumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldal: 24178
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d) kdzremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban,

e) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban,
f) kozremiikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban,

g) kodzremikoddik az adatkezelési nyilvantartas elkészitésében,

h) kozremiikddik az Intézmény kezelésében |évé adatok biztonsagi osztalyba
sorolasaban,

i} ellatja a jelen szabdlyzat szerint hatdskérébe utalt, valamint adatvédelmi jellegi
eseti feladatokat.

Az adatvédelmi felelds az adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen:
a) informacidk szolgaltatasaval kozremikddik az adatkezelés biztonsagat
fenyegetd kockazatok felmérésében es meghatarozasaban,

b) az informatikai és dokumentacios feladatok ellatasaért felelds vezetbkkel
egyuttmikddve koézremiikodik azon informacidbizionsagot érinté feladatok
végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi kdvetelméeények
megvaldsulasahoz szilkségesek,

c) figyelemmel kiséri az adatbiztonsagi eldirasok érvényre jutiatasat a szervezeti
egységen bellll, felhivija a szakterilleten dolgozdk figyelmét a szabélyok
betartasara, jelzi a szabdlyok megsértését az erintett munkavallalé
felettesének, koézremlkodik a szakterlleten dolgozdk adatvédelmi
tudatossaganak ndvelésében.

10. ADATKEZELESHEZ, KOZOS ADATKEZELESHEZ ES
ADATFELDOLGOZASHOZ KAPCSOLODO INTEZMENYI FELADATOK

10.1 Az INTEZMENY ALTAL VEGZETT ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

Az Intézmény adatkezeld, ha az adatkezelés céljat és eszkdzeit Onalldan maga
hatarozza meg.

Az Intézménnyel mindazon, a jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartozd szemely,
aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és 0Orizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell, killéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmislilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozésabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adokumentum kodja:  IGFO/GDPR QOldal: 25/78
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Az egyes szervezeti egységek egységszintll mikddési szabalyzata tartalmazza az
adoft szervezeti egység hataskorén belll a személyes adaiok kezelésére jogosultak
korét. A szervezeti egység keretében tevékenységet végzék munkakdri leirasa, illetve
feladatleirasa tartalmazza a dolgozo személyes adatok kezelésével és védelmével
kapcsolatos feladatait.

Az Intézménnyel jogviszonyban alldk a munkakoriikbdl, velik koététt szerz6déshél,
tisztségukbdl adodé feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden
olyan adatot, informaciot vagy dokumentumot — fliggetlenll attol, hogy ahhoz milyen
formaban és milyen madon jutottak hozza —, amely eléttik a feladataik teljesitése
soran vagy azzal dsszefliggésben valt ismertté.

Az Intézménnyel jogviszonyban allo adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé
szemelyek feleldsséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési,
adatvedelmi kételezettsegitk megszegésebdl szarmazik.

10.2 AZ ADATKEZELES BEVEZETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

10.2.1 Uj adatkezeléssel jaré tevékenység bevezetése esetén (beleértve a meglévé
nyilvantartasi rendszer adatainak Uj céld felhasznalasaval, Uj célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe adatok felvetelével, adatok
tarolaséaval, harmadik személynek tovabbitasaval megvalésuld adatkezelést is),
az adatkezelés bevezetése soran a dontéselékészités rendjére vonatkozo
Intézményi szabalyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

10.2.2 Uj, személyes adatokra is kiterjedd nyilvantartasi koételezettség bevezetése
féigazgatoi utasitassal térténik. A féigazgatéi utasitas tartalmazza

a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek és egyéb szervezeti
egysegeknek az adatkezeleéssel kapcsolatos feladatait, igy klldndsen:

- az adafok felvételének, médositasanak, torlésének rendjét,

- adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasat az adatok
naprakészen tartasa érdekében,

- a nyilvantartasi rendszerbél t6rtend adattovabbitast, az ahhoz vald
hozzaférés rendjét.

b) mellékletként
- a GDPR-nak, az Infotv..-nek és egyéb alkalmazandé
jogszabalyoknak megfeleld adatkezelési tajékoztatot vagy a meglevd
adatkezelési tdjékoziatd szlikség szerinti modositasara tett

javaslatot,
- hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat
mintajat.
A dokumentum kodje:  IGFQ/GDPR Oldal: 26078
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10.2.3

10.2.4

10.2.5

10.2.6

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi felelését az o
adatkezelés bevezetésere vonatkozo igény megfogalmazasatol kezdve be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasi folyamataba.

Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése tébb szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi
felelését be kell vonni az adatkezelés feliéieleinek kidolgozasi folyamataba. A
fejlesztési igényt megfogalmazo szervezeti egyseg vezetdje az egyéb terlletek
adatvedelmi felelései bevonasanak szilkségessegerdl az erintett adatvedelmi
felelGstket &€s az adatvédelmi tisztviseldt értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsaban eérintett szervezeti egységek
adatvédelmi felelései kotelesek egymassal és az adatvedelmi tisztviselGvel
egylttmikdédni. Az adatkezelés felteteleinek kidolgozdsaban  érintett
szakteriletek/szervezeti egységek adatvédelmi felelései tevékenyseégének
koordinalasarél az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésevel, az adatkezeles feltételeinek meghatarozéasaval
kapcsolatban

a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység

adatvédelmi felelése (vagy sziikség esetén tébb érintett adatvédelmi felelés

egymassal egyuttmikddve):

a. meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6
adatok korét, az adatkezelés egyéb feliételeit, és irasbeli 6sszefoglalot
készit (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont),

b. elGterjesztést tesz a féigazgatonak arrél, hogy az eltéré céla adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredeti adatkezelési céllal, és igy szolgalhat-e a
tervezett adatkezelés (j jogalapjaul [GDPR 8. cikk (4) bek.],

c. amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az
érdekmérlegelési teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek.
f) pont],

d. az adatvédelmi fisztviseld véleményének kikérése utan javaslatof tesz a
féigazgatonak adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére; a féigazgatd erre
vonatkozd pozitiv dontése esetén — az informatikai osztaly adatvédelmi
felelosének kdzremiikddéesével — elvégzi a hatasvizsgalatot, elkésziti ennek
dokumentumat, és kikéri réla az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha
alkalmazhatd — az érintettek vagy képviseldik véleményét [GDPR 35. cikk
(1)-(2) és (9) bek.],

e. elbterjesztést tesz a fOigazgatonak arrél, hogy az adatkezelést kozis
adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni,
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f. javaslatot tesz automatizalt déntéshozatali médszer, illetve profilalkotasi
modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.],

g. megszdvegezi a hozzajaruld nyilatkozat mintajat [GDPR 7. cikk (2) bek ],
illetve a megfelel6 szerz8déses rendelkezéseket,

h. meylogalinazza as adalkeselésiil s20l0 lajekoslalast (GDPR 13-14. ¢ikk),

i. az informatikai osztaly kdzrem{ikddéséve! szilkség esetén gondoskodik az
adatkezelesrol sz0l6 tajékozlalas konnyen hozzalérheté modon valo
kézzétételérél [GDPR 12. cikk (1) bek ],

j- az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kévetden gondoskodik az ()
adatkezelés, illetve a nyilvantariott adatokban bekdvetkezett valamennyi
valtozas adatkezelési nyilvantartasban térténé régzitésérdl [GDPR 30. cikk
(1) bek.],

k. amennyiben ennek szikségessége felmeril, egyedi esethen elbterjesztést
tesz a fdigazgatonak az érintett vagy harmadik személy létfontossaga
érdeke fennallasarol [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont]
mint az adatkezelés lehetséges jogcimérd,

. amennyiben ennek szilkségessége felmerlll, egyedi esetben elbterjesztést
tesz a fdigazgaténak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszagba
tovabbithaték-e egyedi Gigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.].

b) az informatikai osztaly adatvédelmi felelése a személyes adatot kezeld

rendszer fejlesztése &s beszerzése soran kézremiikddik

a. a celhoz koidtt adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfelelGen
gylijtott adatokra vonatkozéan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek dokumentalt érvényesuilésérél,

b. annak biztositdsaban, hogy az adathordozhatosag, adattérles és
adattisztitas céll modositasok szabalyozoit és visszakereshetd modon
valosuljanak meg,

¢. annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok
konnyen elérhetdk legyenek az érintettek szamara,

d. annak  biztositasaban, hogy az  adatkezeléssel kapcsolatos
ugyfélrendelkezéseket visszakeresheté formaban taroljak,

e. az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdérzésével kapcsolatos
kontrollok tervezéskori érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében,
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10.2.7

10.2.8

10.2.9

f. aza)ponta. d., e, f,h., ésl alpontjai szerinti dontések elbkészitésében.

A 10.2.6. alpont alkalmazéasa soran dontésre jogosultnak mindsil az a szemely,
aki az érintett adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban
dontéshozatalra jogosult, illetve — amennyiben a déntés testlleti hataskorbe
tartozik — a testlileti dontés elbkészitéséért felelds.

A 10.2.6. alpontban meghatarozott ddntések, javaslatok véglegesitése el6it ki
kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét, Ugy, hogy az adatvédelmi
tisztviselbnek legalabb tiz munkanapja legyen a vélemény adasara.

Az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot,
lefrast kell benydjtani, amely kellé részletességgel meghatarozza az
adalkezelés céljal, az adalkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok korét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a 10.2.6. alpontban meghatarozott egyeb
dontési javaslatokat.

10.2.10 Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi jogi tamogatast nydjt az adatvedelmi

felelés altal el6készitett, megszbvegezett, adatkezeléshez kapcsolodd
dokumentumok elkészitésében és kdzremiikddik azok véglegesitésében. Az
adatvedelmi tisztviseld

a) beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményét is:
a. a jogiiroda véleményét a 10.2.6. alpont a) pontjanak a., e., f., g., h., és L.
alpontjai tekinteteben;
b. az informatikai osztaly véleményét 10.2.6. alpont a) pontjanak a., d., e.,
f., h. és |. alpontjai tekintetében;

b} megvizsgélja a véleményezésre megkildétt dokumentumot, leirast
a. adatvédelmi jogi szempontbdl,
b. abbol a szempontbdl, hogy azok milyen mddon illeszthették be az
Intézmény informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett
adatkezeléssel azonos vagy hasonld adatkezeles.

10.2.11 A végleges dokumentumok szakmai megfelel6ségéért a dokumentum

létrehozasat kezdeményezd  adatvédelmi felelés, az  adatvedelmi
megfeleléségéért az adatvédelmi tisziviseld, az informatikai biztonsagi
megfeleléségért pedig az informacidbiztonsagi felelés a felelés. Abban az
esetben, ha barmely terllet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy
informacidbiztonsagi allasfoglalasokidl, az eliérésert, illelve a vegleges
dokumentumért az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacidbiztonsagi felelés
semmilyen felelosséggel nem tartozik.

10.2.12A 10.2.11. alpontjaban emlitett szervezeti egységek a véleménylket az

adatvédelmi tisztviselének kildik meg az adatvédelmi tisztviselé Aaltal
meghatarozott hataridében, amely nem lehet kevesebb &6t munkanapnal. A
vélemenyeket az adatvedelmi tisziviseld Osszesiti és veglegesiti, szikség

A dokumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldal: 20/78

Hatalybalépés idGpontia: 2022.06.15. Valtozat szama: 3



SALLS AEGROT! SUPREMA LEX £5T0)

PN ADATVEDELMI ES ADATKEZELES| SZABALYZAT

€SOLHOKY FERENC KORHAZ

esetén az adatvédelmi felelésdkkel és a véleményezékkel vald konzuitacid
utan.

10.2.13 Amennyiben az adatkezeles feltetelei kidolgozasaban reszt vevé adatvedelmi
felel6sdk kdzétt véleményeltérés van, illetve a jogi osztaly vagy az informatikai
osztaly kifogast fogaimaz meg, az adatvédelmi tisztviselé — szlikség esetén az
adatvédelmi feleléstékkel és a véleményezékkel vald konzultacido utan —
javaslalol lesz a lehielséyes meyoldasra.

10.2.14 Az adatvédelmi tisziviseld vélemeényét az adatkezelés bevezeteserGl vald
déntést kezdemenyezl elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi
tisztviseld vélemenyétdl vald eltérést az elbterjesztésben részletesen meg kell
indokol!ni.

10.3 Az ADATVEDELMI FELELOS FELADATAI AZ ADATKEZELES SORAN

10.3.1 Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi
felelbse az adatkezelésért felelés szervezeti egység feladatkérébe tartozo
kérdésekben:

a) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo fele vagy — kOzos adatkezelés
esefen — a tdbbi adatkezel6 felé (amennyiben relevans),

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat
(beleértve az adatkezelés jogszerliségéhez szikséges tajékoztatasok
megadasat, nyilatkozatok beszerzését stb.) és szlkség esetén megteszi
vagy kezdemeényezi a szlkséges intézkedéseket az adatkezelés
feltételeinek mdédositasa irant,

¢) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelelé szabalyozas
kialakitasa utjan gondoskodik arrol, hogy mindenkor igazolhato legyen, hogy
az érintett a hozzajaruldsat megadta [GDPR 7. cikk (1) bek.],

d) gondoskodik arrél, hogy legalabb az érintettel valé elsd kapcsolatfelvételkor
felhivjak a figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az errdl szol6 tajékoztatast
egyértelmlen és mas informaciotol elkulonitve jelenitsék meg [GDPR 21.
cikk (4) bek.],

e) rendszeres idékdzonként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban
azonositott kockazatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az
adatkezeléssel jard kockazatok valtozasat, kdzremikddik az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utoellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].

10.3.2 Az adatkezelés soran {személyes adatok kezelési életciklusanak lzemeltetési
szakaszaban) az informatikai osztaly adatvédelmi felelése — a feladatkdrébe
tartozd kérdésekben — gondoskodik arrél, hogy az adatkezelés altalanos
adatbiztonsagi kontrolljainak miikoédtetése az erre vonatkozo eljarasrendeknek
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eés az informacidbiztonsagi szakterilet altal meghatarozott elvarasoknak
megfeleléen tdrténjék, ezen belil gondoskodva kildndsen

a) a fizikai és logikai hozzaféres-védelem kontrolljairdl,

b) a rendkivlli esemény-kezelési eljarasokrdl (adatvédelmi incidensek
feladatkérikbe tartozd kezelése, kedvezétlen Kkilsdé vagy belsd
behatasoldcal szembeni sllenallasi lképesséq biztositasa),

¢) jogosultsagkezelésrdl és

d) az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel Kkapcsolatos intézkedések
vegrehajtasarol.

Az adatkezelés megvaltozoit adatait — a valtozast elrendelé dontés utan — at kell
vezetni az adatkezelési nyilvantartasban.

10.4 AZ ADATKEZELES MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

10.4.1

10.4.2

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs szikség (az
adatkezelési cél megvaldsult vagy megsziint), vagy jogszabalyi valtozasok
miatt, vagy az adatvédeimi felligyeleti hatésag vagy birésag dontese
értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatvédelmi feleldés — az
adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztll sziikseg esetén az informatikai osztaly,
a jogi osztaly vagy mas érintett szervezeti egység allaspontjanak kikérése utan
—~ javaslatot tesz a dontésre jogosulinak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak
megszintetésére (az adatok archivalasara az adattérlesi ido letelteig),

b) nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok
torlésére.

A 10.4.1. alpontban meghatarozott esetben

a) megfeleléen alkalmazni kell a 10.2.2.-10.2.14. alpontokban foglalt
rendelkezéseit,
b) az adatkezelési nyilvantartasbél az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat
torolni kell,
c) az adatokat — a 10.4.1. alpont a) és b) pontjaban tett megkllonboztetés
szerint —
a. az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve az informatikai
rendszerekbdl t6réini kell,
b. a papir alapu nyilvantartasban kezelt adatckat pedig — az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezései szerint — selejtezni kell.
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10.5 AZ ADATFELDOLGOZAS FELTETELE!, AZ ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS

Ha az adatkezelést az Intézmény nevében mas végzi, az Intézmény kizardlag olyan
adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garanciakat nydjtanak
az adatkezelés kdvetelményeinek valo megfelelését es az érintettek jogainak védelmét
biztoslto, megfeleld technikai és szervezési intézkedések vegrehajtasara.

Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat,
idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az erintettek kategoriait,
valamint az adatkezel$ kotelezettségeit és jogait meghatarozd — szerzdédésnek vagy
mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely kiti az adatfeldolgozot az Intézménnyel
szemben. A szerz6dés kizarolag irasban kéthetd meg, és abban a GDPR 28. cikk (3)
bekezdésében rogzitett tartalmat is rogziteni sziikséges, igy kuléndsen elbiria, hogy
az adatfeldolgozo:

a} aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,
— beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi
szervezet szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog irfja eld; ebben az
esetben errdl a jogi elbirasrdl az adatfeldolgozd az adatkezel6t az adatkezelést
megeldzen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly
fontos kdzérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelelé
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

¢) meghozza az adatkezeles biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32.
cikkében elbirt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a
GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételevel megfelelé technikai és
szervezesi intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett GDPR Ill. fejezetében
foglalt jogainak gyakorlasdahoz kapcsolédé kérelmek megvéalaszolasa
tekintetében;

f) seqiti az adatkezelét a GDPR 32--36. cikk szerinti kotelezettsegeinek — igy
elsdsorban az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvedelmi hatasvizsgalat
lefolytatasa és az eldézetes konzultacid - teljesitésében, figyelembe veve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére alld informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezését kdvetden az adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot tOrdol vagy visszajuttat az
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adatkezel6nek, és torli a meglévdé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a fenti
kotelezettségek teljesitesének igazolasahoz szikséges, tovabba amely
lehetdvé teszi és elbsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellentr altal vegrzett auditokat, beleértve a helyszinl vizsgalatokat is Az
adatfeldolgozo kételes haladéktalanul tajékoztatni az adatkezeldt, ha Ugy vél,
hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR vagy a tagallami vagy units
adatvédelmi rendelkezéseket.

i) koteles kdzremi(kddni az érinteitdél szarmazd kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban, az errdl sz6lo eljarasrendet a szerzédésben régziteni
szukseges,

i) rogziteni szllkséges az adatfeldolgozo kbtelezettségeit az adatvédelmiincidens
észlelése eseten, igy kilondsen

a. az adatvédelmi incidens tudomasara jutasa esetén az Intézmény
adatvédelmi tisztviselbjét haladéktalanul értesiteni kételes,

b. koteles egyluttmikddni az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjével és mas
kbzremikodt szervezeti egységgel az adatvedelmi incidens okanak
feltarasaban és a kdvetkezményeinek felszamolasaban,

c. koteles egylttmikddni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesiteseben

d. rogziteni szikséges az adatfeldolgozo kdtelezeitseégét az adatvedelmi
hatasvizsgalat elvegzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakulasanak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel
jard kockdzatok valtozasanak jelzésében, illetve az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utéellenérzésében.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleléségének megitelése az informatikai osztaly
hataskdrébe tartozik, beleérive azt is, hogy az adaffeldolgoz¢ altal egy magatartasi
kédexhez vagy tanusitasi mechanizmushoz valé csailakozas elegendd garanciat
jelent-e az adatbiztonsagi szabalyok megfelelségére.

Az adatfeldolgozé igénybevételenek szilkségességét az adatkezelési felelés az
adatkezelés bevezetésérdl vald dontés eldkészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a
szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérdl a folyamatban
levé adatkezelés soran szlletik déntées. A ddntes meghozatalara az adatvédelmi
tisztviseld allasfoglalasanak ismeretében a fdigazgatd jogosult.
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Amennyiben déntés szlletik az adatfeldolgozdé igénybevételérdl, az adatkezelesi
felelbs az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositasa tekintetében az adatvédelmi
tisztviseld és egyéb jogszabalyi kévetelményeknek vald megfelelés szerzddéses
biztositasa tekintetében a jogi osztaly k6zremiikddésével, tovabba szlkség esetén az
informatikai osztaly vagy az adatkezelésben érintett mas szervezeti egység
vélemeényének kikérésével elbkeésziti az adalfeldolgozoval kotendd szerzdédés
tervezetst

Az adatfeldolgozdi  szerzédés megkdtését kdvetben — az adatkezelések
nyilvantartasara vonatkozd szabalyok szerint — az adatfeldolgozd adatait (név és cim,
kapcsolattartd neve és elerhetdsége) rogziteni kell az adatkezelési nyilvantartasban.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozando
személyes adatokat felhasznalo izleti tevékenységben érdekelt.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezeld
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kiveve, ha az ettdl valé
eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi 6ket.

10.6 A KOZOS ADATKEZELES FELTETELE, A KOZOS ADATKEZELOI MEGALLAPODAS

Kézos adatkezelésnek minésill, ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az Intézmény
egy vagy t6bb masik adatkezel6vel kdzésen hatarozza meg. (GDPR 26. cikk)

A kdz0s adatkezelésrdl szélé megallapodasban meg kell hatarozni kildndsen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok kérét, az adatkezelés idétartamat, az
alkalmazando adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyeb feltételeit,

b) azt, hogy a kdzds adatkezelésben érintett egyes adatkezelék

a. mely adatkezelési miveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele,
adatok tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) végzik,

b. az érintett tajékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el
az adatkezelési tajékoztatot €s bocsatja az érintettek rendelkezésére
stb.),

c. az érintett jogainak gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy
elkulonitett Ggyfélszolgalat sth.),

d. az esetleges jogellenes adatkezelés kivetkezményeit milyen aréanyban
viselik;

e. az adatvédelmi incidens észlelése eseten kdvetendo eljarast, kiléndsen
azt, hogy
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(i) az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén a masik
adatkezel6 adatvédelmi tisztviseléjet (adatvédeimi
tisztviseld  hianyaban a  kijeldlt  kapcsolattartot)
haladéktalanul koételesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrdl,

(i) egymassal kotelesek egylttmikddni az adatvedelmi
rendellenesséy vaygy incidens okanak kiderilésében és
kovetkezményeinek felszamolasaban,

(i) az egyes adatkezeldket mely adatvédelmi incidensek
tekinteteben terheli a bejelentési kotelezetiseg;

f. kijeldinek-e kapcsolattartdt az érintettek szamara, és ha igen, a
kapcsolattarté személyét és elérhetésegét naprakészen kell tartani,

g. a megallapodasroél az érintett rendelkezésére bocsatando dsszefoglalot,
amelynek — a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tul — tartalmaznia kell az
adatkezel6k altal végzett adatkezelési miveleteket, és azt, hogy az
érintett hogyan gyakorolhatja jogait a k6zds adatkezelés tekintetében.

A kozds adatkezelés sziikségességét az adatkezelési felelés az adatkezelés
bevezetésértl valé dontés elbkészitese részeként vizsgalia meg. A dontes
meghozatalara az adatvedelmi tisztviseld allaspontjanak ismeretében a fdigazgatd
jogosult.

Amennyiben doéntés sziletik a kézds adatkezelés bevezetésérdl, az illetékes
adatkezelesi felelds(6k), az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositasa tekintetében az
adatvedelmi tisztviseld és egyéb jogszabalyi kdvetelméenyeknek vald megfeleles
szerzbdéses biztositasa tekintetében a jogi iroda kézremikddesével, tovabba sziikség
esetén az informatikai osztaly vagy mas érintett szervezeli egység vélemeényenek
kikérésével elékésziti a kbzds adatkezelésrél sz616 megallapodas tervezetét (benne a
kézods adatkezeléknek az érintettek szamara kijeldlendd kapcsolattartéjanak
kijelolésével kapcsolatos dontést, valamint a kéztés adatkezelésre vonatkozd
megallapodasnak az érintettek rendelkezésére bocsathaid lényegi elemeit) és azt
felterjeszti a szerz6dés megkdtésére jogosult személynek.

A jelen pont alkalmazasaban a szerzddés megkdtésére jogosult személy az, aki az
érintett adatkezelés alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban déntésre jogosult,
iletve ~ amennyiben a dontés testiileti hataskorbe tartozik — a festileti dontés
elbkeszitéséért felelds.

10.7 Az ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valamely — kildondsen (j technolégiakat alkalmazo — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokérére, kdriilményére és céljaira, valészinlsithetben
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
akkor az Intézmény az adatkezelést megeléz6en hatasvizsgalatot végez arra
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vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl¢ tipusi adatkezelési miveletek, amelyek
egymashoz hasonlo magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei
kozbtt is értekelhetdek.

Az Intézmény az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvegzését a tervezett adatkezeléseért felelds szervezeti
egység adatvédelmi felelése koordinalja. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kel
régziteni. Az elkészilt hatasvizsgalati dokumentaciot az adatvédelmi tisztviselének
kell megkUlideni, aki azt nyolc munkanapon belill szakmai szempontbol vélemenyezi
és szlkség esetén beszerzi az informacidbiztonsagi felelés véleményét is. Ha az
adatvédelmi felelds gy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockazattal,
ugy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia az elézetes hatasvizsgalat
mellézesenek okat. A bevezetend® adatkezelés kizarélag a hatasvizsgalat elvégzését
kévetden kezdhetd meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- fermészetes személyekre vonatkozo egyes szemeélyes jellemzdk olyan
modszeres és kiterjedt értekelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve
a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds
meértékben érintd déniések éplilnek;

- a személyes adatok kildnleges kategoériai, vagy blntetdjogi felelésség
megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és blncselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténé kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymertékd, modszeres megfigyelése.
A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

- a tervezett adatkezelési mliveletek modszeres leirasara és az adatkezelés
céljainak ismerietésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal
ervényesiteni kivant jogos erdeket;

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségessegi
€s aranyossagi vizsgalatara;

- az erintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a
szemeélyes adatok védelmét és az e rendeletiel vald O0sszhang igazolasat
szolgal6, az érintettek és mas személyek jogait és jogos erdekeit figyelembe
vev$ garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.
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Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvedelmi és Informacidészabadsag Hatosag altal kézzétett jegyzékben szerepld
adatkezelések, adatkezelési miveletek esetén kell végezni.

A hatasvizsgalat mdédszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés
figyelembevételével kell megvalasztani

A hatasvizsgalat elsd részében dsszefoglaldan le kell irni a tervezett adatkezelést,
kuldndsen

- az adatkezelésért felelés szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozé
megjeltlését,

- az adatkezeles jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elényodket, az
adatkezelés szikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok
volumeneben),

- az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendé adatok kodrét, az adatok
megobrzésének tervezett idejét,

- azon adatkezel6k megjeldiését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és
kllondsen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast,

- az adatkezelésre vonatkozo kdvetelményeket (jogszabalyi kdvetelmények vagy
magatartasi kodexbdl, szabvanybél eredé kdvetelmények),

- az adatkezeles folyamatanak a leirasat.

A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
- az adatkezelés szﬁkségességének_és aranyossaganak garanciait,

- az érintett jogait biztositd garanciak érvényestlilését.

A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés
potencidlis kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, -elfogadott
intézkedéseket, megoldasokat.

A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

- az els6, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok
értckelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfeleléek, tovabbi
intezkedésekkel megfeleléek lehetnek, illetve nem megfeleldek;

- atervezett kiegészitd intezkedések végrehajtasanak ttemtervét;

- annak egyértelm(i rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek
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alapjan az adatkezelés megkezdhetd-e, illetve sziikség van-e az adatvédelmi
felligyeleti hatdésaggal valé konzultaciora.

Az Intézmény — a kereskedelmi érdekek vagy a kodzérdek védelmének vagy az
adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nelkil — kikérheti az érintettek vagy
képviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrél.

Az Intézmény szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat vallozasa esetén ellenérzést folytai le annak ériékelése céliabdl, hogy a
személyes adatok kezelése a korabban lefolytatott adatvedelmi hatasvizsgalatnak
megfelelden torténik-e.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld
altal a kockazat mérseklése celjabdl tett intézkedések hianyaban valészintsithetben
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zben az adatvédelmi
tisztviselé konzultal a feliigyeleti hatésaggal (eldzetes konzultacio). Az Intézmény az
adatvédelmi tisztviselé Utjan a felligyeleti hatdosaggal folytatott konzultacié soran a
felligyeleti hatosagot tajekoztatja:

- adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezeldk és
adaftfeldolgozok feladatkoreirdl,

- atervezett adatkezelés céljairdl és maodjairdl;

- az érintettek GDPR értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

- az adatvedelmi hatasvizsgalatrdl és

a felUgyeleti hatdsag altal kert minden egyéb informacidrol.

A hatasvizsgalatot legalabb haromévente felll kell vizsgalni, és szilkség esetén Ujra el
kell végezni.

10.8 AZ ERDEKMERLEGELES| TESZT ELVEGZESENEK MODSZERTANA

10.8.1 Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy
harmadik személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont],
erdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és azt dokumentalni. Jogos érdek az a
torvényes, keliden pontosan megfogalmazott, valds és fennalld, illetve elérhetd
elény, amelyet az adatkezel6 szarmaztat — vagy a harmadik szemely
szarmaztathat — az adatkezelésbél.

10.8.2 Az érdekmérlegelési tesziet a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatkezelési felelbse végzi el az adatvédelmi tisztviseld
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kdzremlikédése mellett. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. Az
elkésziilt dokumentumot az adatvédelmi tisztviseldnek kell megkildeni, aki azt
szakmai szempontbdl véleményezi. A jogos érdeken alapuld adatkezelés
kizarolag az érdekmérlegelésl teszl elvéyzésél és az adalvédelmi liszlviseld
véleményének beszerzését kdvetben kezdhetd meg. A 10.2.14. alpontjanak
rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.

10.8.3 Az érdekmérlegelést leszl modszertanal, a meyvalaszolandd kerdéseket
minden esetbcn a fervezett adatkezelés figyclembevetsiével  keli
megvalasztani, a jelen szabalyzatban meghatarozott kérdések kore csak
iranymutaté jelleg(i, az a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyeb
kérdésekkel bovitendd. Abbdl kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés
beavatkozas az érintett maganszférdjaba és e beavatkozds jogossagat,
szlkségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

10.8.4 Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) A tervezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett
személyes adatok meghatarozasa.
Itt szilkséges a lehetd legrészietesebben meghatarozni az adatkezelési
tevékenységet, igy elsdsorban: az adatkezelés jellegét, hatokorét,
kértlményeit és céljat.

b) Az adatkezel® vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek
az adatkezeles érdekében all.

Itt sziikséges kifejteni, hogy az Intézmény az adatkezelés soran pontosan
mely jogos érdekre alapitja az adatkezelés jogszerliségét. Lényeges arra is
kitérni, hogy az adatkezelés valdban szlikséges-e az elémi kivant célhoz,
vagy az mas, az érintett maganszférajat kevésbé sérté médon is elérhetd.

A GDPR (47) preambulumbekezdése alapjan ilyen jogos érdekrél lehet sz6
példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett
és az Intézmény kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az
adatkezelé Ugyfele vagy annak alkalmazasaban all. A jogos erdek
fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriltekintben meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének
idépontjaban és azzal tsszefliggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy
adatkezelésre az adott célbdl sor kerllhet.

Az érintett érdekei és alapveté jogai elsGbbséget élvezhetnek az Intezmeny
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korGlmények kozoft
kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre. Személyes adatoknak a csaldasok megeltzése céljabol
feltétlenill szikséges kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos
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erdekének mindsil. Személyes adatok kodzvetlen Uzletszerzési célu
kezelése szintén jogos erdeken alapulénak tekinthetd.

c) Az erintett eérdekeinek, jogainak azonositasa.

itt szlikséges kifejteni, hogy az adatkezelés soran az érintett mely érdekei,
alapvetd Jogal vagy szabadsagal seriilhetnek, azaz mely érintetti érdekek
allnak szemben az Intézmény jogos érdekével. llyen lehet példaul a
maganélet tiszteletben tartasahoz valo jog, kép- €s hangmashoz vald jog
stb.

d) Az Intézmeény (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek 6sszevetése.

Annak mérlegelése, hogy az Intézmény jogos érdeke és az érintettek
erdekeinek védelme k&z6tt hogyan teremthetd meg az egyensuly.

Itt kell kifejteni, hogy az Intézmeny vagy a harmadik felek adatkezeleshez
fliz6dd jogos érdeke miért erdsebb, mint az adatkezeléssel megseértett vagy
megserthetd erintetti erdekek. Valdszinlsiteni kell, hogy az adatkezeléssel
okozott érdeksérelem bekdvetkezésének esélye alacsony, az esetlegesen
okozott sérelem csekély sulyl, tovabba azt az adatkezeléssel elérhetd
elénydk meghaladjak.

e) Biztositékok leirasa.

A kockazatot megszinteté vagy mersekld intézkedesi terv meghatarozasat
tartalmazza.

Annak leirasa, hogy milyen biztositekok és garanciak alkalmazhaték az
érintettek érdekeinek védelme érdekében, azaz az Intézmény milyen
Iépéseket tesz az érdeksérelem bekdvetkezésének csokkentésére, vagy az
elkerllhetetlentl okozott sérelem minimalizalasara, igy kildndsen
biztonsagi és informatikai biztonsagi intézkedések.

It kell hivatkozni azon intézkedésekre, amelyeket az adatkezelé a
megfelelés bizonyitasa és az atlathatosdg érdekében megtesz, igy
elsbsorban az érintettek megfeleld tajékoztatasanak helyét, modjat is
szikséges meghatarozni, pl. hivatalos honlapon torténd kézzététellel.

f) Az  érdekmerlegelesi teszt eredmeénye, az  érdekmerlegelés
végkovetkeztetéseinek leirasa.
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10.9 AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES FELTETELEI

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, Ggy az Intézménynek
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez megfelelden hozzajarulf.

Az érintett hozzajarulasa akkor tekintheté az adatkezelés érvényes és megfelel6
jogalapjanak, amennyiben az az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelé
lajékozlatason alapuld és egyérielm kinyllvanllasa, amellyel az érlntell nyllalkozal
vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet Ofjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Az adatkezeldének biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzéajarulasat barmikor
visszavonhassa, ugyanolyan egyszeri médon, mint ahogy annak megadésara
lehetdsége volt. A hozzéajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a
visszavonas elbtti adatkezelés jogszerlségét. A hozzajarulas megadasa eldtt az
érintettet ennek lehetéségérdl és maodjarol megfeleléen tajékoztatni kell.

Ha az adatkezeld irasbeli nyilatkozaton keresztll szerzi be az érintett hozzajarulasat,
akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmien é&s vilagosan el
kell valasztani a szerzbdeés tobbi részétél, valamint ezen kerelmet érthetd és egyszerii
nyelvezettel kell az adatkezelének megfogalmaznia.

11.  AZ ERINTETTEKTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK
MEGVALASZOLASANAK RENDJE

11.1 Az ADATVEDELMI BEJELENTESEK TiPUSAI

Az érintettdl a kovetkezd, személyes adatai [ntézmeény altali kezelését érintd
beadvanyok érkezhetnek:

- bejelentheti az Intézmeny altal nyilvantartott adatok megvaliozasat;

- tajekoztatast kérhet személyes adatai tekintetében (milyen személyes
adato(ka)t milyen célbdl, milyen jogalapon, milyen forrasbdl szerezve meddig
kezeli az Intézmény, alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt és/vagy
profilalkotast az adatkezelés soran, és a személyes adatokat kinek, milyen
jogalapon tovabbitja) — hozzaferéshez valé jog (GDPR 15. cikk);

- keérheti pontatlanul nyilvantariott szemeélyes adatai helyesbitését, illetve
vitathatja a nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez vald
jog (GDPR 186. cikk);

- kérheti nyilvantartott személyes adatai i6rlését — térléshez vald jog (GDPR 17.
cikk);

A dokumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldat: 41778

Hatalybalépes idoponija: 2022.06.15. Valtozat szama: 3




SALUS AEGROT! SUBRENMA LEX ESTO

/Ju-f """" - mL'J‘L---\“,-q\\ ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

.,

CSOLNOKY FERENC KORHAZ

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat
helyesbitéseig terjedd iddre; a jogellenesen kezelt személyes adatok térlése
helyett; jogszerlien kezelt, de sziikségtelenne valt adatok toriése helyett az
érintett kérésére az érintett jogi igényének eldterjesztéséhez, érvényesilesehez
vagy védelméhez, jogos érdeken alapulé adatkezeles elleni tiltakozas
elbirdlasaig) — az adatkezelés korlatozasahoz vald jog (GDPR 18. cikk);

- kérheti, hogy a ra vonatkozé, altala az Intézmeny rendelkezésére bocsatott és
elekfronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, szeles kérben hasznal,
géppel olvashatd formatumban megkapja — adathordozhatdosaghoz valod jog
(GDPR 20. cikk);

- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az
adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kdzérdekl feladat vagy
kozfeladat eliatasa, beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi
jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

- automatizalt déntéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezeld részérél emberi
beavatkozast kérhet, kozolheti allaspontjat (GDPR 22. cikk (3) bek.);

- kifogast nyljthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazasaval meghozott
dontéssel szemben (GDPR 22. cikk (3) bek.);

- panaszt nydjthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti
jogaik gyakorlasat érintéen (GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.);

- az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli
hozzatartozojaként gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait (infotv. 25. §).

11.2 Az ADATVEDELMI BEADVANYOK ELINTEZESE

Az egyes belsd szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvételére, mddositasara
vagy helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozd rendelkezesei alkalmazéasat jelen
szabalyzat nem érinti, az adatvédelmi tisziviselé azonban barmely esetben — az
érintett beadvanyanak kivizsgalasa, illetve sajat ellendrzése eredményeként, fovabba
az adatvédelmi fellgyeleti hatésag vagy birdsag dontese végrehajtasaként — az
emlitett szabalyzatokban meghatarozott hataskori és eljarasi rendidl fliggetlendl
kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés
korlatozasat (zarolasat).
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Az Intézményhez érkez6, jelen szabalyzat 11.1. alpontjaban meghatarozott
beadvanyokat a GDPR 12. cikkében irt hataridék figyelembevételével — elintézni, az
alabbi kiegészitesekkel és eltérésekkel:

- A GDPR 77. cikkében, valamint a 38. cikkének (4) bekezdésében
meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld végzi. A panasz
kivizsgaldsa soran az eérintelt szervezeti egységek kotelesek az adatvédelmi
liszlviselbvel egyQllindkddnl. A szemeélyes adatok kezelésél, lllelve a GDPR
gzerinti jogok gyakoriasat ¢érinté panasz megalapozotisdga csctén az
adatvedelmi tisztviselé az adatkezelésért felelds szervezeti egység(ek)nél
intezkedést kezdeményez a panasz kivaltd okainak orvoslasara, az érintett
folyamatok felllvizsgalatara, valamint — sziikség esetén — a személyi felelésség
megallapitasara,

- az adatvedelmi tisztvisel6 dont abban a kérdésben, hogy a jelen szabdlyzat
111. alponfjaban  meghatdrozott targyd beadvany egyértelmiien
megalapozatlan vagy tulzd-e,

- az érintettnek sajat adatairdl szébeli tajékoztatds csak egyértelm(i azonositas
utan lehetséges, ellenkez6 esetben az érintettet irasbeli kérelem benyujtasara
kell megkérni,

- a fbdigazgatdi titkarsag barmely beadvany esetén kerheti az adatvédelmi
tisztvisel6 véleményet a tekintetben, hogy a beadvany a jelen szabalyzat 11.1.
alpontjaban meghatarozott targylt-e, illetve, hogy az érintett kérte-e az
adatkezelés korlatozasat (zarolas, GDPR 18. cikk), és kérés esetén az
adatvédelmi tisztviseld az informatikai osztaly adatvédelmi felelésének
bevonasaval intézkedik annak az informatikai rendszerekben toérténd
megvaldsitasarol. Az adatkezeles korlatozasanak (zarolasanak) feloldasarol az
adatvedelmi tisztvisel6 kilon tajekoztatja az érintett informatikai rendszer(eke)t
Uzemeltetd szervezet egység{ek)et,

- az Intézmény szervezeti egységei a jelen szabalyzat 11.1. alponijaban
meghatarozott targyd Ugyekben készitett valaszlevél-tervezetét jovahagyas
vegett bemutatjak az adatvédelmi tisztviseltnek.

12. ADATBIZTONSAG

Az Intézmény mikodése soran betartando részletesen kidolgozott adatbiztonsagi
szabélyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az adatbiztonsag érdekében az Intézmény felméri és nyilvantartja az 4ltala vegzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet. Az adatkezelési nyilvantartast az
adatvédelmi tisztvisels vezeti.
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Az adatkezelési nyilvantartas célia az Intézmény, mint adatkezel6 adatkezelési
tevékenysége atlathatosaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkeriilése.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitdsaba — a veleményezésre
vonatkozo egyeb szabalyokal nem érinlve — az adatvédelmi liszlviseldl be kell vonni.

Az adatkecelési levékenységek  nyilvanlarlasa  alapjan az  Intézmény
kockazatelemzést vegez annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezeles
mely szervezeti egysége altal, milyen feltételek szerint valosul meg, illetve az
adalkezelés soran mely kockazali tényezék milyen mérlekl sérelinel, milyen
lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a ténylegesen
megvaldsulé adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés
célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek az
Intezmény milkodéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositidk a
személyes adatok megfeleld védelmet.

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatékére, korllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlisegll és
sulyossagll kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositasa és bizonyitasa céljabél, hogy a személyes
adatok kezelése a GDPR el6irasaival 6sszhangban torténik. [deérive, tdbbek kdzéit,
adott esetben:

a) a szemelyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat
és ellenalld képesseget;

c) fizikai vagy mlszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kellé idében
vissza lehet allitani;

d)} az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres {eszielésére, feimérésére és
ertekelésére szolgald eljarast.

A biztonsag megfeleld szintjiének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbdl eredé olyan kockazatokat, amelyek kildndsen a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitesébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasahol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaféréshél erednek.

Ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi tisztviseld felllvizsgalja és szilkség esetén
naprakessze teszi.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mikédésben t6rténd betartdsa az
Intézmény minden alkalmazotija, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez
hozzafer6 szemely (felhasznald) kételes.
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Az Intézmeény megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok
kezelésére keriljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl
szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyljtdott személyes adatok
mennyisegere, kezelésilk mértekére, tarolasuk idétartamara és hozzatéerhetésegikre.
Ezek az intezkedesek kulondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok
alapértelmezée szerint a természetes személy beavatkozasa nélkll ne valhassanak
hozzaférhetdvé meghatérozatlan szamu személy szamara.

Személyes adatot tartalmazé iral nem hagyhatd olyan helyen, ahol harmadik személy
is hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasarol azokban az irodakban, illetve személyzeti
helyiségekben is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezeldkén kivil mas, harmadik
szemely is megfordulhat.

Az adathordozé képek és dokumentaciok elhelyezésének-, fizikai védelmének
biztonsagarol az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi tisztviseldvel
egyetértéshen dont.

A szervezeti egységeknél kialakitanddé adatkezelési rendszer kémyezetének
vedelmérdl a helyi adottsagok figyelembevételével az illetékes vezetBknek kell
gondoskodni, beleértve az adatsértések megeldzését is.

A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megelézése érdekében eredeti
iratokat csak hivatalos Ugyintézés, igy kildnosen birdsagi eljaras vagy nyomozati
eljaras soran lehet kiadni. A kiadast megelézéen az eredeti iratokrél az illetékes
szervezeti egysegnél térténd megdrzés celjara hianytalan masolatot kell késziteni.

Személyes adatokat ert serlilés vagy megsemmis(ilés esetén a rendelkezésre allo
egyeb adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok
potlasat. A sérilt adat potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol
a sérulés bekovetkezett. Az adatpétliasba be kell vonni azon illetékes adatkezeld
személyt, aki az adatok rogzitésében kézrem(ikddott. A potolt adatokon a potlas tényét
fel kell tlintetni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen az adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatkezelési feleldse:

- a szakterlletére vonatkozé informaciok szolgaltatasaval kdzremikédik az
erintett informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasaban;

- a szakterlletére vonatkozd informaciok szolgaliatasaval kézremikddik az
adatkezelés  biztonsagat fenyegeté  kockazatok felméréseben es
meghatarozasaban;

- az informatikai rendszert Gzemelietd szervezeti egységgel egyltimiikédve
kézremUlikddik azon informacidbiztonsagot érinté feladatok vegrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kdvetelmények megvalésulasédhoz szilkségesek;

A dokumentum kodja:  IGFO/GDPR Oldal: 45/78
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- figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabalyok érvényre juttatédsat a
szakterileten belll, felhivia a szakterlleten dolgozok figyelmét a szabélyok
betartasara, jelzi a szabalyok megsértését az érintett munkavallalé
felettesének, kozremilkoddik a szakteriileten dolgozdék adatvédelmi
tudatossaganak ndvelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetesének vagy szemelyes
adatkezelést és/vagy -feldolgozast eredményezé maodositasanalk elékészitése soran
torténd érvényesitése az informatikai osztaly adatkezelési feleléseinek feladata, akiket
az adatkezelési tevékenységet tdmogatd nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének,
modositasanak folyamataba kételezéen be kell vonni.

13. ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE

Az adatvédelmi incidensre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény aital
kezelt személyes adatokat érintéen bekdvetkezé valamennyi adatvédelmi incidensre,
figgetlendl attél, hogy a személyes adatok kezelése papir alapon vagy elektronikusan
torténik. Az informaciobiztonsagi incidens egyben adatvédelmi incidensnek is mindsiil,
amennyiben az személyes adatokat érint. A jelen szabalyzat adatvédelmi incidens
kezelesere vonatkozd rendelkezeseinek alkalmazasa nem mentesit az elekironikus
informaciés rendszereket érinté biztonsagi vagy egyéb események kezelesére
vonatkozd szabalyok betartasa aldl, ilyen esetben a jelen szabalyzat rendelkezéseit
az Informatikai biztonsagi szabalyzat elbirasaival parhuzamosan kell alkalmazni.

Amennyiben az Intézmény nevében eljaré adatkezelé személy akar sajat, akar mas,
az Intézmény nevében vegzett adatkezelése koréeben adatvedelmi incidens
megtortentét észleli, vagy arrdl szerez tudomast, azt haladektalanul jeleznie kell az
adatvédelmi tisztviseld szamara. Az adaivédelmi incidensnek az adatvédelmi
tisztviseld felé t6riénd bejelentésére szolgalé lapot a szabalyzat 1. melliéklete
tartalmazza. Ennek elmulasztasa esetén az észleld szemely feleldésséggel tartozik.

Az adatvédelmi incidenst az adatvedelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nelkil,
legkéstbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre keriilt, bejelenti
az adatvédelmi feligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran belll, a bejelentéshez
mellekelni kell a kesedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi fellgyeleti hatdsag felé t6rténd bejelentésben legalabb:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategériait es hozzavetdleges szamat,

- feltlintetni a bejelenté nevét és elérhetségét;

A dokumenfum kédja:  IGFQI/GDPR Cidal: 45178
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- ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevet és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valdszinlisithetd
kdvetkezmenyekst;

- ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, bsleérive adott esetben az adatvadelmi incidenshdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezméenyek enyhitését celzd intezkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kézoIni, azok tovabbi
indokolatlan kesedelem nélkul késébb részletekben is kézélhetdk.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje
az informatikai osztaly, a jogi osztaly vagy mas érintett szervezeti egység kijeldlt
munkatarsanak (a tovabbiakban egyittesen: incidensvizsgald  bizottsag)
kdzremlkddésével megvizsgdlja, és a suUlyossaganak megfeleléen kategorizalja a
bekovetkezett incidenst és meghatdrozza az esetleges elharitds érdekében
szukséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgald bizottsagot az adatvédelmi
tisztviseld hivia 6ssze. Az incidensvizegald bizottsag munkajat az adatvédelmi
tisztviseld koordinalja, és képviseli az Intezmény egyéb szervezeti egységei fele. Az
incidensvizsgald bizotltsag (léseirdl irasbeli jegyzékdnyvet, vizsgalatarol pedig
intezkedési javaslatokat is tartalmazé irasbeli jelentést kell késziteni.

A bekovetkezett incidens elbzetes vizsgéalata soran az alabbi szempontokat szilkséges
figyelembe venni:

- a bejelentés személyes adatot érint-e,

- amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a személyes
adatok kore,

- megallapithato-e az incidensben érintett személyek kore,

- a hatalyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithatd-e, hogy
személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tériént,

- azincidens valdszinlsithetden magas kockazattal jar-e az érintetiek jogaira és
szabadsagaira nezve,

- melyek az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszin(isithetd kévetkezmények,

- az Intézmény altal alkalmazoti technikai és szervezési védelmi intézkedések
alkalmasak-e arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz valé
hozzaferesre nem jogosult személyek szamara értelmezhetetlenné tegyék az
adatckat (pl. alnevesités atjan).
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Az incidensvizsgalo bizottsag az incidens kockazati bescrolasat az eset Osszes
kérilményének vizsgalatat kovetben allapitia meg. Ennek soran az alabbi
szempontokat veheti figyelembe:

- magas kockazatinak mindsll az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat az érintetieknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik
felelli rendelkezés joyél, fennall annak a redlis lehieléséye, hoygy az incidens
hatranyos megkUlonboztetést, szemeélyazonossag-lopast vagy
személyazonossaggal vald visszaélést eredményezhet, a j6 hirnév sérelmével
jar, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését eredményezheti, az olyan adatsérilés és adatvesztés,
amely esetében az adatok helyreallitasa nem lehetséges, sib.

- alacsony kockazatunak mindsll az az incidens, amely az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve realis kockazatot nem jelent, pl. az Intézmény
munkavallaléi dltal hasznalt belsd rendszerekben bekdvetkezd adatsériléssel
vagy adatvesztéssel nem jard atmeneti szolgaitataskiesés, amely révid id6 alaft
helyreallithatd, vagy a rendszer, adathordozo sériilése, megsemmisllése miatt
bekovetkez6 adatsérllés vagy adatvesztés, amely killdndsebb nehézség
nélkdl, rovid idén belll helyreallithaté.

Az incidensvizsgalo bizottsag — az adatvédelmi tisztviselé Utjan — az elbzetes vizsgalat
eredményérél, a GDPR 33. cikkében it hatdésagi bejelentés szilkségességérdi,
valamint arrél, hogy szlkséges-e az incidens részletes vizsgalata, legkésébb az
incidens bejelentés vagy az incidensrél valo tudomasszerzés kdzil a korabbi iddpontot
kévetd egy napon belll irasban tajékoztatja:

- a foigazgatot;

- informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informaciébiztonsagi feleldst
és a stratégiai és informatikai igazgatot;

- az illetékes szakmai vezetdt,
- az érintett szervezeti egyseg vezetdjét.

Az incidensvizsgald bizottsag javaslata alapjan a féigazgatod legkésébb a bejelentésre
rendelkezésre alld 72 6ras hatarido leteltét megel6zden dént a GDPR 33. cikkében irt
hatosagi bejelentés sziikségességerol.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatdnak szikségességérdél az
incidensvizsgalé bizottsag dont és a részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdésének
napjatol szamitott 15 munkanapon belil le kell zarni.

A vizsgalat soran elsdsorban az alabbi modszerek alkalmazhatdak:
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- személyes megbeszelés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel,
valamint az érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetdivel,

- irasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységekidl,
- dokumentumok vizsgalata,
informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgald bizotisag a részletes vizsgalat soran ugy itéli meg,
hogy azonnali intézkedések szitkségesek annak biztositasara, hogy az incidens
bekovetkezéséhez vezetd okbdl eredd Ujabb incidens ne valdsuljon meg, ugy a
szlikséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul tajékoztatja az erintett
szervezeti egységek vezetoit.

Az incidensvizsgald bizotisag legkéstbb a vizsgalat megkezdését kovetd tizendt
munkanapon belll vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az
adatvédelmi incidens elharitdsahoz és tovabbi incidens megeltzéséhez szikséges
intézkedésekre vonatkozd, az illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetéi tizendt napon
bellil intézkedési tervet készitenek és megklildik az adatvédelmi tisztviseldnek.

Az intézkedési tervet és a megvaldsitdshoz szilkséges hataridét tartalmazé
szakterlleti javaslatot az incidensvizsgalé bizottsag joévahagyasra megklldi a
féigazgatd reszere.

Az adatvédelmi incidens elharitdsa és tovabbi incidens megeldzese céljabdl
megvaldsitott egyes intézkedésekrél az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje
tajékoztatast killd az adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatvédelmi tisztviseltd nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve
kilénosen az alabbiakat:

- azincidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontijat,

- az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajekoztatasok adatait.

Adokumentum kédja:  IGFQ/GDPR Oldal: 49178
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Az Intézmény az incidens kivizsgalasaval kapcsolatos papiralapt és elektronikus
dokumentumokat 10 évig kételes megérizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgélata
soran keletkezett iktatott dokumentumokat a féigazgatoi fitkarsag az incidens
vizsgalatanak lezarasatél szamitott 10 évig 6rzi meg, illetékielenek szamara hozza
nem férhetd, zart helyen.

Ha az adatvédelmi Incldens valdészin(islthetbéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Intézmény — elstsorban az
adatvédelmi tisztvisel$ Utjan — indokolatlan késedelem nelkil tajekoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott tajekoztatasban vilagosan és
kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zdini kell legalabb
a kévetkezd informacidkat és intézkedéseket:

- az adatvédelmi tisziviseld vagy a tovabbi tajékoztatasl nyujld egyéb
kapcsolattartd nevét és elerhetbségeit;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd kbvetkezményeket,;

- az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértive adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockéazattal,
valamint ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesdl:

- az Intézmény megfelelt technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaferésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az Intézmény az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovabbi intézkedeseket
tett, amelyek biztositidk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valoszin(sithetden nem valosul meg;

- a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositia az érintettek hasonldéan
hatéekony tajékoztatasat.

A féigazagté dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmény honlapjan
vagy orszagos lefedettségl sajtotermékben kdzzétett hirdetmény utjan is értesitheti.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kdvetben
az Intézmény felméri az intézkedések hatékonysagat, szikség esetén az érintett
adatkorben Ojabb kockazatelemzest vegez.

Adokumentum kodia:  IGFO/GDPR Oldal: 5078
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A kozbs adatkezelésrdl sz6ld szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az
adatfeldolgozéval kétendd szerzédesben [GDPR 28. cikk] egyértelmiien rendelkezni
kell a masik adatkezeld, illetve az adatfeldoigozd azon kotelezettségérdl, hogy az
adatvédelmi incidensr6l az Intézmény adatvédelmi ftisztvisel6jét koteles
haladéktalanul, de legkésdbb az észlelést kdveid 24 6ran belll értesiteni. A
szerzbdésnek tartalmaznia kell tovabba a kdz6s adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
kételezettsageit adatvedelmi incidens kivizegalasaban.

14. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZES| ELJARAS

A belsd adatvédelmi ellenérzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztvisel®
meggy6z6djén  arrdl, hogy az Intézmény egyes szervezeti egysegei az
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfeleléen
kezelik-e az adatokat.

Az adatvédeimi tisztviseld éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellendrzési tervnek
az ellen6rzés ala vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés varhatd idépontjat,
tovabba az ellentrzes targykdréet kell tartalmaznia. Az éves ellenérzési terveket Ugy
kell elkésziteni, hogy negyéves id6tartam alatt lehetéség szerint minden igazgatésag
és a fbigazgatdnak kozvetlenli alarendelt szervezeti egység ellenbrzésére sor
keriilljién. Az éves ellendrzési tervet legkésébb adott év marcius 31. napjaig kell
elkésziteni és az Intézmény fdigazgatdja részére bemutatni.

Az éves ellentrzesi tervet az Intézmeny féigazgatdja hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés lefolytatasardl az érintett szervezeti egység
vezetdjet az ellendrzés kezdete elbtt 10 nappal tajékoztatja, melyben az eljaras kezd6
idépontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje kiteles gondoskodni arrdl,
hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a javasolt idépontban megkezdhesse ellendrzését,
illetve szUkseg esetén — legfeljebb tiz munkanapon bellli — (] iddpontra tesz javaslatot.

Az ellentrzés soran az adatvédelmi tisztvisel$ a szervezeti egység irodahelységeibe
beléphet, a szervezeti eqység — ellendrzés targyaval 6sszefliggésben kezelt — irataiba
betekinthet, a szervezeti egység munkatarsaitél tajékoziatast kérhet az adott liggyel
kapcsolatos adatkezelésrol.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés megtorténtérdl jegyzékdnyvet készit, melyet
az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdjével mindketten alairnak. A jegyzoékényv az
ellen6rzttt szervezeti egyseég, valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés
lefolytatasanak tényét, annak idépontjat és idétartamat tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztviseld a lefolytatott ellendrzésrdl vizsgalati jelentést készit,
melynek mellékletét képezi az ellendrzésrél késziilt jegyzékonyv. A vizsgalati jelentés
tartalmazza az adott szervezeti egysegnél vizsgalt korllmenyeket, adatokat,
megallapitasokat. A vizsgdlati jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetdje 10
napon belll észrevetelt tehet. Az észrevételezés elmaradasa a szervezeti egység
vezetdjének egyetértését jelenti.
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Ha az adatvédelmi tisztviseld megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ala vont
szervezeti egységnél nem a belsd szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak
megfelelen torténik, javaslatot tesz a szabalyszer(i adatkezelés — meghatarozott
hataridén bellli — helyreallitasara. Az ezek alapjan megtett intézkedésekrdl a
szervezeti egyseg vezetdje tajekoztatast nyujt. Az adatvédelmi tisztviseld a megtett
intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellenérizni.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili cllendrzést is lefolytathat, ha adatvedelmi
szemponthdl az indokolt, kiilbndsen, ha a személyes adatkezeléssel érintettek szama
jelentts. Rendkivili ellenérzésnek min6siil az éves ellenérzési tervben nem szerepld
ellenérzes. A rendkiviili ellen6rzest az Intezmény fdigazgatdja elbzetesen
engedeélyezi.

Az adott ellendrzéssel kapcsolatban a féigazgatd kilon tajékoztatast kérhet az
adatvédelmi tisztvisel6idl, egyébként az adatvédelmi tisztviseld évente egy
alkalommal, legkéstbb a targyévet kovetté év marcius 31. napjaig osszefoglald
jelentést készit az altala a targyévben lefolytatott ellenérzésekrdl, amelyet a féigazgatd
részére kuld meg.

15. AZ ADATTOVABBITAS SZABALYAI

Az Intézmény szervezeti rendszerén bellil a személyes adatok — a feladat
elvégzéséhez szikséges mértékben és ideig — olyan szervezeti egyseghez,
szemeélyhez tovabbithatok, amelynek az Intézménynél végzett feladatanak ellatasahoz
a szemeélyes adatok megismerése és kezelese szukseges.

Az Intézménynél kiulénbdzd célra iranyulé adatkezelések csak térvenyes céloknak
megfeleléen, indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

Olyan megkeresés, amely az Intézmeny altal kezelt személyes adat tovabbitasara
iranyul csak jogszabalyi elbiras alapjan, az adattovabbitashoz megfeleld jogalap és
adatkezelési cél fennalldasa esetén, vagy a fenti feltételek fennallasa esetén
teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitéset meg kell tagadni.

Harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kilén
meg kell gyézbdnie arrdl, hogy a kilfdldre térténé adattovabbitas GDPR-ban elbirt
feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitéds a GDPR-
ban meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen térténik-e, és az adatok
megfeleld védelmi szinije az adatokat atvevd adatkezelénél biztositott-e. Ha az
adattovabbitds az Europai Gazdasagi Térség valamely tagéllamaba iranyul, ugy a
személyes adatok megfeleld szintl védelmét nem kell vizsgalni.

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds esetén az érintett szervezeti egység
kételes az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét kémi az adattovabbitas
szlkségessegérdl, megengedhettségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges
médjarol. Az adatvedelmi tisztviseld — sziikség esetén a jogi iroda és az informatikai
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osztaly véleményének kikérése utan — javaslatot tesz az adattovabbitas mddjara, az
adatatadas soran alkalmazandd biztositékok korére.

Olyan szemeélyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbol vagy nemzetkdzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi
nemzetkdzi szervezet részére térténé Ujbdli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik
orszagba vagy nemzetkézi szervezet részere to6riénd tovabbitasukat kovetben
adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben
kerilhet sor, ha az adatkezeld és az adaffeldolgozd egyarant teljesiti a GDPR
rendeletben rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére t6riénd
tovébbitasara sor kerllhet, ha az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban es annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely terllete, vagy egy vagy tébb meghatarozott agazata, vagy
a széban forgd nemzetkdzi szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit (megfeleléségi
hatarozat). Az ilyen adattovabbitashoz nem szlikséges kllon engedély.

Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai klildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kildemeny zartan ker(ljon feladasra.

Az Intezmény vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag Ugy adja
at, hogy gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

16. AZ ADATVEDELMI KOCKAZATELEMZES SZABALYAI

Az adatvedelmi kockazatelemzés az adatkezelési folyamatok soran felmerilé
kockazatok meghatarozasara szolgal, a kockazati tényezdk meghatarozasat, azok
ertékeléset, a kockazatokra adott valaszreakcidkat és a kockazatok fellilvizsgalatat
foglalla magaban. Megfeleld kockazatkezelési tevékenység révén az Intézmény
csOkkentheti az adatvédelmi jelleg( kockazatok hatasait, illetve megelézheti a feltart
kockazatok tényleges bekévetkezését.

A kockazatkezeléssel kapcsolatos tevékenységek sorrendben az alabbiak:

1. A kiemelt kockazati tényezék beazonositasa/feltarasa, amelyek az Intézmény
muokodését, kiemelf céljainak elérését veszélyeztetik, valamint az azokhoz
kapcsolhatd keretek meghatarozasa.

2. A kockazatok elemzése, rangsorolasa jellegik, felmerilési helylk, hatasuk
sllyossaga és bekdvetkezési valdoszinlségik szerint, a kockazatok értékelése
(a kockazatok kvalitativ elemzése, a kritikus tényezék kivalasztasa, ennek
eredménye alapjan a kockazatok kvantitativ elemzése).
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3. Az eifogadhaté kockazati szint meghatarozasa. Az Intézmény egeszére,
valamint azon belil az egyes szervezeti egysegekre vonatkozdé an.
JLdréshatarok” meghatarozasa, amelyek felett intézkedéseket kell
foganatositani.

4. A kockazatokhoz kapcsolodd [ehetséges reakciék azonositasa.

5. A kritikus tényez6k kezelésére kockazatkezel6 javaslatok megfogalmazasa,
déntes a kockazatok kezelésérdl: a kockazatokat, illetve hatasukat milyen
modon  kivanja a vecelés mérsekelni, elkertini, ésfvagy bekodvelkesesi
valoszinlségilket csdkkenteni.

6. A valaszintézkedés beépitése, az integralt kockazatkezelési tevékenység
folyamatanak felllvizsgalata.

Az Intezmény es a fOigazgatd kockazatckra vald reagalasat déntd meértékben
hatarozza meg a kockazatok bekcvetkezésenek gyakorisaga, és a szervezetre
gyakorolt hatasa. Emiatt valik fontossa, hogy minden egyes kockazat tekintetében
meghatarozasra keriljon az Intézményre gyakorolt hatasanak meértéke és a
bekdvetkezes gyakorisaga, mivel e két tényezd egylttes értékelésével alakithato ki a
kockazatok rangsora, és az a mdadszer, illetve gyakorlat, amely alkalmas a kockazatok
kezelésére.

A kockazatfelmérést kévetd lépés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely
a legjobban attekintheté modon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM)
elkészitésével oldhatét meg. A KKM az Intézmény folyamataira vonatkozo,
kovetkezetes kockazatelemzés végrehajtasanak elsédleges eszkdze, amelynek
segiiségevel meghatarozhatod a vizsgalt folyamat kockazatossaga. A matrix alapja,
hogy minden kockazat alapvetten két kritérium alapjan értékelhetd

- abekdvetkezési valoszinliség és

- a szervezet céljaira gyakorolt negativ hatas alapjan.

Az értekelés kdvetkezetességét a KKM biztositja, mert egy azonositott kockazat
hatasanak megitélésére szamszerlsitheté értéket ad, amelynek alapjan a
kockazatokat magas, kdzepes és alacsony hatasi kategoriaba lehet sorolni.
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Kockazatok ertéekelése a kockazat jellemzbi szerint:
- kockazat hatasa (KH)
- kockazat bekdvetkezésének valészinlsege (KV)
- akockazat értéke (KE)

A kockazatok azonositasat kévetdéen a kockazat valdészinlisége (KV) és a kockazat
hatasa (KH) szerint tételesen értekelni kell azokat, majd az ertekelés alapjan meg kell
hatarozni a kockazati értéket (KE) az alabbiak szerint:

A kockazat értéke (KE) = kockéazat valosziniisége (KV) x kockazat hatasa (KH)
KE = KV x KH
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A kockazat hekovetkezésének valészinlisége (KV):

A becslést egyedi események esetén az eltfordulas gyakorisaga vagy a kockazati
esemény el6fordulasi valészinliségi %-a (kockdzat gyakorisaga az esemény
gyakorisagahoz viszonyitva) szerint kell elvegezni.

KV éricke Esemény gyakorisaga Eléforqu’l'és'
valdszinlisége

1 1 évnél ritkabb 0,01 % alatt

2 evente 0,01-0,1%

3 havonta 0,1-1%

4 hetente 1-10%

5 naponta 10% felett

A kockazat hatasa (KH):

Az értékelés soran azt kell figyelembe venni, hogy a kockazati esemeny
bekdvetkezése esetén az milyen hatassal van a szervezetre nézve.

KH értéke Hatas leirasa

Kis munkaval, alacsony koltséggel helyreallithato,

1 jogszabalyt nem sértd, munkavégzést neheziti, de nem
akadalyozza.
2 Tobblet eréforras bevonasat igényli, de a funkciok ellatasat

nem akadalyozza meg, munkavégzést neheziti.

3 Egyes hataridok, kévetelmények nem teljesiinek, anyagi
karokat okozhat.

4 Kart okoz (akar anyagit is), funkcio ellatasét akadalyozza, a
szervezet hirnevét befolyasolja.

Jelentds (akar anyagi) kart okoz, alapfunkcié nem mikédik,
5 a szervezet hirnevét suUlyosan befolyasolia, ellene jogi
lépések, perek indulhatnak.

A dokumentum kédja:  IGFO/GDPR Oldal: 5678

Hatalybalépés idGpontja: 2022.06.15. Valtozat széma: 3



GALUS AEGROTI SUPREMA LEX EST()

. e ADATVEDELMI ES ADATKEZELES| SZABALYZAT

\\\.
CSOLNOKY FERENC KORHAZ

Elfogadhato kockazati szint (tiiréshatar) meghatarozisa ]
A kockazati tlréshatart a sorba rendezett kockazati értékek (KE) alapjan kell
meghatarozni, amely soran a kockazatokat két csoportba kell osztani:

1. nem elfogadhatd kockazatok' (a KE kockazati tiiréshatar feletti kockazatok)
rminden ilyen eselben kockazatcsokkentd intézkedésrél kell dénteni;

2. elfogadhato, szinten tarthaté kockazatok: (a KE kockazati tliréshatar alatti
kockazatok) a kockazatokat és a megteit intézkedéseket felligyelet alatt kell
tartani azért, hogy a kockazat ne ntévekedjen, de (j intézkedést nem kotelezé
alkalmazni a kezelésiikre.

A kockazati tliréshatar a kockézati kitettségnek azt a szintjét jelenti, ami felett a
szervezet mindenképpen valaszintézkedést tesz a felmeriilé kockazatokra. Minél
kevésbé elfogadhatd a vezetés szamara egy kockazat bekdvetkezése, annal nagyobb
hangsulyt kell fektetni a valaszlepések megtételére. A legmagasabb prioritasu
kockazati tenyezbket sziikségszeri folyamatosan figyelni, és a vezetésnek magasabb
szintjein foglalkozni vellk.

Fontos, hogy a tliréshatarok a szervezet minden szinijén ismertté valjanak, és az
erintettek azonosuljanak velitk, mert ez biztositja az alapot a relevans kockéazatok
mennyiségi és mindségi méréséhez, valamint a szlkséges valaszlépések
meghozatalahoz. A kockazattlré képesség meghatarozasa meglehetésen szubjektiv,
azonban a megdfeleld kockazati stratégia kialakitasanak elengedhetetlen feltétele.

A kockazati tlréshatarhoz szorosan kapcsolédik a ,tolerancia szint’, ami azt a
szazalékos (esetleg abszolut szamban kifejezett) mértéket jelenti, amilyen mérték(i
plusz-minusz irdnyla eliérést a vezetés még megengedhetének tart az eredetileg
kitzott céltol. A feltart kockazattal kapcsolatos reakcidkat az adoit szervezet altal
elviselhetdnek itélt kockazati szint meghatarozasaval egylitt kell eldonteni. Az ezt a
szintet meghaladd kockazatokra intézkedéseket kell hozni.

A kockazati tlréshatar felett elhelyezked®é minden egyes kockazat esetében a
valaszlépésnek tlkroznie kell a szervezet vezetési filozdfigjat, tolerancia szintjét,
valamint a kozerdek képviseletét. A vezetésnek a vélaszlépés melletti dontés
meghozatalakor figyelemmel kell lennie arra, hogy az adott kockazat

- milyen mértékl hatast gyakorol az Intézményre; és
- a célhierarchia melyik szintjét érinti.

A szervezeten bellGl a kockazatok nyilvantartasa az adatvédelmi tisztviseld
kotelezettsege.
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17. BETEGEK ADATAINAK KEZELESE, NYILVANTARTASA

17.1 AZ EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESENEK ES VEDELMENEK ALAPVETO INTEZMENY!
SZABALYAI

Az adatvédelmi jog rendszerében a kilénleges szemeiyes adatnak mindsiilé
egészséglgyi adat — jellegébél adédéan — kilonds védelmet igényel. Ennek
megdfelelbéen a személyes adatok védelmere vonatkozd jogszabalyok az altalanostol
elterd, szigoribb szabalyokat allapitanak meg az egészsegigyi adatok kezelésére
vonatkozoan.

Az egészséglgyi adatok kezelése soran az Intézmény neveben egeszségligyi
adatokat kezel6é vagy feldolgozé valamennyi személy koteles betartani a GDPR, az
Infotv. az Elak. és mas agazati jogszabalyok, tovabba a jelen szabalyzat
rendelkezéseit.

Az egészsegligyi adatok kérébe tartozik mindazon informécioé, amely

- a beteg testi, ertelmi vagy lelkidllapotara, koéros szenvedélyére, a
megbetegedes vagy elhalalozas kérllményeire, okaira vonatkozik,

- a beteg gydégykezelése, ellatasa soran a kezelborvos vagy az egészségligyi
ellatas nyljtasaban részt vevd mas személy allapit meg vagy észlel, illetve a
beavatkozasok, vizsgalatok elvégzése soran tudomasara jut,

- az elézbéekben foglaltakkal kapcsolatba hozhatd, igy példaul a heteget éré
kdrnyezeti hatasok, a beteg magatartasa, foglalkozasa, csaladi korilményei
stb.

Az egeszseglgyi adatok kezelése soran az Intézmény kiemelt biztonsagi
intezkedéseket tesz és biztositja, hogy azokhoz kizarélag jogszer( célbdl, a feladat
ellatasahoz szikseges mértékben és ideig férienek hozza. Az Intézményen bellll az
egészséglgyi és személyazonositd adat kezelésére - amennyiben az Eliak. masként
nem rendelkezik — jogosult a betegellatd, a féigazgatd, valamint az adatvédelmi
tisztviseld.

17.2 ADATKEZELES CELJA
A betegek adatainak kezelésére sor kerlilhet:

- az egészség megbrzésének, fenntartasanak elémozditasa,
- az eredményes gyogykezelés elbsegitése,

- az érintett egeészsegi allapotanak nyomon kovetése,
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- a kozegészséglgyi és jarvanylgyi érdekbd! szilkségesseé vald intezkedesek
megtétele,

- a beteg|ogok érvényesltése celjabdl, valamint

- megfelel6 jogalap fennallasa esetén mas térvényes célbol.

17.3 TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

A beteg egeszseqi allapotaval kapcsolatos adat és szemeélyes adat idobeli korlatozas
nélkul titoktartasi kotelezettség ala esik, flggetlenll attol, hogy az adatok milyen
médon valtak megismerhetdvé.

A fitoktartasi kotelezetiség a szabalyzat szemelyi hatalya ald tartozd valamennyi
személyre iranyadé, nem korlatozodik a beteg egészségligyi ellatasaban részt vevd
dolgozdkra. A titoktartasi kotelezetiség a betegellatdt — a gyogykezelt szemely
valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi orvosszakertd kivételével — azzal a
betegellatéval szemben is kéti, aki a beteg gyogykezelésében nem mkédétt kdzre,
kivéve, ha az adatok az érintett személy tovabbi gydgykezelése érdekében szlikséges.
A titoktartas alol kizarélag jogszabaly vagy az érintett, illetve torvényes képviselbje
adhat felmentést.

Amennyiben a betegrél késziilt egészségigyi dokumentacié mas személy
magantitokhoz valé jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo
része tekintetében gyakorolhatd a betekintési, illetve egyéb jogosultsag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségligyi ellatasaban részt vevdé személyek az
ellatasa soran tudomasukra jutott informacickat, kliléndsképpen a beteg egészségulgyi
és személyes adatait csak az arra jogosulttal kdzoljék, és azokat a vonatkozo
jogszabalyok szerint kezeljék (a tovabbiakban: orvosi titok).

A betegnek joga van arrd! nyilatkozni, hogy betegségerdl, annak varhatd kimenetelérdl
kiknek adhaté felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségligyi adatainak részleges vagy
teljes megismerésébdl.

Az érintett beteg egészseéglgyi adatait annak hozzajarulasa hianyaban is kdzdni kell,
amennyiben ezt torveny eilrendeli vagy masck életének, testi épségének és
egészségének védelme szikségesse teszi.

Az érintett beteg hozzajarulasa nélkil a beteg tovabbi apolasat, gondozasat végzo
szemellyel kdzolni lehet azokat az egészségugyi adatokat, amelyek ismeretének
hianya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvébeteg-gyogyintézetbe
torténd elhelyezésérdl, egészségi allapotanak alakulasardl értesithetnek, illetve joga
van barmely szemeélyt ebbdl kizarni. A beteg altal megnevezett személyt a fekvobeteg-
gyégyintézet koteles értesiteni a beteg elhelyezésérdl és annak megvalioztatasarol,
valamint egészségi allapotanak jelentés mértéki valtozasardl.
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(2) bekezdése szerinti személyt, azaz térvény eltérd rendelkezése hianyaban
cselekviképes allapotban kézokiratban, teljes bizonyitd erejt maganokiratban, vagy
rasképtelensége eseten ket tand egylftes Jelenleteben megtett nyilatkozattal
megnevezett szemelvt, ilyen szemeély hianyaban a megjelolt scrrend szerint az alabbi
személyeket illeti meg:

a) a beteg térvényes képviseldjét, ennek hidnyaban

b) a beteggel kdzbs haztartasban él6, cselekvéképes
ba) hazastarsat vagy élettarsat, ennek hianyaban
bb) gyermekét, ennek hianyaban
bc) szilbjet, ennek hianyaban
bd) testvérét, ennek hianyaban
be) nagysziiléjét, ennek hianyaban
bf} unokajat;

c) a b) pontban megjelolt hozzatariozdja hianyaban a beteggel koézos
haztartashan nem él0, cselekvdképes

ca) gyermekét, ennek hianyaban
cb) sziilgjét, ennek hianyaban

cc) testvérét, ennek hianyaban

cd) nagyszil6jét, ennek hianyaban
ce) unokajat.

A korlatozottan cselekvikepes kiskor(l és cselekvoképességében az egészsegligyi
ellatassal dsszefiiggd jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korlatozott személy
szerint megnevezett személyt, azaz torvény eltéré rendelkezése hianyaban
cselekvbképes allapotban kdzokiratban, teljes bizonyitd erejli maganokiratban, vagy
irasképielensége esetén két tani egylttes jelenlétében megtett nyilatkozattal
megnevezett személyt, ilyen személy hianyaban a térvényes képviselbt iileti meg.

A beteg cselekvdképes allapotban kozokiratban, teljes bizonyitd erejl
maganokiratban, vagy irasképtelensége esetén két tan( egylttes jelenlétében megtett
nyilatkozatéval barmely, a fentiek szerint az egészségligyi adatainak megismerésére
jogosult személyt kizarhat, ennek tényét a betegdokumentacioban megfeleléen
rogziteni kell. A beteg ezen nyilatkozata nem érinti az egeészseglgyi adatok
megismerésere jogszabaly alapjan 6nalldéan jogosult, kizart személy megismerési,
betekintési, masolatkészitési jogat.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészseglgyi elldtdsanak ideje
alatt az altala meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozo
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egészséglgyi dokumentacidba valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot
készittessen.

A beteg egészségligyi sllatasanak befejezését kovetden csak a beteg altal adott teljes
bizonyitd erbvel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott szemely jogosult az
egészséglgyi dokumentacidba vald betekintésre, és arrdl masolat keészitésére.

A beteg életében, illetdleg haldlat kévetéen hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettarsa - irasos kérelme alapjan - akkor is jogosult az
egészségligyi adat megismerésére, ha az egészséglyyi adatra a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazolk életet,
egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve ezen személyek egészséglgyi ellatasa
céljabdl van szlikség; és az egészségligyi adat mas mddon vald megismerese, illetve
az arra valé kovetkeztetés nem lehetseges. llyen esetben csak azoknak az
egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek ezen okkal kdzvetlendl
dsszefliggésbe hozhatok. Az egészséglgyi adatokra vonatkoz6 tajékoztatast a beteg
kezeltorvosa, illetve az orvosigazgatd adja meg, az orvosi tajékoztatdsra vonatkozd
elbirasoknak megfelelden, - szilkség esetén - a kérelmezd kezelborvosaval valod
szakmai konzultacio alapjan.

A beteg halala esetén térvényes képviscldje, kézeli hozzatartozdja, valamint 6rokose
- frasos kérelme alapjan - jogosult a halal okaval Gsszefuiggd vagy 6sszefliggésbe
hozhatd, tovabba a haldl bekdvetkezését megelézd gyogykezeléssel kapcsolatos
egészséglgyi adatokat megismerni, az egészségligyi dokumentacidba betekinteni,
valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat kdltségére masolatot kapni.

17.4 ADATKEZELES A BETEGFELVETEL SORAN

A beteg egészségigyi ellatasanak megkezdését megelézéen tajékoztatni kell a
beteget a kezelt adatok kérérél, az adatkezelés céljardl, iddtartamardl, az esetleges
adattovabbitasrél, valamint az adatkezeléssel 0sszefliggd minden [ényeges
kérilményrdl.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast az Intézmény
barki szamara elérhetd moédon elérhetévé teszi a honlapjan, fovabba papir alapon
minden betegeliato osztalyon.

Amennyiben az eset 6sszes korliményeire figyelemmel az Intézmény altal biztositoit
altalanos tajékoztatas nem alkalmas az érintett megfelel6 tajékoztatasara — igy
kilondsen az érintett beteg fogyatékossaga miatt —, a szlkséges, érintett szamara
érthetd tajékoztatas biztositasaért a beteg kezelborvosa tartozik felel8sséggel.

A betegfelvétel soran a betegfelvételt végzd kételes a beteg azonositasat elvegezni és
a beteg jogszabalyok altal meghatarozott személyazonositd és személyes adatait és
egészségligyi dokumentacioban roégziteni. Jogszabaly kifejezett elirdsa hianyaban a
személyazonosito okiratok masolatanak 6rzese tilos.
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17.5 ADATKEZELES A BETEGELLATAS SORAN

Az egészseglgyi adatok felvétele a gyogykezelés reésze. A kezelés soran
dokumentalasra kertlnek a kételezéen rogzitendd személyes és személyazonositd
adatok, tovabba a feladat ellatasahoz szilkséges mérekli es a betegellatas soran
keletkezb egészsegligy! adat.

A felvett személyes adatok rogzitéje, illetve kezeldje mindenkor egyertelmiien
azonosithatd kell legyen.

Az egészsegligyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérél térténd
szolgaltatasa - az egészséglgyi ellatas igénybevételéhez kotelezden eldirt
személyazonositdo adatok és az Ellak. 13. §-ban foglaltak kivételével - 6nkéntes.
Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az egészséglgyi ellatéhalézathoz, a
gybdaykezeléssel Osszefliggd egészségigyi és személyazonositd adatainak
kezelésére szolgald hozzajarulasat - ellenkezé nyilatkozat hianyaban - megadottnak
kell tekinteni, és errél az érintetiet (torvényes képviseldjét) tajekoztaini kell. Siurgds
szilkseg, valamint az erintett belatasi képességenek hianya esetén az onkentesseget
vélelmezni kell.

Az érintetf (torvényes képviseldje) kételes a betegellaté felhivasara egészségligyi és
személyazonosité adatait atadni,

- ha valészin(sithetd vagy beigazolodott, hogy az EGak. 1. szaml mellékletben
felsorolt valamely betegség (pl. influenza, lyme-kor, veszetiség, SARS-
koronavirus stb.) kérokozdja altal fertbzddétt, vagy fertbzéses eredeti
mérgezésben, illetve fertéz6 betegségben szenved, kivéve ha az érintett annak
megallapitdésa  érdekében, hogy HIV  virusaval fert6zédoétt-e -
személyazonossaganak el6zetes felfedése nélkil - sziirévizsgalaton kivan
részt venni,

- ha arra az Elak. 2. szamU mellékletben felsorolt sziiré- &s alkalmassagi
vizsgalatok (pl. munkakori, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi vizsgalatok,
katonai egészsegi alkalmassag, kozuti jarmlvezetésre vald alkalmassag
megallapitaséra irdnyulé vizsgalok stb.) elvégzéséhez van sziikség,

- heveny mérgezés eseten,

- ha valdszinUsithetd, hogy az érintett az Elak. 3. szamu melleklet szerinti
foglalkozasi eredetli megbetegedésben szenved (pl. szilikdzis, azbesztézis
stb.),

- ha az adatszolgaliatasra a magzat, illetve a kiskord gyermek gyogykezelése,
egészsegi allapotanak megérzése vagy védelme érdekében van sziikség,

- ha bilinlldézés, blinmegelbzés céljabdl, tovabba {igyészségi, birésagi eljaras,
illetve szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran az illetékes
szerv a vizsgalatot elrendelte,
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- ha az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolé torvény
szerinti ellenérzés céljabal van szikség.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek és idészerlinek kell lennitk. A
személyazonosito adatok (pl. név, sziletési idé, TAJ szam) felvétele a hatdsagi
igazolvanyok megtekintése, az egyéb személyes adatok (pl. korelbzmény,
hozzatartozéi mindség) az érintett altal biztositott okiratok, dokumentumok vagy a
beteg elmondasa alaplan torténlk, a gydgykezeléssel kapcsolatos személyes adatokat
a beteg kezelésében részt vevdk régzitik. A diagnoézis és a kapcsolédo kodok
ellenérzése az adatbevitellel egyidejlileg kell, hogy megtériénjen.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és gyégykezelése soran csak azok a
személyek legyenek jelen, akiknek részvétele az ellatasban szilkséges, illetve azok,
akiknek jelenlétéhez a beteg hozzajarult, kivéve, ha térveny masként nem rendelkezik,
joga van tovabbéa ahhoz, hogy vizsgalatara és kezelésére olyan korliimények kozott
keruljdn sor, hogy azt beleegyezese nélkiii masok ne lathassak, illetve ne hallhassak,
kivéve, ha a surgbs szilkség és a veszélyezietd allapot esetén ez elkeriilhetetlen.

A gyogykezelés soran a kezelést végz6 orvoson és az egyéb betegellatd személyeken
kivil csak az lehet jelen, akinek jelenlétehez az érintett hozzajarul. Az érintett
hozzajarulasa nélkdl jelen lehet az érintett emberi jogainak és méltdsaganak
tiszteletben tartasaval

a) mas szemely, ha a gydgykezelés rendje tébb beteg egyideij(i ellatasat igényli,

b) a rendbrség hivatasos allomanyl tagja, amennyiben a gyégykezelésre
fogvatartott személy esetében kerti! sor,

c) a bintetés-veégrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban allo tagja,
amennyiben a gyogykezelésre olyan személy esetében kerll sor, aki a
buntetés-veégrehajtasi Intézményben szabadsagelvonassal jard biintetését tolti,
€s a gyogykezelést végzd betegellatd bizionsaga, illetve székés
megakadalyozasa céljabdl erre szilkség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha binuldézési érdekbdl a beteg személyi
biztonsaga ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban
van.

Az egészségligyi szakember-képzes céljabdl - a betegellatd kivételével - az érintett
(torvényes keépviselbje) hozzajarulasaval lehet jelen a gyogykezelés soran orvos,
orvostanhallgatd, egészségligyi szakdolgozo, egészségligyi féiskola hallgatdja, illetve
egészseglgyi szakképzd intézmény tanuldja. Az egészséglgyi ellatohalézat
egészséglgyi szakember-képzésre kijelolt intézményeiben az érintett (térvényes
képviselbje) hozzajarulasara nincs sziikség. Errdl az érintettet (torvényes képviseldjét)
fekvbbeteg-intézmeny esetén legkésdbb az intézménybe t6rténd beutalaskor, beutald
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hianyaban a felvételt kdzvetlenll megelézden, az egészséglgyi ellatéhaldzat egyéb
intézményei esetén legkéstbb a gyogykezelés megkezdése el6tt tajekoztatni kell.

Az érintett hozzajarulasa nélkll is jelen lehet tovabba az, aki az érinlellel az adoit
betegség miatt kordbban gyogykezelte és akinek erre a fdigazgatd vagy az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai-tudomanyos célbdl engedélyt adott, kiveve, ha ez
ellen az erintett kifejezetten filtakozott.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az egészséglgyi ellalassal Osszeflyyd
valamennyi adatkezelésrél, igy kiléndsen jogosult a kezelt adatok kérét megismerni,
az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrol masolatot kérni.

A beteg gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezelborvosa, illetve a
jogszabalyok és bels¢ szabalyozasok altal meghatarozott kérben erre feljogositott
dolgoz6 adhat. Tajékoztatas — kifejezetten eltéré jogszabalyi rendelkezés hianyaban —
kizarélag személyesen adhatd, telefonon a beteg kezelésével Osszefiggesben
személyes adat nem adhaté kil

A beteg ellenkezé tartalmi nyilatkozata hianyaban az egészsegugyi adatok
megismerésére jogosult személy részére legfeljebb a koérhazi tartézkodas tényerél
adhatd informacio. A beteg &altal megjelolt személyek részére a beteg altalanos
allapotara vonatkozd informacié adhatd. A beteg altal kizart személyek részére a
beteggel kapcsolatosan nem adhatdé semmiféle informacio. A betegdokumentacioban
megfeleléen rogziteni sziikséges, hogy kinek adhatd, illetve nem adhaté informacio a
betegrél, régziteni kell tovabba azt is, hogy pontosan kinek, mikor és mely adatok
kerultek ismerietésre.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészseglgyi ellatasanak ideje
alatt az altala meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozo
egészsegligyi dokumentaciéba valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot
készitsen. A beteg egeszségligyi ellatasanak befejezését kdvetden csak a beteg altal
adott telies bizonyitdé erdvel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott szemeély
jogosult az egészségigyi dokumentacidéba vald betekintésre, és arrdl masolat
készitésére.

A beteg életében, illetéleg haldlat kévetéen hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettarsa - irasos kérelme alapjan - jogosult az egészséglgyi adat
megismerésére, ha az egészseégligyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a
testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét, egészséget befolyasold ok
feltarasa, illetve ezen személyek egészséglgyi ellatasa céljabdl van szikseg; es az
egészséglgyi adat mas modon valé megismerése, illetve az arra valé kovetkeztetées
nem lehetséges.

A betegellatas soran a beteg névtablaja, lazlapja vagy mas olyan dokumentum, amely
a betegre vonatkoz6 személyes adatokat tartalmaz, kizardlag abban az esetben
kertilhet kifliggesztésre, ha ehhez a beteg vagy térvényes képviselGje elbzetes
tajékoztatast kdvetden irasbeli hozzajarulast adott.
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A betegazonositd csukldszalag felhelyezésére az Intézmény Szervezeti és mikddési
szabdlyzataban meghatarozott esetekben kerlilhet sor. A betegazonositd
csukloszalag nem tartalmazhat olyan személyes adatokat vagy megkuldnbéztetd
jelzést, amely alapjan az érintett betegségére, allapotara, személyazonossagara vagy
személyes adalaira vonalkozd egyérielmi kivelkezlelés vonhatd le, betegazonosito
kizarolag alnevesitéssel képezhetd.

17.6 EGESZSEG(GYI DOKUMENTACIO VEZETESE

Az egészségligyi dokumentacié a gydgykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott
egészséglgyi és személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barrnilyen mas maodon régzitell adat, figgetlendl annak hordozojatd! vagy formajatol.

Az egészségligyi dokumentacio reszekeént meg kell drizni:
- az egyes vizsgalatokrol készllt leleteket,
- agyogykezelés és konzilium soran keletkezett iratokat,
- az apolasi dokumentaciot,
- aképalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit és az arrol keészllt leletet,

- kifejezetten eltéré jogszabalyi rendelkezés hianyaban a beteg testébdl
szarmazo szovetmintakat.

Az egészségligyi dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljarassal készult
felvételek, az arrol készitett leletek, valamint az Etak. 30. § (7) bekezdése szerinti
vények kivételével - az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést
legalabb 50 évig kell megérizni. A kotelez6 nyilvantartasi idét kbvetden gydgykezelés
vagy tudomanyos kutatas érdekében - amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is
nyilvantarthaték. Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt a nyilvantartast meg kell
semmisiteni.

Képalkotd diagnosztikai eljarassal készlit felvételt az annak készitésétél szamitott 10
évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétél szamitott 30 évig kell
megorizni.

Amennyiben az egészségligyi dokumentacidonak tudomanyos jelentésége van, a
kotelezé nyilvantartasi idot kovetéen at kell adni az illetékes levéltar részére. Ebben az
esetben a nyilvantartas nem semmisithetd meg.

A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyodgyaszati ellatas kiszolgaltatdja vagy
nydjtdja a papiralapd vényeket, illetve elektronikus vény kivaltasakor az emberi
felhasznalasra kerlllé gyogyszerek rendelésérdl és kiadasarol szolé rendelet szerint
nyomtatott kiadasi igazolast 5 évig 6rzi meg, azzal, hogy ha a mukddési
nyilvantartasban nem szerepld, de valamely allamban gydgyszer rendelésére jogosult
szemely altal rendelt vénykoteles gyogyszer kiadasanak alapjaul szolgald kulféldi vény
visszaadasra keril, a vény masolatat kell megdbrizni és az expedialas tényét a vény
eredeti példanyan fel kell tintetni. Gyodgyaszati segédeszkdz szaklzletben
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kiszolgaltatott olyan gyogyaszati segédeszkdz esetén, amelynek kihordasi ideje 5
evnél hosszabb, a papiralap veny, valamint a kiadasi igazolas megdrzesi ideje a
kihordasi idével azonos. A kételez$ Grzési id6t kévetden a papiralapt vényekel és a
kiadasi igazolasokat meg kell semmisiteni.

A gyogyszer, a gyogyszertarban forgalmazhato gydgyaszati segédeszkoz Elak. 35/B.
§ szerint csatlakozott kiszolgaldja, az FESZT-hen rogziti a papiralapon kiallitoll és
felhasznall vény adatait. Az CLSZT miikodlelbje az egyes vényekre vonatkozd
adatokat a vény visszavonasatol, felhasznalasatol vagy felhaszndlasi idejének
leJarlatol szamfloil 30 év ellellével WGrli. A yyoyyszer, gyogyaszali segedeszkOz
kiszolgaldja a megbrzési idén belll jogosult adatot igényelni az EESZT dtjan kiallitott
és altala kiszolgalt vényekrol.

Az adatmegorzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozd az
adoft technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashaté allapotba
kerdljon.

Az egészséglgyi dokumentacidban az adatokat nem lehet t6rdlni. Az egészsegigyi
dokumentacidban szereplt hibas egészségugyi adatot - az adatfelvételt kdveiben -
Ggy kell kijavitani vagy toroini, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatd legyen.

A nyilvantartott adatokrél, az egészségiigyi dokumentaciorél az adatkezeld hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve
az e torvényben eldirt adatkozlési kotelezettség szilkkségessé teszi. A hiteles masolat
adattartalmara vonatkozdan is biztositani kell az egészségligyi és személyazonosito
adatok kezelése és feldolgozasa soran az adatok biztonsagat véletlen vagy szandekos
megsemmisitéssel, megsemmislléssel, megvaltoztatassal, karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne
férien hozza.

Az egészséglgyi dokumentaciot — Intézményen belllli vagy azon Kivdli — tovabbitasa
esetén tételes atadas-atvétel keretében kell atadni. Ennek soran tételesen rogziteni
kell az atadott dokumentacio tipusat (pl. kérlap, lazlap, dpoldsi lap, dekurzus, lelet
sth.), annak oldalszamat, darabszamat is jelolve. Eredeti egészségligyi dokumentacid
atadasara kizardlag indokolt esetben, a jogszabaly alapjan arra feljogositott szerv
hatarozata (igy kiiénosen birésagi hatarozat vagy Ugyészi felhivas) alapjan lehet
helye.

Az egészséglgyi dokumentacié elvesztése, megsemmisiilése, megrongalédasa
esetén a féigazgatot, az orvosigazgatot és az adatvédelmi tisztviseldt haladéktalanul
frasban tajékoztatni kell, tovabba az érintett dokumentumok és az eset korilmenyeinek
leirasa mellett jegyz6konyvet kell felvenni és szikség esetén gondoskodni kell a
dokumentacio potlasa irant.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoziatast barki szamara
hozzaférhet modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden
betegellatd osztalyon.
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17.7 BETEGADATOK STATISZTIKAI CELU KEZELESE

Az érintett egészséglgyi adatai személyazonositasra nem alkalmas modon statisztikai
cClra korlatozas nélkal kezelheldk.

Az érintett személyazonositasra alkalmas egészségligyi és személyazonositd adatai
statisztikai célra az érintett vagy t0rvényes kepviseldje tajékoztatason alapulo, irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetd.

Jogszabdly alapjan kotelezben teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezetiség esetén az
ott megjelolt terjedelemben az adatok tovabbitasa kotelezd. Ennek keretében az
Intézmény koteles a Kozponti Statisztikai Hivatal, illetleg az illetékes
anyakonyvvezet0 részere az élve sziletéssel, illetve a halalozassal kapcsolatos
adatokat atadni. Igy az Intézmény élve szlletés esetén a gyermek szlilei, haldlozas
esetén az életben |évé hazastars adatait jogosult megismerni és az illetekes szervek
részére tovabbitani.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara
elérheté modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden
betegellaté osztalyon.

17.8 ADATKEZELES KOZEGESZSEGUGYI, JARVANYUGYI CELBOL

A kbézegészséglgyi €s jarvanylgyi célbol térténd adatkezelésre kizardlag a
jogszabalyban meghatarozott esetekben és feliételek betartasaval van lehetdsége az
Intézménynek.

Az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek az
adatfelvétel soran tudomasara jutott egészségligyi és személyazonositd adatot, ha az
Etak. 1. szamu melléklet A) pontjaban szerepld fert6zd betegséget észlel vagy annak
gyanuja merul fol.

Az Elak. 1. szamu mellékietben nem szerepld fertézo, illetve az 1. szamu melleklet B)
pontjaban felsorolt betegségek eléfordulasa esetén a betegellaté szemelyazonositd
adatok nélkil csak az egészséglgyi adatokat jelentheti az egészséglgyi
allamigazgatasi szervnek. Az egészségligyi allamigazgatasi szerv kdzegészségligyi
vagy jarvanylgyi kozérdekre hivatkozva - az anonim szlirévizsgalat keretében vizsgalt
HIV fert6zott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett személyazonositd adatait.

Az Intézmény tovabbitja az egészséglgyi allamigazgatasi szervnek azon személyek
egészseégligyi és szemelyazonositd adatait, akiknél a mikrobiolégiai laboratériumi
vizsgalati eredmény az Elak. 1. szamlu melléklet A) pontja szerinti fert6zések,
fertézéses eredetll betegségek, mérgezések fennallasat, illetve korokozoik jelenlétét
valdszinlisiti vagy igazolja. A betegellatd tovabbitja az egészséglgyi allamigazgatasi
szervnek az Elak. 1. szamu melléklet A) ponija szerinti fertézések, fertézéses eredet(l
betegségek, mérgezések kozll a miniszteri rendeletben meghatarozott betegségekre
vonatkozd azon vizsgalati eredmenyt is, amely a korabbi valoszinlisités ellenére nem
igazolja az adott betegség fennallasat.
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A kezelborvos a fentiek szerinti fertézd betegség észlelése vagy gyanlja esetén
kdteles értesiteni az Intézmény koérhazhigiénikusat és gondoskodni az adatok
megfelels tovabbitasarol.

Az észleld orvos koteles haladéktalanul tovabbitani a munkavédelmi hatésagnak a
munkavallalé egészségligyi és személyazonosité adatat, ha az EGak. 3. szamu
melleklet szerinti foglalkozasi eredetli megbetegedést észlel vagy annak gyanuja
merul fel, vagy az érintett foglalkozasa gyakorlasa kézben, azzal 6sszefluggesben

- miniszteri rendeletben meghatarozott vegyi anyag hatasanak van kiteve, es
szervezetében az anyag koncentraci¢ja a megengedett mértéket meghaladja,
valamint

- zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely fulén bekdvetkezd hallascsdkkenés
fordul elé.

17.9 TUDOMANYOS KUTATAS CELJABOL TORTENG ADATKEZELES

Tudomanyos kutatas celjabdl engedélyezhetd az Intezmény altal tarolt adatokba
torténd betekintés.

A kutatasi kérelemben meg kell jeléini a kutatas megnevezését, idbtartamat, a
megismerni kivant adatok korét €s forrasat, a kutatas céljat, az adatkezelés folyamatat
és az erintettek jogait biztositd korllmenyeket. A kutatasra az engedélyt az Intézményi
kutatasetikai bizottsag javaslatara a féigazgaté adja meg, az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjanak ismeretében. A kutatasi kérelmekrél és a megadott engedély alapjan
személyes adatokat megismerd személyekr6l a fbigazgatdi titkarsag 10 évig
nyilvantartast vezet.

Az Intéezmeény alapos okbdl jogosult megtagadni az engedély kiadasat, ez ellen
azonban a kérelmezé birdsaghoz fordulhat és kérheti az engedély megadasat. A
birdésag engedélye alapjan az adatokba térténé betekintést engedélyezni kell.

A kutatas soran a kutatast vegz személy titoktartasi kdtelezettség vallalasa mellett a
dokumentacidba betekinthet, a tarolt adatokrél azonban nem készithetd az érintett
azonositasara alkalmas személyes adatokat tartalmazé masolat, kizarolag anonimizalt
formaban kezelhettk adatok. Tudomanyos kutatas soran kezelt adat az Eurépai Union
kivilli orszagba kizarolag az érintett hozzajarulasaval tovabbithaté. A kutatas
eredményében (igy els6sorban kdzleményben, eléadason stb.) nem szerepelhet az
érintett azonositasara alkalmas egészségiigyi és személyes adat.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara
elérhetd modon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden
betegellaté osztalyon.
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17.10 A TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK ADATKEZELESE

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére kizartlag abban az esetben
tovabbithaté egészségligyi és személyazonositd adat, amennyiben arra az erintett
tarsadalombiztositasi ellatasra vald jogosultsaganak megallapitasa, folyositasa
céljabol van szilkséges vagy az jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez egyébkent
szukseyes.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részérél sor kertilhet az érintett adatainak
kezelésére egyrészt akkor, ha az érintett olyan tarsadalombiztositasi ellatas, juttatas
igénybevételére jogosult, amelynek megallapitasa az egészségi allapot alapjan
torténik, masrészt akkor, ha a tarsadalombiztositasi alapokbol szarmazd bevetelek
felnasznalasat kivanjak ellenérizni.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki szamara
elérheté madon kézzé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegellato
osztalyon.

17.11 ADATTOVABBITAS AZ EGESZSEGUGY! ELLATO HALOZATON KIVOLRE

Az érintett els® izben torténd orvosi ellatasakor, ha az érintett nyolc napon tai gyogyulo
sér{llést szenvedett és a sérilés feltehetéen blncselekmény kévetkezménye, a
kezelorvos a rendérségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosito
adatait.

A kiskord érintett elsd izben torténd egészséglgyi ellatasakor - a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 17. §-ara is
tekintettel - az ellatast végz6 egészségiigyi szolgaltaté ezzel megbizott orvosa kételes
az egeészseégligyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége
bantalmazas, illetve elhanyagolds kovetkezménye, vagy a gyermek egeszseglgyi
ellatdsa soran bantaimazaséra, elhanyagolasara utald koértlmenyekrél szerez
tudomast.

llyen esetben az adattovabbitdshoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szilkséges.

Amennyiben valamely hivatalos szerv (igy kilénosen birdsag, Ugyeszseg,
kdzigazgatdsi szerv, rendérség) az Intézmény dltal kezelt személyes adatok
megismerése irant megkeresést intéz az Intézmény felé, a megkeresés jogszerlisége
esetén a személyes adatok kiaddsa nem tagadhatdé meg. Amennyiben a
megkeresésbdl az adatkezelés pontos célja és a kért adatok kére nincs meghatarozva,
meg kell tagadni az adatszolgaltatast és a megkeres6é szervet fel kell hivni a
megkeresés pontositasara.

Az illetékes Ugyintéz6 az elbkészitett valaszlevelet és annak meliékleteit koteles
megkiildeni a kiadmanyozasra jogosult vezetd részére. A valasz eldkészitése soran a
dokumentacio és irattar vagy a kért adatokkal rendelkezd mas szervezeti egyseg
koteles egyltimiikédni és a szilkséges dokumentumokat vagy azok masolatat
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haladektalanul rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a megkeresés teljesitéséhez a
személyes adatokat tartalmazo6 eredeti dokumentacio kiadasa valik szlikkségessé, az
illetékes Ggyintézd az credeti dokumentaciordl hitelesitett masolatot kteles késziteni
és a kiadas tényét, idépontjat és cimzettjét arra ravezeini.

Amennyiben az érintett vagy mas személy az egészségligyi adatok megismerését (a
dokumentacioba t6rténd betekintest, masolat készitését) kezdeményezl, az adatok
megismeréséhez valbé jogosulisagat minden esetben ellenérizni kell. A jogosulisag
hitelt érdemld igazolasanak vagy az azonositas megtagadasa esetén az Intézmény a
megkeresést koteles elutasitani. A szemeélyes adatok megismerhetdségének
biztositasa eldétt az illetékes Ugyintézd koételes megbizonyosodni az érintett
személyazonossagarol, ennek hianyaban az adatok kiadasa nem lehetséges. Az
azonositas soran a szemelyazonosité igazolvanyokrdél masolat keszitése tilos. A
betekintés engedélyezésere, illetve a masolatok kiadasara kizardlag ezt kovetden, az
adatigenyld azonositasat kdvetben kertilhet sor.

Az adatokba tortend betekiniés, illetve az személyes adatok kiadasanak tényét, okat
(celjat) idopontjat, cimzettjiet és a kiadast foganatositd orvos nevét és
bélyegzdlenyomatat a dokumentacidban régziteni kell.

Amennyiben a kért adatokba t6rténd betekintés biztositasa, illetve azok kiadhatosaga
az illetékes Ugyintézd vagy kiadmanyozasra jogosult vezetd szamara kétséges, a
megkeresés jogszerliségértl és az adatok kiadhatosagardl az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjanak ismereteben az orvosigazgatd dont, szikség esetén a jogi iroda
allasfoglalasanak kikérése mellett.

Hivatalos szervek (birosagok, hatosagok) megkeresésére a megkeresésben
meghatarozott, illetve az abban foglaltak teljesitéséhez sziikséges szemelyes adatok
(ideértve az egészséglgyi személyes adatokat is) és dokumentécid masolatanak
megkuldése teéritésmentesen, a hatdosag altal meghatarozott médon papir alapon vagy
elektronikus Uton torténik.

Az Intézmény az igényelt személyes adatok masolatat - a GDPR 15. cikk (3)
bekezdésével dsszehangban - els6 alkalommal ingyenesen bocsatja az érintett
rendelkezésére. Az erintett altal kért tovabbi masolatokért az adminiszirativ
kéltsegeken alapuld, észszerl mértékd dijat szamithat fel, amelynek mértékét a
Teritési dijszabalyzat allapitja meg. Amennyiben a mésolok biztositasa téritési dij
koteles, a masolat kiadasara kizardlag a dij megfizetésének igazolasat és a bizonylat
dokumentéaciéhoz csatolaséat kévetben keriilhet sor.

Ha az érintett elektronikus Uton nyUjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben
hasznalt elektronikus formatumban kell a rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az
érintett masként kéri.
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18. A GYERMEKEK ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONGS
SZABALYOK

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altalanos
adatvédelmi jogok (jog a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbiteshez,
korlatozashoz, az adat hordozhatdsagahoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a
gyermeket onalléan, llletve a térvényes képviseldjével kdzdsen ugyanigy megillelik,
mint barmely mas érintettet.

Az Intézmény nem utasithatja el a gyermek érintetti joggyakorlasat, igy példaul
tajékoztatdsi vagy helyesbitési kérelmét arra hivatkozassal, hogy gyermekkord,
szilkség esetén azonban kérhet6é a térvényes képviseld nyilatkozata is. Ezeket a
kérelmeket minden esetben egyedileg kell elbiralni, az eset dsszes kérlilményere
tekintettel.

A gyermekek részére szamukra érthetté moédon és nyelvezettel szilkseges a
tajékoztatast biztositani és egyidejlleg a torvényes képviselst is megfelelden
tajékoztatni kell. A megfelelé tajékoztatas kifejezetten fontos akkor, mikor az
adatkezelés jogalapja az adatkezeld vagy harmadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitésén alapul, amely esetben az érdekmérlegelési teszt elkészitése soran az
ezzel kapcsolatos szempontokat kilénds sullyal figyelembe Kkell venni.

A polgari térvénykényvrél szolo 2013. évi V. torvény érteimében a cselekvikéeptelen
14 év alatti gyermekek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentbsegl
ligyleteit leszamitva - semmis, nevilkben a torvényes képviseld jar el, a 14. életévet
betdltdtt korlatozottan cselekvbképes kiskor( éltal tett jognyilatkozat érvényessegéhez
szilkséges a térvényes képviseld hozzajarulasa azzal, hogy a cselekvbkepessé valas
utan az érintett maga donthet a fiiggd jognyilatkozatok sorsardl.

Amennyiben a hozzajarulas az adatkezelés jogalapja, az adatkezelének a gyermek
tudomasara kell hoznia, hogy milyen feltételek esetén veheti igénybe a szolgaltatast,
és ezeknek a feltételeknek milyen madon kell eleget tenni. Amennyiben a gyermekek
nem vehetik igénybe a szolgéltatast azt szamukra értheté médon és formaban kell
tudomasukra hozni.

Adatvédelmi incidens esetén a gyermek érintetteket is megfelelé moédon értesiteni
szilkséges, a térvényes képviseld egyidejli tajékoztatasa mellett.

19. A CSELEKVOKEPESSEGEBEN KORLATOZOTT NAGYKORU ]
SZEMELYEK ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altalanos
adatvédelmi jogok (jog a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez,
korlatozashoz, az adat hordozhatésagahoz, a tiltakozashoz vagy a jogorvoslathoz) a
cselekvbképtelen vagy cselekvéképességében korlatozott nagykord szemelyt
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onalléan, illetve a térvényes képviselbjével kézdsen ugyanlgy megilletik, mint barmely
mas érintettet.

Az [ntézmeny nem utasithatja el a cselekvéképességében korlatozott nagykoru
szemely erintetti joggyakorlasat, igy példaul tajékoztatasi vagy helyesbitési kérelmét
arra hivatkozassal, hogy cselekvéképességében korlatozott, szilkség esetén azonban
kerhetd a tdrvenyes képviseld nyllatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esetbon
egyedlleg kell elbirdlni, az eset dsszes kdrilményére tekinteitel. Amennyiben az
erintett cselekvoképtelen, nyilatkozatahoz minden esetben szilkséges a tdrvényes
kepviseld nyllatkozata, a cselekvoképessegében korlatozoit személyek esetén
vizsgalni szikseges, hogy az erintett cselekvOképessége a nyilatkozat megtételéhez
szukseges lgycsoportban korlatozott-e. Amennyiben igen, a nyilatkozatahoz
szilkséges a torvényes képviseld nyilatkozata.

A cselekvbképességiikben korlatozott nagykord személyek részére szamukra érthet6
modon és nyelvezettel szikséges a tajékoztatast biztositani és szlkség esetén
egyidejlileg a térvényes képviselét is megfelelden tajékoztatni kell. A megfeleld
tajekoztatas kifejezetten fontos akkor, mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezel6
vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, amely esetben az
eérdekmerlegelesi teszt elkészitése soran az ezzel kapcsolatos szempontokat kiilonos
stllyal figyelembe kell venni.

A polgari térvénykodnyvrol szold 2013, évi V. torveny értelmében a cselekviképtelen
nagykorl személyek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentdségii igyleteit
leszamitva - semmis, nevikben a térvényes képviseld jar el, a cselekvéképességében
részlegesen korlatozott nagykord személy altal tett jognyilatkozat érvényességéhez
sziikséges a torvényes képviseld hozzajarulasa azzal, hogy a cselekvdképessé valas
utan az érintett maga ddnthet a fliggd jognyilatkozatok sorsarol.

Adatvedelmi incidens eseién a cselekv8képességilkben korlatozott nagykord
érintetieket is megfelelé modon értesiteni kell, szikség esetén a térvényes képviseld
egyidejll tajékoztatasa mellett.

20. A CSELEKVOKEPTELEN ALLAPOTBAN LEVO SZEMELYEK SZEMELYES
ADATAINAK KEZELESERE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

A cselekvbképtelen allapotban levd, azonban cselekvéképességében nem korlatozott
szemeélyek (pl. eszméletlen allapotl betegek) személyes adatainak kezelése soran az
Intézmény fokozott figyelemmel koteles lenni az adatkezelés jogalapjara.

A cselekvoképtelen allapotban levé személy személyes adatai a GDPR 6. cikk (1)
bekezdes a) pontja szerint adott érintetti hozzajarulas alapjan kizarolag abban az
esetben kezelhettek, ha az érintett ezen nyilatkozatat a cselekvéképtelen allapotba
keruléset megelbzben, megfeleld mddon tette meg.
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A cselekviképtelen allapothan |évé szemeélyrél tajékoztatas kizardlag az érintett
korabban megtett nyilatkozata szerint, illetve a jogszabalyi el6irasok keretei kdzott, a
lehetd legszlikebb kérben biztosithatd az arra jogosultak reszére.

Abban az esetben, ha az érintett cselekvdképtelen allapota megsziinik, az Intézmény
— az altalanos szabalyok szerint — kdteles biztositani az érintetti jogok gyakorlasat.

21. A LATASSERULTEK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESERE
VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

Az Intézmeény torekszik arra, hogy a személyes adatok kezelésével dsszefuggésben
nyujtott tajékoztatas minden esetben akadalymentes formaban is elérheté legyen. gy
az elektronikusan kozzétett tajékoztatokat és az ériniett személyes adatainak
kezeléséhez kapcsolédé mas dokumentumokat széles kdrben eiterjedt, géppel is
olvashatd modon koteles elérhetvé tenni, tovabba az alkalmazott betltipusnak és
méretnek, a széveg hatterének és szineinek el kell segitenie az informaciok vakok és
gyengénlatok szamara t6rténd befogadasat.

Az Grinlell  személyes  adalainak  kezeléséhez kapcsolédd, papir  alapd
dokumentumokat a vakok és gyengénlatok szamara is olvashatd (pl. Braille-irasos,
nagy betliimérettel nyomtatott) formaban is elérhetévé kell tenni vagy a tajékoztatast
mas modon kell biztositani.

Szikség esetén gondoskodni kell arrdl, hogy a latassérllt érintett szamara a
szlikséges informacidk szobeli tajekoztatas utjan atadasra kerdljenek.

22. DOLGOZO! ADATOK KEZELESE, NYILVANTARTASA

22.1 PALYAZOK ADATAINAK KEZELESE

Az Intézmény altal egészséglgyi szolgalati jogviszony vagy egyéb munkavégzésre
iranyuld jogviszony létrehozasat megeldzé palyazati eljaras soran az érintett adatainak
kezelése hozzjjarulas alapjan tdrténik.

A palyazat soran a palyazotol kizardlag olyan személyes adatok megadasa kérhetd,
amely a palyazat elbiralasahoz és az érinteft ezzel 6sszefliggd tajékoztatasa
érdekében elengedhetetlentl sziikséges.

Az elbiralas soran a képesseégek felmérésére és az alkalmassag megallapitasara
kizarélag az érintett dnkéntes hozzajarulasa esetén, a cel eléréséhez szikséges,
aranyos eszkdzdkkel kerilhet sor.

A palyazé alkalmassagi vizsgalata soran a palyazé kézdsségi oldalakon barki szamara
elérheté modon kozzétett személyes adatait kizardlag abban az esethen lehet
megtekinteni, ha az Intézmeény ennek lehetéségerél és modjardl az érintettet
elézetesen tajékoziatta és a palyazat benyUjtasara ennek ismeretében ker(lt sor.

A dokumentum kodja:  IGFO/GDPR Olgal: 7378
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Az eredménytelenll palyazék személyes adatait — jogszabaly eltéré rendelkezése,
vagy az énntett kifejezett, irasbeli hozzajarulasa hianyaban — a palyazati eliaras
befejezésekor tordini kell.

A palyazok adatainak kezelesével kapcsolatos altalanos tajékoztatast kilon
adatkezelési tajékoztatd tartalmazza

22.2 DOLGOZOK ADATAINAK KEZELESE

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokrdl kizarélag a munkavégzéssel dsszefliggd
célbdl, megfeleld jogalap fennallasa esetén kezelheték adatok.

A dolgozdk adatai kéziil kizardlag azon személyes adatok kezelhetdk, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek a jogviszony
letesitéséhez, fenntartasédhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok
biztositasahoz elengedhetetlenil! sziikségesek és a dolgozd személyhez fliz6d6 jogait
nem sértik.

A dolgozd személyes adatait tartalmazo iratokat és személyi anyagokat védeni kell
kulénbsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés, megsemmisités, véletlen megsemmislilés és sérllés ellen. A
személyes adatokat az illetékes tgyintézé a feladat ellatasahoz szilkséges mértékben
kezelheti.

A jogviszonnyal dsszefliggd személyi irat, dokumentum kizarélag személyesen vagy
meghatalmazott dtjan vehetd at, valamint tértivevénnyel postazhaté az érintett
lakcimére.

A dolgozéra vonatkozo személyazonositasra nem alkalmas statisztikai adat az érintett
hozzajarulasa nélkil is kezelhetd.

A dolgozok adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdt az érintettek
szamara megismerhetdveé kell tenni.

23. SZERzZODO PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE, NYILVANTARTASA

Az adatkezelés célja az Intézmény és az érintett kozotti szerzbdés létrehozasa
érdekében szikséges lépések megtéiele, illetve a szerzbédésbél eredd jogok
ervényesitése, és a szerz6désbdl fakado kotelezetiségek teljesitése, valamint a
szerz6déssel 6sszefiggd vagy lizleti kapcsolattartas.

Az adott szerz6dés vonatkozasaban minden esetben kizarélag az adatkezelési cél
eléréséhez elengedhetetlenil szikséges adatok kezelésére kerill sor. A szerzédesben
régzitett személyes adatokat kizardlag a szerz6dés teljesitésében részt vevd, azzal
kapcsolatosan feladatot ellatdo munkatarsak jogosultak kezelni, a feladat elvégzéséhez
szlkséges mériekben. llyen feladat lehet kiildndsen a szerzddés teljesitése érdekében
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torténd kapcsolattartas, a szamlazasi feladatok ellatdsa, a téritési dij ellenében
igénybe vehet6 szolgaltatasok teljesitése, stb.

A szerz8d6 partnerek adatainak kezelésével kapcsolatos éltalanos tajékoztatast kilén
adatkezelési tajekoztato tartalmazza.

24. A PAPIR ALAPON KEZELT SZEMELYES ADATOK

A papir alapon tarolt, személyes adatokat tartalmazé valamennyi adathordozé
védelme az szabalyzat személyi hatalya ala tartozd kdr széamara kivétel nelkll
kételezé. A dokumentumot védeni kell kilénésen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités, véletlen
megsemmisillés és sérilés ellen. A személyes adatokat az illetékes Ugyintezd a
feladat ellatasahoz szilkséges mértekben kezelheti.

A dokumentumok elhelyezésénél kiemelten ligyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozza, medfeleld zarhatd szekrényben kerlljenek
megbrzésre. A tarolas kizarolag olyan helyen torténhet, ahol a dokumentumok tliz es
viz elleni védelme biztositott legyen.

A papir alapi dokumentumokra vonatkozé tovabbi elbirdsokat az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

25. AZ ELEKTRONIKUSAN KEZELT SZEMELYES ADATOK

Az Intézmény tulajdonaban 1évé informatikai rendszer védelme a szabalyzat szemelyi
hatalya alé tartozé kér szamara kivétel nelkil kételezd.

Az elektronikusan kezelt személyes adatot védeni kell killdndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoziatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés,
megsemmisités, véletlen megsemmisliés és sériilés ellen. A személyes adatokhoz az
illetékes igyintézd a feladat ellatasahoz szitkséges mértékben férhet hozza.

Személyes adatok elektronikus kezelését olyan rendszerek Gtjan keil biztositani,
amelyek alkalmasak az egyes felhasznalok altal végzett feladatellatashoz szilkkséges
mérték(i felhasznaldi jogosultsagok beallitisara, az adatkezelé személyének
azonositasara és az adatokkal végzett miiveletek regisziralasara, naplézasara.

Az elektronikusan tarolt dokumentumokra vonatkozé tovabbi elbirasokat az
Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.
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26. AZ ELEKTRONIKUS TERFELUGYELETI RENDSZERRE VONATKOZO
SZABALYOK

Az Intézmény elektronikus térfigyelé rendszert izemeltet, amelynek célja az épliletbe
térténd illetéktelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
blincselekmeények megtorténtének megakadalyozasa.

Az eleklronikus térfigyelé rendszer miikddtetése soran személyes adatokat tartalmazoé
kep-, hang-, vagy kép- és hangfelvételek késziilnek.

A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyelé rendszer nem sérthet emberi méltésagot, a térfigyelé rendszer altal a
foglalkoztatottak maganélete nem ellenrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera
latoszége kizardlag a celjaval dsszhangban allé terliletre irdnyuihat.

Az Intezmény gondoskodik arrél, hogy az Intézmény épuleteibe belépd személyeket a
jogszabalyban el6irt részletességgel, elézetesen tajékoztatassa az elektronikus
térfigyel6 rendszerrel kapcsolatos adatkezelés lényeges kdvetelményeirdl.

Az erintettek tajekoztatasardl az elektronikus terfigyeld rendszer mikédtetdje koteles
gondoskodni. A tajekoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy térjen
arra, hogy az adott kamera milyen célbdl kerlilt elhelyezésre az adott terlileten és
milyen teruletre iranyul a kamera latoszoge.

Az Intézmény figyelemfelhivd jelzést koteles elhelyezni a megfigyelt terlileteken. Az
Intézmeny altal alkalmazott {érfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre (él6kép)
hasznalhatd, kdzvetlen megfigyelésre kizardlag az erre feljogositott munkatarsainak
es kizarolag a munkakérik ellatasahoz szlikséges mértékben van joga. A
képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort Ugy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugéarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili
személyek ne |lathassak.

A rogzitett felvetelek felhasznalasara kivételes esetben kerllhet sor, arra kizarélag a
jogszabaly aital feljogositott szerv vagy személy jogosult. A tarolt felvételek
visszanézését, az adattovabbitast és az esetleges mentést dokumentalni kell.

Az elektronikus terfeliigyeleti rendszerre vonatkozé részletes tajékoztatast kiildn
adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

27. MELLEKLETEK

1. szamu melleklet  Incidens bejelent6 lap sablon
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28. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatot a személyi hatdlya ala tartozo valamennyi személy koteles
megismerni és betartani. Ennek érdekében a szabalyzatot valamennyi szervezet,
szervezeti egység, valamint személy rendelkezésére kell bocsatani.

A jelen szabalyzatot a szemelyi hatalya ala tartozok részére folyamatosan elerhetéveé
kell tenni.

Jelen szabalyzal az alalrasal koveld napon ép hatalyba és halalybalépesevel
egyidejiileg valamennyi, azonos targykérben kordbban kiadott szabalyzat hatalyat
veszti. Jelen szabalyzat visszavonasig hatélyos.

Adokumenium kédja:  IGFO/GDPR Cldal: 7778
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1. szam( melleklet
Adatvédelmi incidens bejelentélap

Kérjitk a tudomasszerzést kbvetben haladékialanul kitélteni, és az Intézmeny
adatvedelmi tisztviselGjehez eljuttatni!

l. Adatvédelmi incidensrél tudomast szerzé személy
- neve:

- beosztésa/feladatkore:

- szervezeti egység:

- elerhetdsége:

Il. Az adatvédelmi incidens
- jellege:

- feltételezett idOpontja, helye:

- altal érintett személyek kategériai és hozzavet6leges szama:

- altal érintett személyes adatok kore és hozzavetdleges szama:
- eszlelt vagy lehetséges kdovetkezményei:

- orvoslasara tett vagy tervezeit intézkedés és az intézkedés elrendeldje,
valamint végrehaijtoja (név és beosztas szerint):

. Az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

[V.  Egyéb észrevétel:

Veszprém, 20.... (év) ...... (hd). ...... (nap)
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