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1128 Budapest, Dids drak 3.
Tel.: 1 356 1522, Fax: 1 376 7283
1625 Budapest 114 Pf. 32,

Iktatoszam? AEEK/002001-147/2017.
Melléklet: EMMI fevél
2018, évi TEMATABLO

AP et

Cé'olnoky Ferenc Kérhaz

_ D&tum: %O/f/“} /{/[ 24{ -
Szim: . ’q f&’ﬂlﬁ’l/uoﬁ’?’

Meiléklet: | .

R '7 --Téjékoztatom hogy jeien tevei kizarolag elektromkus formaban kerul megkﬁldésre.
Budapest, 2017. november 20.

Udvozlettel:

gazdasagl foigazgato-helyettes




EMBERI ERGFORRASOK
MINISZTERIUMA
GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

Iktatészam: 61489/201 7/KTF Melléklet: jovahagyott 2018. évi
‘ : intézményi tématabld

Valamennyi, az EMMI irényitésa, valamint feliigyelete ald tartozé koltségvetést szerv
vezetdje részére

Székhelyén
Térey: Tjékoztaté a 2018. &vi elemi koltségvetés elkészitéséhez

Tisztelt Kancellir/Elndk/Fdigazgaté/Igazgaté Asszony/Ur!

Az dllamhéztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 28/A. § 2)
bekezdése, valamint az dllamhaztartisrs] sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (X1,
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 31/A. § és 32. §-a alapjén a kézponti kbltségvetési
szerv a kéltségvetési torvényben megillapitott bevételei &s kiaddsai egységes rovatrend
szerinti részletezésérd] elemt kiitségvetést készit, amelyet a fejezet 4ltal megadott id8pontig
a Magyar Allamkincstir (a tovabbiakban: Kinestar) 4ltal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerbe (a tovabbiakban: KGR-K 1 1) feltsk.

T4jékoztatom, hogy az intézmeényi elemi kéltségvetés dsszesllitdsdnak alapja a jelen
levelem mellékleteként megkiildott, a Magyarorszdg 2018. év! kdzponti koltségvetésérsi
2616 2017. évi C. torvény alapjan megéllapitott fejezeti f68sszeg szerinti, Miniszter tr és az
Agazati irdnyitasért felelds szakmai dllamtitkdr 4ital jovéhagyott 2018. &vi intézményi
keretszamokat, valamint eldirdnyzat valtozdsok levezetését tartalmaz6 intézményi bazistibla
(tématablo).

Felhivom a figyelmét, hogy az elemi koltségvetés dsszedllitdsa sordn a tématabién szerepld
eldirdnyzatokté] eltérni nem lehet, az egyezOség az atvétel sorn ellendrzésre kertil.

Kérem, hogy az intézmény 2018. &vi elemi kiltségvetését forintban az algbbiak
figyelembevételével sziveskedjék elkésziteni.

1. Kiltségvetés ficlapiai kitbltéséhez kagcsélédé informdaciék

Az elemi kdltségvetés elkészitésekor a 8. dirlap 1-79. soraiban azt a 1étszémot &s a hozzdjuk
tartozé személyi juttatds adatokat kell szerepeltetni, amelyhez a fedezet az intézmény
koltségvetésében rendelkezésre 411. A 3. oszlopban a tervezett éves atlagos létszamot kell
szerepeltetni.




Egyes kdltségvetési szerveknél a foglalkoztatottak dijazésat t8bb torvény is meghatdrozhatja.
Ilyen esetben az &sszes drintett sort ki kell tdlteni. A f6tandcsaddi, tanécsadoéi (kormany,
miniszterelndki, miniszteri, politikai, szakmai, kizigazgatdsi) cimmel rendelkezbket a
tényleges besorolasuknak megfeleld soron (pl. a fSosztdlyvezet6-helyettes fStanécsaddt a
fdosztalyvezets-helyettesek kézbtt, a tandcsaddi cimmel rendelkezd fOtandcsost az I
besoroldsi osztaly megfelelé kulosszdmén) kell kimutatni.

A més vezetd beosztés sorba azokat a vezetbket kell besorolni, akik a ,hagyomanyos” vezetéi
kategéridkba nem sorolhatok (pl.: rektor, rektot-helyettes, dékén).

Az egyéb bérrendszer alé a Munka Torvényktnyvérél sz616 2012, évi, 1. torvény alapjdn
munkaszerzddéssel foglalkoztatott munkavallalék tartozmak.

A  részmunkaid8ben foglalkoztatottak létszamat a munkaszerz6dés szerint el8irt
munkadraszdm alapjan teljes munkaidére stszdmitva kell k6z0Ini, az atszédmitds napi 8 6ra
teljes munkaid6 alapulvételével torténik.

A gyermekek védelmérdl és a gydmilgyi igazgatasrol sz6lé 1997, évi XXXI. trvény szerinti
neveldsziiléi foglalkoztatési Jogviszonyban &lickat a 61, fizikai alkalmazott, a kéltségvetdsi
szerveknél foglalkoztatott egyéb munkavallalé (fizikai alkalmazott) sorban kell szerepeltetni,

Az ltlap 79. sor 3. oszlopénak egyeznie kell a 84. sor 3. oszlopénak adatéval.

A 9. irlapon a 1étszdm funkei6 szerinti minGsitéséné] az egyes ellatand6 feladatokat, illetve
az ahhoz kapcsolédé létszdamot kell alapul venni, azaz nem a szervezeti hovatartozés, hanem
az ellitand6 tevékenység szerint kell a kategorizilést elvégezni. A létszém funkcidk szerinti
megoszldsa nem értékitéletet jelent, hanem a kbltségvetési szerven beliili feladat-és
munkamegosztis természetes kivetkezménye.

Az drlapon a teljes, a 08. firlap 79. sordban bemutatott 1étszémot be kell sorolni a hérom
funkcidesoport valamelyikébe,

A 10, trlapot kizdrélag a tirsadalombiztositis pénziigyi alapjai kezels szerveinek kell
kitltenie, kéltségvetési szerv az {irlapon adatot nem szerepeltethet.

Felhivom szives figyehnét az Avr, 43. § (3) bekezdésében foglaltakra, amelynek értelmében
az egységes rovatrend K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatisok rovat koltségvetdsi
kiadasi elSitanyzata a koltségvetési év sordn csak a K1. Személyi juttatasok rovatainak a
terhére névelhetdk,

I1. Elemi koltséovetés lead4sa

Az elemi koltségvetés KGR-K11 rendszeren keresztiil térténd feladdsa, az Avr. 32. § (6)
bekezdésében foglalt november 30-ai fejezeti jovahagyds figyelembevételével folyamatos,
de legkésobb ‘

2017. november 24-ig
meg kell, hogy térténjen,
A fentiek alapjan kérem, hogy az elektronikus adatszolgaltatdson til a kinyomtatott 2018. évi
elemi kdltségvetési garnitirat 1 példanyban, valamint ezen felill az aldirt fedlapot plusz 1
peldanyban cégszerdi aldirassal elldtva (regisztralt személy altal is alairva, feltiintetve a

regiszirdciés szdmot) az EMMI Koltségvetési Féosztalya (1051 Budapest, Széchenyi Istvan
tér. 7-8.) részére megkiildeni sziveskedjék.

Keérem, hogy a jogszabélyban foglalt kbtelezettségnek hatiridében eleget tenni sziveskedjék.




Kérem tovabba a icﬁzépirinyité szerveket, hogy a fenntartdsuk ald tarozé intézmények elemi
koltségvetéseinek elkészitésérdl - a fent el$irt hatéridéig - gondoskodni sziveskedjenek.

Tajékoztatom, hogy jelen levelem kizdrélag elektronikus formaban keriil megkiildésre,
Egylittm{ikdését elére is kosz8nsm.

Budapest, 2017. november ,, /( @ i

Udvézlettel:
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